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1. Elektronicka evidence trzeb (EET)

1.1. EET - zakladni informace
Systém EET je navrzen v principu tak, aby nebylo mozné zpétné meénit jiz jednou vystaveny prodejni doklad
(opravit, smazat) a pfipadné nasledné zmény se musi feSit zcela novym zapornym dokladem.

Na rozdil od registracnich pokladen s fiskalni paméti (od kterych se pred lety nakonec upustilo), zde probiha
zaregistrovani trzby online pfes internet. Je zde pouzita nova technologie webovych sluzeb, kdy pfislusny
software zaregistruje trzbu pres internet na server MFCR a nasledné, pfi Gsp&&ném zaevidovani/registraci trzby,
obdrzi nazpét ze systému potvrzeni s tzv. FIK (fiskalni identifikacni kdéd), ktery se ihned tiskne na uctence
(prodejnim dokladu). V principu je tedy nutné bezchybné vystavovani dokladt spadajicich do EET (s ozna¢enim
EET Ano) a to nejlépe v okamziku kdy doché&zi k realizovani pfislusné trzby.

Pro evidenci EET slouzi doklady Hotovost prijem, které byly pro tuto novou povinnost néalezitym zplsobem
upraveny.

Podrobnéjsi obecné informace o EET Ize nalézt:
http//www.etrzby.cz/cs/podnikatel-firma

Upozornéni:
v'V ramci importu dat z nizSich verzi programu se veskeré importované doklady Hotovost pfijem oznaci jako
EET Ne.

v' Vypnuti zaokrouhleni DPH — pro praci s programem je potfeba mit vypnutou volbu zaokrouhlovani DPH na
desetniky (v programu je zachovana z historickych divodu). Volba na zaokrouhleni DPH se nachazi
v nastaveni pfisludného typu dokladu (napf. Doklady — Faktury vydané — Nastaveni).

v Rovnéz je doporu¢eno z divodu moznych storen doklad( pouzivat polozkové zaokrouhleni dokladu (do
dokladu je automaticky pfidana polozka Zaokrouhleni) misto tzv. hlavickového zaokrouhleni.

1.2. Priprava pro EET

Pro splnéni povinnosti elektronicky evidovat trzby, je nutno provést nékolik pfipravnych krok( (viz.
http://www.etrzby.cz/cs/pred-zahajenim-evidence-trzeb). Je potfeba si zfidit pfistup na portal EET, zaevidovat
provozovny a ziskat podpisovy certifikat. Ziskany podpisovy certifikdt EET je z bezpec€nostnich duvodi
nejvhodnéjsi nainstalovat do ulozisté Windows. Certifikat se nainstaluje tak, ze se z portalu EET ulozi na pevny
disk pocitace a pak se jeho vybranim (dvojklik, nap¥. v Prizkumnikovi) spusti pravodce instalaci, v némz stiskem
tlaCitka Nainstalovat certifikat probéhne instalace a dokonc&i se béznym zplsobem. Vhodné je pfi instalaci
vypnout volbu Oznacit tento kli¢ jako exportovatelny - v tomto pfipadé je podpisovy certifikat chranén opera¢nim
systémem Windows proti pfeneseni na jiny poc¢ita¢ (mozné zneuziti).

1.3. Nastaveni programu pro EET
Zakladni nastaveni pro EET je umisténo ve firemnich adajich (menu Konec — Firemni Udaje — Firma). V pravé
dolni ¢asti je tlacitko Nastaveni pro EET.

Firemni Gdaje

i Nastaveni pro EET

|0d 01.12.2016, re¥im: bZny, mad TEST!]

Po stisku tlacitka Nastaveni pro EET je zobrazen nasledujici formular.
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Zakladni £ & Nastaveni pro EET £3
nastaveni
pro EET

[ Zpfistupnit EET pro doklady Hotovost prijem (HP)
EET od: 01122016 | do:|. . | ID pokladny:

ID provozovny: DIE povEr.popl.: I:I (obvykle prazdneg)

ReZim trzby: ® BEZny O ZjednoduZeny Testovaci reZim

Podpisovy certifikat poplatnika je uloZen
® v GloZiEti Windows Certifikat... |CZ00000019#74739727 |

Nazev: CZ00000019 SN:7473 97 27 Platny 0d:30.9.2016 Platny do: 30.9.
2019 Vystavitel: EET CA 1 Playground

O v souboru Heslo k cert.: | |

Cekani na odezvu serveru EET: ljl (sec) Ochrana pro toto nastaveni EET

Ukladat XML soubory poZadavku a odpovEdi heslem: | |

[INabizet odeslani neodeslanych EET trZeb pfi ukonieni a startu programu
{pouze pro aktualniho uZivatele) a pfi zm&né uZivatele (GEtované firmy).

oK

Zpristupnit EET pro doklady .... — pokud je tato volba vypnuta, neni mozné zadné trzby elektronicky evidovat,
na dokladu HP je volba pro EET znepfistupnéna a je oznacena volbou Ne. V pfipadé zapnuti této volby Ize od
prislusného data na dokladech HP zadavat EET Ano. V ramci vystaveni dokladu si Ize pak zvolit EET Ano / Ne
podle prislusného typu trzby. Nejcastéji pouzitou volbu Ize pfednastavit v ramci nastaveni pro doklady HP.

EET od — program podle data vystaveni dokladu HP kontroluje pocatek pro EET.
EET do — pokud neni vypInéno, je EET bez omezeni horni ¢asové hranice (ekvivalent 31.12.9999).
ID pokladny a ID provozovny — je potfeba zadat pfislusné identifikacni udaje.

DIC povérujiciho poplatnika — vypliiuje se pouze ve vyjimeénych pripadech (jedna se o evidovani trzby z
povéfeni podle § 9 odst. 1 ZoET).

Rezim trzby — je mozné zvolit BéZny nebo Zjednoduseny (u vétsiny poplatnik(l bude pouzit bézny rezim).

Podpisovy certifikat:
Ulozisté Windows — po predchozi instalaci certifikatu Ize prislusny certifikit vybrat ze seznamu
nainstalovanych certifikatu. Tato volba je doporuéena z bezpeénostniho hlediska.

V souboru — certifikat je ulozen v souboru na pevném disku pocitace, je tedy potfeba nastavit odkaz na tento
soubor/certifikat a zaroven zadat heslo k certifikatu. Zadané heslo je nasledné uloZeno v datech programu, je

volby. Proto tento zplisob neni doporucen.

Cekani na odezvu serveru EET — po jako dobu ma program &ekat na predani pozadavku a také na naslednou
odpovéed ze strany serveru EET (minimalni hodnota jsou 2s, nevyplnéna hodnota pfedstavuje vychozich 5s).
Hodnotu je potfeba nastavit podle konkrétni situace, dostupnosti internetového spojeni atp.

Ochrana pro toto nastaveni heslem — formulaf pro zménu Udaji k EET bude zpfistupnén pouze po zadani
tohoto hesla.
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Nabizet odesilani neodeslanych trzeb — pokud nedojde k odeslani trzby on-line (pfi vystaveni) je evidovana
trzba zafazena do neodeslanych trzeb. Touto volbou mulze byt nabizeno odeslani pfi startu a ukonceni
programu nebo pfi zméné uctované firmy (pfi ,odchodu“ z aktualniho uzivatele).

Testovaci rezim — testovaci reZim je popsan v nasledujicim odstavci. Pfi jeho zapnuti je na formulafi pro
odeslani EET zobrazen zvyraznény text ,TESTOVACI REZIM!".

1.4. Testovaci rezim, vyzkouseni EET nanecisto

Zjednodusené feceno existuje webova sluzba pro EET ve dvou variantach, jedna z nich je tzv. produkéni
(,ostra®) a druha je neprodukéni (testovaci tzv. Playground). Pokud je volba Testovaci reZim vypnuta, program
komunikuje s variantou ,0stry” provoz (tedy jiz bézny prodej zbozi/sluzeb), v pfipadé zapnuti volby Testovaci
rezim, komunikuje program s testovaci variantou (je mozné si vyzkouSet praci s EET nanedisto). Testovaci
varianta vzdy vraci FIK s koncovym ,ff“ a na rozdil od ,ostré” varianty neumoznuje nahled na trzby realizované
poplatnikem na serveru MFCR.

Upozornéni:

v' Podpisovy certifikat vydany poplatnikovi na zakladé jeho zadosti je uréen pouze pro ,ostry“ provoz. Pro
testovaci provoz vydalo MFCR zku$ebni podpisové certifikaty, jeden je umistén v zékladnim adreséfi
programu ALFIS 2G (EET_CA1_Playground-CZ00000019.p12).

v' Pfed zahajenim ,ostrého” provozu je tedy vhodné si praci s EET predem vyzkous$et v testovacim provozu.
Testovaci provoz je vhodné nastavit podle obrazku Zakladni nastaveni pro EET stim, ze neni nutné
zkuSebni certifikat instalovat do Windows, ale je mozny jeho vybér pomoci tlagitka Soubor a nasledné zadat
heslo k certifikatu (heslo je ,eet®), zde neni kladen takovy ddraz na bezpecénost. Je tedy doporu¢eno zavést
si v programu novou zkuSebni firmu (pfipadné pouzit kopii dat stavajici firmy), na nové firmé zapnout
Testovaci rezim, zadat zminény zkugebni podpisovy certifikat a zménit DIC na CZ00000019.

v Ke kazdé realizované trzbé EET (jak v ,ostrém®, tak i v testovacim provozu) se ulozi aktualni nastaveni DIC,
pokladny, provozovny, rezimu a nékteré dalsi udaje. Proto je pfed vlastnim zahajenim ,ostrého” provozu
potfeba zkontrolovat spravnost vSech téchto Udajl, neni jiz zpétné mozné tyto Udaje na konkrétni trzbé
ménit (i v pfipadé, kdy napf. z dlivodu vypadku internetového spojeni nebyla jeSté odeslana na pfislusny
server MFCR).

v" Po nastaveni daji pro EET (v ,ostrém* i v testovacim provozu) je vhodné spustit funkci Test EET, ovéfeni
nastaveni, ktera je v menu Doklady — Hotovost prijem — Funkce pro EET.

2. Doklady

2.1. Nastaveni hotovostnich prijmovych dokladu

V hlavnim nastaveni hotovostnich pfijmovych dokladd (HP, menu Doklady — Hotovost prijem - Nastaveni) Ize
prednastavit, jaka volba pro EET se ma prebirat do nové vytvarenych dokladd HP. Jsou zde volby Ano, Ne a
prazdny udaj (prazdny udaj = volba Ano/Ne bude provedena pfi vystavovani dokladu, pfipadné az pfi zapisu
dokladu). V hlavnim nastaveni je rovnéz vhodné zkontrolovat zminéné vypnuti zaokrouhleni DPH a tzv.
hlavickového zaokrouhleni dokladu.

H?)Stavem Evid. trzba EET (zm. mezernikem)

| Radkové slevy: |

2.2. Trzba EET - vystaveni dokladu

V hlavi¢ce dokladu HP je novy Udaj trzba EET. P¥i vytvoreni nového dokladu je automaticky pfedvyplnény podle
predchoziho nastaveni. Hodnoty Ize opét ménit mezernikem nebo pfimo pomoci klaves A, N.

EET na den vystaver-li l
dokladu tr¥ba EET [Ano || || F

meéna, kurs: | || | t

Pokud Udaj o evidované trzbé zlstane prazdny, program se pfi zapisu dokladu zepta, zda se jedna o trzbu EET.
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DO'[aZ na !“’ Rozhodni E3
trzbu EET

Jedna se o evidovanou trzbu EET, ktera bude odeslana na portal EET ?

Odeslat na EET ‘ Neni trZba EET Navrat
Nasledné je zobrazen formular s Udaji pro odeslani na EET.
Uda]e pro !;‘ Udaje pro odeslani na EET 532
EET
Cislo dokladu 2016005 DIC poplatnika 200000019
Datum aias izby  [04.022017 |[12:12:12 | Rezim
ID provozovny
Celkova trzba 1210,00|K& ID pokladny
DIC povisipopl. [ ]
zéklad DPH PouZité zboZi celkem
Zéakladni sazha 21% | 1000,00] | 210,00 K Sazba 21% [ 000]Kg
SniZena sazba 15% | 0,00] | 0,00]Ki Sazha 15% [ 000]Ki
2.sni¥en4 sazba 10% | 0,00| | 0,00] K Sazha 10% [ 000]Kki
Osvobozené plnéni KE Cestovni sluZby KE

Platby nasledného Eerpani a zi&tovani
Uriseno k néslednému erpani K& TESTOVACI REZIM!
Nasledné Serpani [ 000Kg

10 nasledné Eerpani zvyEit celkovou trzbu

Dal8i postup v programu po stisku tlacitka Odeslat na EET je odliSny dle verze programu a také hlavné podle
nastaveni volby Dotaz pred zapisem (Doklady — Hotovost pfijem — Nastaveni).

Dotaz pred zapisem (NE) — pokud tato volba neni zapnuta, po stisku tla¢itka Odeslat na EET dochazi
k odeslani trzby na EET a nasleduje jiz bézné zauctovani dokladu do penézniho (nebo uc€etniho) deniku,
v zavislosti na verzi a na nastaveni programu.

Dotaz pred zapisem (ANO) — v pfipadé zapnuti této volby, se program po stisku tlaéitka Odeslat na EET zepta
na provedeni zkuSebniho tisku. ZkuSebni tisk je proveden jesté prfed zapisem a odeslanim dokladu na EET a
slouzi vylozené ke kontrole spravnosti dokladu, tisk vtomto formatu neni mozZné dat zakaznikovi
(neobsahuje potfebné udaje pro EET).

Dotaz na Dotaz

zkuSebni

tisk Jedné se o doklad EET, cheete provést ZKUSEBNI tisk
pred zdpisem dokladu?

Ano MNe
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Oznaéeni |

zkugebniho Slovy  —JedenTisicDvEstéDeset—
tisku Pozémka
Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni 04 022017

EET: zkugebni tisk pfed odeslanim triby

Po provedeni zkuSebniho tisku je zobrazen dotaz na zapsani dokladu.

Dotaz

o Provést zdpis dokladu 7

Ano MNe

Teprve v pfipadé volby Ano dochazi k zapsani a odeslani dokladu na EET. Pokud je vybrana volba Ne, doklad
nebude ulozen (ani odeslan) a zGstava rozpracovany, Ize se k nému vratit pomoci funkce Novy doklad (INS).

Ke kone€nému tisku dokladu s Udaji EET dochézi az po zauctovani do penézniho (nebo ucetniho) deniku,
v zavislosti na verzi a na nastaveni programu.

2.3. Uspésné odeslani trzby na portal EET

Pfi uspéSném zaevidovani/registraci trzby se na Uctence zobrazi tzv. FIK (potvrzovaci fiskalni identifikacni kod
ziskany z portéalu EET) a BKP (bezpecnostni kéd poplatnika — tzv. otisk elektronického podpisu EET trzby). Dale
musi byt na Gctence mimo béznych 0dajd uveden &as trzby, rezim trzby, ID provozovny a ID pokladny. U
dokladu v cizi méné také musi byt vy€islena celkova trzba v K&.

Ukazka L. .
p‘l‘llijVéhO PRIJMOVY pokladni a danovy doklad i tislo 2016005 ze dne 04.02.2017 12:12:“12
Organizace CZ0000001S DIC Pfijato od DIC
dokladu 15689444 1CO Ico
S Uda]l pro Kalousek a syn
Autospravna Sidlo : Bitovska 156812
EET Kralodvorska 58 Praha &
18200 Prahad 140 00
Dodévka mnoZstvi jedn.cena %0DPH  oelkbez DPH celks DPH DPH
1,00 100000 21 1000,00 1210,00 210,00
Zaklad DPH 0% 0,00
Zaklad DPH 10, 0%: 0,00 |DPH 10,0%: 0,00 | CELKEM za vBechny sazhy
Zaklad DPH 15,0%: 0,00 |DPH 15,0%: 0,00 | Zaklad: 100000 K&
Zaklad DPH 21,0%: 100000 |DPH 21, 0%: 210,00 | DPH: 210,00 K&
Uhrazeno celkem 1 210,00 Ké
Slovy  —ledenTisicDvéstéDeset— Podpis pokladnika
Poznamka
Datum uskute€néni zdanitelného pinéni 04.02.2017

EET redim:b&iny provez.:321 pokl:123 FIK:0052da3d-2cTT-47h2-bed5-21d5b40119d2-f
BKP:5F11252C-93BBB006-2C2257 2F-8658AC63-DIFEAABC

2.4. Neuspésné odeslani trzby na portal EET

V tomto pfipadé se na hotovostnim dokladu zobrazi BKP (bezpe€nostni kéd poplatnika — tzv. otisk
elektronického podpisu EET trzby) a PKP (elektronicky podpis EET trzby, ktery je dlouhy 344 znakd). | v tomto
pfipadé se uvadéji doplrikové Udaje - Cas trzby, rezim trzby, ID provozovny, ID pokladny atd.

Zé&roven je zapotfebi po pominuti divod, pro€ nebylo mozné trzbu odeslat, opakovat podani tak, aby trzba byla
zaevidovana/registrovana na portalu EET nejpozdéji do 48 hodin (Ihlta je danéd zdkonem) u bézného rezimu.
Trzbu Ize znovu odeslat pomoci funkce v menu Doklady — Hotovost prijem — Odeslani trzeb EET.

Podle nastaveni volby Nabizet odesilani neodeslanych trzeb (bod. 1.3.), bude program odeslani nabizet pfi
startu a ukonceni programu, nebo pfi zméné ucétované firmy (pfi ,odchodu” z aktualniho uzivatele).

Program neumoziiuje automatické odeslani neodeslanych trzeb jinym zpisobem!

ALFIS 7 Popis funkci



2.5. Zadavani polozek do dokladu

Polozky do dokladu Ize zadavat béznym zplsobem: INS — nové4 jedna polozka a nasledné napf. F3 (vybér ze
skladu) nebo F2 (vybér z ceniku), taktéZz hromadné vyskladnéni pomoci F4. V pfipadé pouziti ¢arovych kodu Ize
s vyhodou pouzit Vybér poloZek pomoci EAN (klavesa F11). Carovy kéd je snimam pomoci &tecky, polozka je
ihned vyhledana ve skladu, v pfipadé, Ze je potfeba zadat ruéné pocet kus(, Ize tento Udaj zadat do pole EAN.
Program automaticky podle délky &isla rozpozna, ze se nejedna o ¢arovy kod a mnozstvi pfifadi k pfedchazejici
polozce. Tato funkce je jiz v programu delSi dobu, ale je zminéna z ddvodu mozného castéjSiho pouziti
hotovostnich dokladu pro pfimy rychly prodej.

Zadavani M4 HRA=E
pomoci
EAN h‘ Vybér poloZek pomoci EAN
B. EAN poiet kat.Eislo nizev m.j. 1_prodejni
1:1234567890123 1,00: 5K1 Ojnice Skoda Favorit 661,30
| 2 9876543210321 1,00 SK2 LoZisko ojnice Favorit 110,40
s
4
5
6

2.6. Platba platebni kartou

Platby platebni kartou musi probihat pfes doklady HP, tak aby bylo mozné odesilani trzeb na EET. Pro oddéleni
hotovostnich trzeb je tedy vhodné zavedeni dal§i pokladny (napf. s oznacenim Platebni karty) a pfipadné i
zavést dalsi pocitadla pro pFijem/vydej z této pokladny.

Nastaveni pokladny v menu Konec — Firemni Udaje — Pokladny.

iﬁ' Pokladna
gislo
nazev [Platba kartou

po&it. vydeje Hotovost wdej
potit. pFijmu Hotovost pFijem

partner (&islo) l:l

Platba kartou

V ramci vystaveni dokladu HP pak v Udaji doklad cislo 1ze pomoci F3 vybrat pfisluSnou pokladnu, kdy se
zaroven na dokladu nastavi forma Uhrady.

2.7. Uhrada faktury (v hotovosti nebo platebni kartou)

Pfi Uhradé faktury v hotovosti (nebo platebni kartou), kdy je faktura zaroven dafiovym dokladem DPH, musi byt z
hlediska trzby EET uvedeno i rozuctovani ¢astek zakladd a vySe DPH, prestoze pfijmovy doklad se jako takovy
v pfiznani DPH neuvadi. Pfi ¢astecné Uhradé faktury program uplatni pomérnou ¢ast zakladu a vySe DPH.
Z tohoto duvodu, je nyni u hotovostniho dokladu predstavujiciho dhradu faktury, zobrazen v seznamu dokladu i
odkaz na hrazenou fakturu (sloupec uhr.fakt.).

Uhradu faktury Ize vyvolat pomoci funkce Ghrada faktury, pfipadné v prehledu faktur zobrazit pomoci CTRL+R
seznam uhrad k vybrané faktufe a pomoci INS zadat novou uhradu.

Uhrada £4 Uhrada 2
faktury
Datum dhrady: [04.02.2017 Forma dhrady: )
Uhrazeno: 10000,00 O:Banknu : [BEZny tiet KB | (BU)
® Hotovostni (i kartou): [Pokladna | (pok.)
ggf\r‘cu"u (ne pro EET) Dndiposplat. | 0]
Vyrovnani: o fp,ucet Sazba pendle | 0,000000/%
"' Pendle
| L 1
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Nové je zde nyni, pro vétSi prehlednost, zobrazen i nazev pokladny, vybér probiha pomoci F3 v poli
s oznacenim pokladny (pfipadné lze zadat oznaceni pokladny ruéné). V ramci zapsani Uhrady je nasledné
zobrazen dotaz na vytvoreni hotovostniho dokladu.

Dotaz

o Vytvefit a vytisknout hotovestni doklad dhrady 7

Ano Ne

Nasleduje formuldf s Udaji pro hotovostni doklad, zde Ize jeSté urcit, jestli se jedna o trzbu EET a také
i dodate¢né zménit formu Uhrady nebo text v polozce generovaného hotovostniho dokladu.

!g’. Udaje pro hotevostni doklad 23

Udaje pro
hotovostni Partner
doklad . .

Ic 98706732 | DIC |CZ98706732

Nazev [TopTran |

Ulice |Oldfichova 7 |

PSC, misto 1257 01 |[ZahoFany |

Pokladna [1 Pokladna | Trsba EET

Formaidhrady @ v hotovosti O platebnf kartou

Text poloZky [Uhrada faktury 20170002 |

0K Mavrat

Nasledné je zobrazen formular pro odeslani udaji na EET.

Uhl’ada !g’g l:ldaje pro odeslani na EET £2
faktury
pgg];s(ilar'jip Cislo dokladu 2016008 DIE poplatnika CZ00000019

Datum a Bas trzby  [04.02.2017 |[12:18:12 | ReZim b&Zny

1D provozovny 321
Celkova trzba 10000,00| K& 1D pokladny 123
Uhrada faktury 20170002 ve vy&i 33,7268% DIGpovsfpopl. [ ]
zéklad DPH PouZité zboZi celkem

Zakladni sazha 21% | 5059,02] | 1062,39| K Sazha 21% [ o000k

SniZena sazba 15% | 3372.,68] | 505,90 K Sazha 15% [ 000]Kki
2.snizen4 sazba 10% | 0,00] | 0,00]Kis Sazha 10% [ o0,00]ki

Osvobozené plnéni Kg Cestovni sluZby KE
Platby nasledného Eerpani a zGEtovani
UrEeno k naslednému Serpani K& TESTOVACI REZIM!
Nasledné Serpani [ o000Kg

10 nasledné Eerpani zvyEit celkovou trzbu

(=4

. Odeslatna EET Névrat

Je zde zobrazena informace o hrazené fakture (Cislo faktury a procento Uhrady) a zaroven dle pfislusného
poméru rozpocitané zaklady DPH a ¢astky DPH.

Upozornéni:
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v" Pro platby platebni kartou (pro doklady EET) jiz nelze pouzit pavodni volbu Kartou (je nyni ozna¢ena ne pro
EET), pfi této volbé nedochazi k vytvoreni pFisluSného hotovostniho dokladu a tedy ani nedojde k odeslani
trzby na portal EET.

v' Pokud by nedoslo k dokonéeni hotovostniho dokladu a zustal by rozpracovany, nelze jej v dal$im kroku
jednoduse zménit (,pfepsat’) na jiny napf. bézny prodejni doklad. Musi byt bud dokoncen tak jak byl
vytvofen v okamziku Uhrady a nebo oznacen na Trzba EET Ne, uloZen a nasledné smazan. Je to z diivodu
provazanosti pavodni hrazené faktury na tento doklad.

2.8. Zvlastni rezim pro cestovni sluzby a pouzité zbozi

Pro cestovni sluzbu nebo pouzité zbozi v ramci Gdaji EET je potfeba na dokladu zadat kéd rezimu plnéni,
ktery se pouziva pro kontrolni hldSeni (dale je nutno pouzit odpovidajici tabulku/sazbu DPH).

Hodnoty:

Dal%i | obj.
evid.t.dokladu | | Op
KH oddil [ ] kedrezpin. s44[ ]| pre

Poznamka Dokumenty FoloZky

0 (nebo nevyplnéno) — bézné plnéni
1 — cestovni sluzby
2 — pouzité zbozi

2.9. Nasledné cerpani
Nasledné Cerpani se pouzije vramci raznych typl voucherd, Cipovych karet, kuponu, nékterych darkovych
poukazi a obdobnych platebnich nastroju, v ramci kterych dochazi nejdfive k jejich ,nabiti“ a nasledné
k vyuziti/€erpani finanénich prostfedkd, ktery byly takto ,nabity*.

Castky pro nasledné &erpani je potieba zadat rudné v &asti Platby nédsledného cerpani a zustovani. Volba O
nasledné ¢erpani zvysit celkovou trzbu by se méla zapnout v pfipadé, ze uplatnéné nasledné pinéni (napfiklad
darkovy poukaz) byl na dokladu zadan zapornou polozkou - celkova trzba pro EET nesmi byt snizena o
uplatnéné nasledné plnéni.

Nasledné
cerpani

ID provozovny 321
Celkova trzba 6050,00|KE 1D pokladny 123
DIE povit.popl.

zéklad DPH PouZité zboZi celk
ZaKladni sazba 21% | 5000,00] | 1050,00| K Sazha21% [
SniZena sazba 15% | 0,00] | 0,00]Ki Sazba 15% [
2.sni¥end sazba 10% | 0,00] | 0,00] K Sazba 10% [
Osvobozené pInéni Ké Cestovni sluzby I:
Platby nasledného Eerpani a zattovani
Uriseno K naslednému Eerpant K& TESTOVACI REZIL
Nasledné Eerpani 1000,00(Kié

[0 nasledné Serpani zvy&it celkovou trébu

‘ QOdeslat na EET ‘

=

vrat

2.10. Zobrazeni udaji k EET

V seznamu hotovostnich dokladd HP lze vyvolat pfislusny z&dznam

(nebo zaznamy) zevidence EET

k aktualnimu dokladu pomoci CTRL+B (nebo pfes lokalni menu, popfipadé je tataz funkce obsazena v menu
Specialni funkce F10).
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Zaznam k £4 Zaznamy EET
EET 1 doklad dat.trzby  Eas.trZby trzba stav  offline  prijato prijato zakl.21% DPH 21% zak

el B S 3E 02.02.2017 10:17:49 3025,00: podano  off 02.02.2017 . 10:23:04 2500,00 525,00

Seznam zaznamu k EET Ize vytisknout pomoci bézné funkce Tisk (F8).

V ramci detailu (prohlizeni) jiz ulozeného dokladu je vedle Udaje trzba EET zobrazeno informacni pole s Udajem
o stavu zaznamu(d) k EET. Stav maze nabyvat nékolika hodnot véetné upozornéni na pfipadné chybné stavy.

Stav EET uci V)’alﬂ.‘ll:lll Iw‘ .
trzba EET |Anu ||pu|:la’mu | I
ey (o e | ” | |

Poznamka:

K jednomu hotovostnimu dokladu HP (trzba EET Ano) je bézné pfifazen pouze jeden zaznam z evidence EET.
Druhy zaznam maze byt pfifazen pouze pomoci pfimého storna pavodniho dokladu (viz. nasledujici bod).

Zaznamy £4 Zaznamy EET

k EET - doklad dat.tr?by  Eas.trZby trzba stav offline prijato prijato zakl.21% DPH 21% zal
véetné e EITEN S 02.02.2017 11:04:21 3025,00  podano 02.02.2017 :11:04:37 2500,00 525,00

¢ HP20130010 02022017 12:07:11 -3025,00 podénn : off 02.02.2017 : 12:08:07 -2500,00 -525,00
storna

Detail trzby  [2& =

EET (Enter

gebil'k &islo dokladu HP20130002 DI poplatnika CZ00000019

vojkli
jklik) Daturn a as trzhy  01.02.2017  |[20:41:55 | ReZim bisZny
Pfijato 01.02.2017 |[20:42:08 | ID provozovny
Celkova trzba 3025,00|Ki ID pokladny
zéklad DPH PouZité zhoZi celkem

ZaKladni sazba21% | 2500,00] [ 525,00] K Sazba21% K
Sni¥ena sazba 15% | 0,00] | 0,00]K& Sazha 15% Ke
2. snizena sazha 10% | 0,00] | 0,00|K& Sazba 10% | 000|K&
Osvobozené plnéni Ké Cestovni sluzby | 000|K#
Uriteno k nasl.Eerpani Kg NaslednéBerpani [ 000|Kg

FIK: |U4 e09ah8-633e-42fd-a674-b10f93b14961-H# |
BKP: |BOA61 95C-C0B283B9-3746A61D-FEEOCASD-0661F485 |

2.11. Stornovani dokladu EET

Moznosti:

A. Pfimé storno puavodniho dokladu

Pomoci CTRL+T (nebo pomoci funkce Specialni F10) Ize vyvolat formular stav dokladu, kde je i funkce Storna.
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Storno { 21 Stav 2016005

Informace

odeslana zaporna triba na EET.

o Pozor, doklad je tribou EET a pfi jeho stornovani bude

Stav dokladu

Storno DRH

Yratit zbozi

[Z

vrat

U platcti DPH je mo2né doklad stornovat i z hlediska DPH.

Dotaz

Ano

e Cheete doklad stornovat i z hlediska DPH 7

Me

Pokud byly v dokladu pouzity skladové operace, je mozné pomoci volby Vratit zboZi provést vraceni zboZi na
sklad. ZboZzi bude vraceno sdatem vystaveni dokladu a s ndkupni cenou platnou v okamziku vytvofeni
puvodniho dokladu (polozek/skladovych pohybt).

Pozor, u jednou stornovaného dokladu EET jiz neni umoznéno nasledné zruseni tohoto storna! U ostatnich
dokladli je zruSeni storna umoznéno, pfi zruSeni storna se ovSem znovu nevytvofi pfipadné odpovidajici
skladové operace (dfive stornované). Je proto nutné pouzivat opakovanou funkci storna s rozvahou, pfipadné

provést odpovidajici ru€ni korekci.

B. Vytvoreni storna protizapisem

Vytvofenim storna protizdpisem je minéno vytvoreni nového, zaporného dokladu. Pokud byla dodrzena
doporucena pravidla pro vypnuti zaokrouhleni (zaokrouhleni DPH a hlavickové zaokrouhleni dokladu), Ize pro
automatické vytvoreni tohoto dokladu pouzit funkci CTRL+O (nejprve nastavime kurzor na pfislusny doklad,

ktery chceme takto stornovat).

ALFIS
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Storno P =

protizapisem _

Prodej v tuz10,15,21 Bez dani [ -264548]KE

DPH sniz.saz. K&
Doklad DPH DPH zéK.saz. K
Zd. plngni Celkems DPH|  -3201,00]K&

[
doklad Eislo PARTNER UZivatelské poloZky ...
pokladna [1_]Pokladna | | 1€o,oIE \ I | ovir
podminky nazev ‘Test |
forma dhrady ‘ |
den vystaveni ulice ‘ |
tr¥ha EET Ano || || PSE, misto | Il |
ména, kurs: | || rahat l:l %
Dalsi | | obj.zakdzka | I |
evid.&.dokladu | ‘ O Poznamka u poloZek [ PouZivat Fadkové slevy
KH oddil [ ] kodrezpin. [ ] 8§44 ]| Predkontace neni
Dokumenty PoloZky Zapis atisk Konec
gislo text poiet j-cena celkem % DPH celk.s DPH ~
SK1 Qjnice Skoda Favorit -4,00 661,30 -2645,20:21 -555,49 -3200,69
Zaokrouhleni 0.26:21 -0,05 -0.31

C. Casteéné vytvoreni storna protizapisem
Pokud zékaznik vraci napf. pouze jednu polozku Ize vytvofit zaporny doklad ruéné popfipadé jej vytvofit pomoci
zminéné funkce pfes CTRL+O a nevracené polozky vymazat (podle toho co je rychlejsi).

Upozornéni:

v' V pfipadé pouziti modulu sklad, podobné jako u jinych zpétnych zmén na skladu, je nasledné potfeba
provést funkci Pfepocet primérné ceny.

v' Skladové pohyby vytvofené pomoci funkce storna nebo zadané zapornym poctem ks (m.j.) na dokladu, jsou
ve skladu oznaéeny pfiznakem ,S* a Ize je odliSit i vramci rdznych dalSich vypocti provadénych se
skladovymi operacemi (dotazy na sklad).

2.12. Vymazani dokladu EET

Vymazani dokladu HP, ktery pfedstavuje trzbu EET Ano, neni mozné. Lze provést pouze jeho storno nékterym
z vySe uvedenych zpusobu. K fyzickému odstranéni téchto dokladl dochazi pouze v ramci ro¢ni zavérky, je zde
vSak na uzivateli, aby pfed zavérkou zajistil Fadné odeslani vSech pfipadnych dosud neodeslanych dokladl (viz.
odpovidajici funkce).

2.13. Tisk na pokladni tiskarny

Je téz umoznén tisk dokladi EET na pokladnich tiskarnach v ,uzkém* formatu popfipadé i na béznych
jehlickovych tiskarnach (moznost pripisu) v rychlém tzv. textovém rezimu (s moznosti vybéru typu Cestiny na
vystupu — Win1250, Latin 2, Kameniéti, bez CJ).
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JzKaY 00 mmmmmmmemmmmmmmmmm e

. Kalousek a syn DIC
Gctenka Autcopravna CZeaaaaals
Kralodvorska 56 Ico
132 @8 Praha B8 15689444
PRODEJKA - danovy doklad C.2816812
ze dne 84.82.2817 12:15:18

datum uskut. zdanit. plneni B4.82.2817

zbozi pocet MI j.cena DPH% c.cena

Ojnice Skoda Faveorit 21 2645, 2@

4,08 x 561,38
Lozisko ojnice Favorit 21 662,48
6,88 x 118,48
Srouby M18-188 pevnostni 21 128,88
58,88 ks x 2,48
Zackrouhleni 21 -8,32
rekapitulace Zaklad DPH
8,0% 8,88
18,8% 8,88 8,68
15,8% @,ee 8,68
21,0% 3427,28 719,72
CENA CELKEM 4147 ,88 Kc

EET rez:bezny,prov:321,pokl. 123 FIK:13c
f391a-28eb-431a-9838-1b97 cebbbfde- 1 ,BKP
1 2F@98029- 2A7DB46E-D7BFBIEC-D1B5BDAF-FBE
1Ca48

UHRAZENO V HOTOVOSTI
Dekujeme za nakup.

tel. 683 463 137
www.alfis.cz|

2.14. Filtrovani pomoci sloupce (priznaku) EET
V seznamu hotovostnich dokladl HP Ize pomoci sloupce EET filtrovat (F6).

Sloupec EET £.4 Definice Filtru
a zadani Export EET Ob jméno Nazev: [Doklady EET | Poz
filtru N 1 Supervisor = e:
H N - neni tribou EET
A 1 SUPBI’VISDI’ 09 —wybErové podminky : ——— —
A 1: Supervisor 09 eTusta A =
A 1! Supervisor 09 o n
A 1: Supervisor 10
-
— editace vyb&rové podminky T
sloupec/idaj operand hodnota
EET trha -l

3. Funkce pro EET

Vybérem v menu Doklady — Hotovost prijem — Funkce pro EET jsou zobrazeny nasledujici funkce pro praci
s EET.
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Funkce prO gg' Funkce pro EET E3
EET

Odeslani neodeslanych trzeb

odeslanf dosud neodesl. trZeb na portal EET
Seznam neodeslanych
prehled dosud neodeslanych tr2eb
Seznam vEech trzeb
seznam trzeb s moZnosti vyberu
Web EET

spusténi YWWWWY pro EET na daii. portalu

Test EET, oviieni nastaveni

ovEreni spojeni se serverem EET

=

vrat

3.1. Odeslani neodeslanych trzeb

Tato funkce je zcela shodna s jiz zminénou funkci (Odeslani trzeb EET: v menu Doklady — Hotovost prijem —
Odeslani trzeb EET) pro opétovné odeslani trzby (pokud se z néjakého duvodu trzbu jiz dfive nepodafilo
odeslat, napf. vypadek internetového pfipojeni). Pfi pouZiti tzv. zjednoduSeného rezimu EET se muze jednat i o
prvni zaslani trzby. ZjednoduSeny rezim povoluje poplatnikovi spravce dané ve vyjimeénych pfipadech -
v principu je zde v ramci tohoto reZimu umoznéno neodesilat trzby (obvykle) ihned pfi vystaveni (napf. prodej na
horské chaté bez moznosti internetu).

3.2. Seznam neodeslanych
Je zobrazen seznam dosud neodeslanych trzeb EET. Seznam je mozné tisknou (F8) nebo exportovat do
externiho souboru (CTRL+E).

3.3. Seznam vsech trzeb
Seznam vSech trzeb nabizi moznost zobrazeni pfehledu trzeb EET splfujicich zadané podminky vybéru.

£4 Podminky vybéru pro seznam trieh EET 52
Datum trZby od[ . . |do[ .. |
Datum odesl.  od|[ . . |do[. . |
Celkovatrsba  od| | do| | Kis

Cislo dokladu [ ]
ID pokladny L

Stav odeslani Typ Eastek DPH
Neodeslané B&Zné piniéni DPH
Odeslané Cestovni sluZby
Chybné PouZité zboZi

Nasledné Eerpani - @
Serazeni

OUréeno k naslednému Eerpani <> 0 Datum trzby v

LI Nasledné erpani <> 0

Néavrat

Vysledkem je tedy filtrovany prehled dle zadani uzivatele, opét je tu moznost tisku (F8) a exportu dat (CTRL+E).
Pokud neni vyplnén udaj Datum do, je tato hodnota brana bez horni hranice (ekvivalent 31.12.9999).
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R4 ALFIS 2G 2017.5 - test eet<2017> - obsluha: 1 Supervisor

Finance Evidence Doklady Banka Dané Zavérka Konec Napovéda
Seznam IR HED R
dokladd EET

Seznam dokladd EET
doklad dattrZzby  Eas.trZby trzba stav offline prijato prijato zakl21% DPH 21%
HP20130012  |01.02.2017 :10:10:12 5517,78 | podano 02.02.2017 13:34:16 3217,50 675,74
HP20130002 01.02.2017 20:41:55 3025,00 : podéano 01.02.2017 20:42:08 2500,00 525,00
HP20130003 02.02.2017 10:15:43 3025,00: podano  off 02.02.2017 10:23:04 2500,00 525,00
HP20130004 02.02.2017 10:17:49 3025,00: podano  off 02.02.2017 10:23:04 2500,00 925,00
HP20130005 02.02.2017 :10:22:06 3025,00: nepodana off .. 2500,00 525,00
HP20130006 02.02.2017 10:36:08 3025,00 : nepodana off .. 2500,00 925,00
HP20130007 02.02.2017 :10:36:38 3025,00: podéano 02.02.2017 10:36:51 2500,00 525,00
HP20130008 02.02.2017 :10:40:29 3025,00 podano 02.02.2017 10:40:41 2500,00 925,00
HP20130009 02.02.2017 11:03:25 3025,00 : podéno 02.02.2017 11:03:37 2500,00 525,00
HP20130010 02.02.2017 :11:04:21 3025,00 podano 02.02.2017 11:04:37 2500,00 925,00
HP20130011  02.02.2017 11:05:29 3225,00 : podéano 02.02.2017 11:05:141 2500,00 525,00
HP20130010 02.02.2017 12:07:11 -3025,00  podano  off 02.02.2017 12:08:07 -2500,00 -525,00
HP20130013  02.02.2017 15:49:00 10000,00 : nepodéna off .. 0,00 0,00
HP20130014 02.02.2017 :15:53:03 1500,00 : nepodanc off .. 0,00 0,00

3.4. Web EET
Spusténi webovych stranek k EET na danovém portalu.
Pro poplatniky

Web EET B o
ZADOST O AUTENTIZACNI UDAJE DO EET

Elektronicky formular pro vytvofeni Zadosti o autentizaéni udaje do EET

SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB o

Evidence provozoven a sprava cerifikatl pro evidovani trfeb. Sprava uZivate

Pro vefejnost

OVERENI UCTENKY

Ovwéfeni, zda Uctenka byla u Finanéni spravy zaevidovana

3.5. Test EET, ovéreni nastaveni

Funkce zasila na portal EET tzv. testovaci zpravu. Pozor, nejedna se o jiz dfive nékolikrat zminény testovaci
rezim. Funkce nema charakter zadného zaevidovani/zaregistrovani trzby, zjednodusSené fe¢eno ovéfuje pouze
»iunkénost spojeni a tedy i spravnost zadanych hodnot, vybraného certifikatu atp. Tento test EET je mozné
vyuzit jak v ,ostrém® provozu, tak i v testovacim rezimu. Je vhodné ji pouzit pfi kazdé zméné parametrd pro
EET.
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