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1. VSeobecné funkce

1.1. Zobrazovani firemnich udaja

V Gvodni obrazovce systému jsou zobrazovany informace o aktuélni Ugtované firmé - nazev, adresa, ICO, DIC, telefon, fax a
ucetni rok (obdobi). Dale pak pfihlasenou obsluhu programu a podle nastaveni i aktualni ekonomické Udaje. Stav pokladen a
bankovnich uctu, stav pohledavek a zavazku a pfipadné i hodnota skladovych zasob. Aktualizace téchto udaju miize byt bud
automaticka, kdy se pfi navratu z pfislusné evidence do hlavniho menu programu provedou pfislusné vypocty (coz vSak
muze pfi velkém objemu dat nebo na méné vykonnych PC chvilku trvat) a nebo ,ruéni menu Napovéda-aktualizace
ekonomickych Gdaji. Zarovern kazda obsluha programu muzZe mit povoleno a nebo zakazano zobrazovani ekonomickych
Udajl o firmé (nastaveni pfistupovych prav u obsluhy, spina¢ EUF).

1.2. Archivace dat

Volby pro zakladni archivaci dat obsahuji devét voleb. Menu Konec-nastaveni zalohovani a dale funkce archivace dat a
nacteni dat.

1.3. Firemni udaje

Firemni Udaje umoznfuji zadavani sidla firmy, které se v pfipadé vyplnéni tiskne na vystavenych dokladech (oproti
korespondenéni adrese je pfi tisku pouzito malé pismo). V udajich pro ,spojeni“ nalezneme pole pro telefon, fax, mobilni
telefon, e-mailovou adresu a webové stranky. Tyto Udaje se rovnéz tisknou na doklady (faktury, objednavky, cenové nabidky

atp.).

Mazey firmy: [Kalousek a syn s.r.o.
Autoopravna
1€0: 15689444 DIC: [CZ15683444
Ulice: Kralodvoiska 56 ]

PSC a misto: [18200] [Praha 8 ]

¥ Firma ma sidlo na jiné adrese

Telefon: [225 665 547 |
Mobil: |603 214 555

Fax: [225 665 533

e-mail = alfis@fksoft.cz

W www.alfis.cz

Rejstiik/ZL: [¢.e. 4565656891/1205 ]

O&etni rok:  [2004 ¥ Platce DPH % gﬁ:f:;lni
Oéetni obdobi :  [01.2004

Obdobi pro kontrolu datumu [denik.doklady] :
od[ . . | do[ . . ]

U bankovnich uétd je moznost zadani Cisla Uuc¢tu ve formé IBAN, tento udaj je tist€én na vystavené faktury spolu se
standardnim formatem cisla uctu.

1.4. Rychlé hledani v prehledech

U vétSiny prehledu je k dispozici i funkce pro tzv. rychlé hledani. Pokud je tato funkce aktivni a zaéneme pfimo v pfehledu
(bez vyvolani F4) psat na klavesnici hledanou hodnotu, bude tato hodnoty vyhledavana kazdym stiskem klavesy. Zapisujeme
zde zasadné bez Ceskych znaku (bez hackl a Carek), tyto jsou automaticky vyhledavany a pfevadény podle nalezenych
vyraz(. Rychlé hledani je provadéno vzdy podle aktualniho fazeni pfehledu, tedy je-li napf. pfehled sefazen podle Cisla
faktury, mizeme zacit ihned na klavesnici psat pozadované ¢islo a toto je ihned vyhledavano. Pokud bude pfehled naopak
sefazen podle nazvu odbératele (partnera), bude vyhledan partner. V pravém hornim rohu je zobrazen jiz zadany hledany
fetézec. Pokud po stisku dal$iho znaku neni tento novy fetézec v seznamu nalezen, neni umoznéno pokracovani a zUstane
zadan predesly (nalezeny) fetézec. MGZeme zde pouzit kldvesu Backspace pro vymazani posledniho znaku v fetézci. Pokud
potfebujeme zadat mezeru, musime pouzit kombinaci CTRL+Mezernik, protoze Mezernik ma v pfehledech funkci pro
oznacovani/odznacovani zaznam( (viz. znacky). Pokud mezi zapisem znak( na klavesnici bude ¢asova prodleva cca 2s,
zacne vyhledavani znovu.

Nastaveni rychlého hledani nalezneme v menu konec-nastaveni-prostfedi. Pokud provedeme zménu tohoto nastaveni, je
doporuceno provést i obnovu sefazeni dat (na fyzické urovni NE).

1.5. Tiskové sestavy

Je zde k dispozici cela fada tiskovych sestav (bude zminéno dale u jednotlivych pfehledu), v nastaveni tiskovych sestav je
mozno u kazdé sestavy zadat i podrobny popis, ktery je pfi vybéru sestavy pro tisk zobrazen. Dale je zde i moznost pfifazeni
sestav pro jednotlivé obsluhy programu. Ma vyznam pfedevsim pfi praci v siti, kdy Ize takto vybranym obsluham omezit
moznost tisku urcitych sestav v pfehledu. Rovnéz ma kazda obsluha programu moznost mit své vlastni Ffazeni tiskovych
sestav.

Nastaveni (zména) tiskovych sestav se provani v menu konec-nastaveni-tiskové sestavy.

1.6. Banka

Jednou z polozek hlavniho menu je Banka. V sou€asnosti obsahuje pouze modul platebni pfikazy, v brzké dobé pfibude i
evidence bankovnich vypisl s navaznosti na doklady (parovani) a ucetni denik.

1.7. Filtry

Prehledné zadavani podminek filtru a ¢lenéni filtrd na privatni (pouze pro obsluhu, ktera filtr vytvofila) a na spole¢né (pro
v§echny obsluhy). Dale zobrazovani podminek filtru pfimo v seznamu filtr(i stejné tak jako zobrazeni bliz§iho popisu filtru.
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1.8. Razeni a specialni funkce
Prehledné menu pro fazeni a specialni funkce.

Razeni  Razeni dokladd podle ————————
Cisla faktury A =
Da ave
Datumu splatnoshi
Datumu dhrady
Mazvu obch. partnera
Castky

Castky k dhrade
Castky DPH 5%

Castky DPH 19% J
Penale

Dafio¥ého dokladu
Objednavky
Zakazky x
Mény

Kursu

1.9. Bankovni ucty

U bankovniho uétu (menu konec-firemni udaje-bankovni ucty ) lze zadat IBAN a SWIFT (mezinarodni format uc¢tu a kod
banky). Dale je mozno zadat k U¢tu i poc€itadlo pro &islo bankovniho vypisu. Po¢itadlo bankovniho vypisu zadame béznym
zpUsobem v pocitadlech (doklady-Ciselniky-pocitadla , uréeni - BANKA) a nastavime NezvySovat automaticky o 1. PFi
zadavani uhrad v dokladech je nasledné spolu s vybé&rem bankovniho U&tu ihned nabizeno i &islo vypisu. Pokud se jednd jiz
o dalSi vypis, pfepiSeme €islo bankovniho vypisu (jen udaj hodnota) pfimo pfi zadavani uhrady, toto nové ¢&islo bude ulozeno
a nabizeno pfi dalSi uhradé. Podobny princip funguje i pro zadavani uhrad do darnové evidence (a nasledné sparovani
s doklady), kde je vSak nutno pro automaticky pfenos &isla vypisu vyuzit pfedkontace dafiové evidence (pen. deniku).

Pokud u bankovniho ué¢tu zadame i volbu Vychozi pro vystaveni faktur je tento G€et nastaven pfi vystaveni nového dokladu
(faktury).

1.10. Datum - aktualizace

Tato funkce pfedstavuje vlastné jakousi pamét pro prebirani data do dalSiho dokladu pfipadné Uhrady dokladu nebo zapisu
do deniku. Jejim cilem je urychlit zadavani jednotlivych dokladll (pfevazné téch, které se zadavaji zpétné), kdy pro dalsi
doklad (Uhradu ¢i zapis do deniku) mize byt podle nastaveni pfevzato minulé datum. VSichni jsme se asi setkali s neustalym
pfepisovanim aktualniho data pocitace pfi zpétném zadavani udaju, tento problém je aktualni hlavné pfi pfechodu z roku na
rok.

Datum vystaveni dokladu — uchovava posledni datum vystaveni jednotlivych dokladu.

Spolecné pro vSechny typy dokladi — ,pamét” data je spole¢na pro vSechny typy doklad.

Pro kazdy typ dokladu zvlast — kazdy typ dokladu si ,pomatuje“ své posledni datum.

Pri spusténi programu aktualizovat — pokud je program spustén tak je do paméti data zapsano aktualni datum z PC (pouze
pokud je nastavena uc¢tovana firma jako aktualni).

Nastavit do vybranych udaju systémové datum PC — do paméti vybranych typt dokladu je dosazeno aktualni datum z PC.

Y B
Uchovavani posledniho
data Hastaveni je platné pro obsluhu : 1 Demoverze |
Ukladat a nasledn& pfebirat do NOVYCH dokladii/zapist
¥ DATUM VYSTAVENI DOKLADU I taktury vydané I sklad. vjdejky

> spoleéné pro vEechny typy dokladii I faktury prijaté [ sklad. prijemky

I dodaci listy
kazdp typ dokladu zvlast
® pro kazdj lyp dokladu zvla i u objednavky vydané
I ostatni pohled. [ objednavky pfijaté
¥ PH Sténi ak ~ o ~ . .
ostatni zavazky cenové nabidky
¥ DATUM OHBADY DOKLADU I faktury vydané I hotovost prijem
> spoleéné pro v¥echny typy dokladii :: faktury pfiialér :: ostatni pohled.
@ pro kaZdj typ dokladu zvlast hotovost vide| ostatni zavazky
I Ph téni aktuali. podle 3 cho data

¥ DATUM PRI ZAPISU DO OCETNIHO DENIKU

[ Pfi spustni programu aktuali podie systémového data
Nastavit do vybrangch udaits systémové datum PC |

e

Upozornéni: Tuto ,pamét” pro datum je mozné zvlast nastavit pro kazdou obsluhu programu (a téz pro kazdou ucétovanou
firmu zvlast). Takze obsluha programu, ktera pouze doklady vystavuje, bude mit asi nastaveno pfebirani aktualniho data
z PC (ukladani data bude vypnuté) a naopak napf. externi Ucetni, ktera jednou za €as pfijde a zpétné uctuje pouzije urcité
s vyhodou pravé ukladani data.

Rovnéz se zde musime jesté zminit o funkci na rychlou zménu data u dokladd (pfipadné u dalSich evidenci) — pokud jsme na
udaiji typu datum, Ize pomoci klavesy CTRL+(Sipka nahoru/Sipka dolt) ménit datum po dnech (pfipadné CTRL+PgUp/PgDw
po mésicich). Takze pokud zadavame fadu doklad(, které se lisi v datu vystaveni nékolika dnu, Ize tuto rychlou zménu
s vyhodou pouzit.

2. Doklady

2.1. Katalogové cCislo skladové karty
Zobrazovani katalogového &isla pfimo v polozkach dokladu (dle nastaveni ve skladové evidenci sklady — nastaveni ). Tisk na
jednotlivych dokladech (fakturach) je podle typu zvolené tiskové sestavy.
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Polozky dokladu

cgislo text
S5K1 Ojnice Skoda Favorit
S5K2 LoZizko ojnice Favorit

2.2. Uvodni a koncovy text

Zadavani uvodniho a koncového textu provadime najednou v jednom dialogovém oknég, které se nam zobrazi po stisknuti
tlacitka “Texty...” pfi tvorbé dokladu. Je pouzito velké a prehledné editaéni pole. Pro tisk koncového textu je u nékterych
tiskovych sestav faktur pouzito pét i vice fadku (nedojde ke zkraceni textu).

2.3. Tiskové sestavy dokladt

V tiskovych vystupech jsou zobrazovany identifikacni udaje (e-mail, web, mobil), u danovych dokladu je tisténa podrobna
tabulka zakladu DPH a ¢astek DPH. U tisku seznamu dokladu je téZ zobrazeno i datum zdanitelného plnéni.

2.4. Tisk special

Tuto funkci Ize vyvolat v seznamu doklad(i pfimo pomoci CTRL+F8 a nebo pfes specialni funkce (F10).

Tisk specidl
Rozsah tisku: O iF H 20040001

.::.klady

(O]
© Viechny doklady ¥ prehledu

\ Hromadng tisk dokladi |

Pivni stitek ¥ archu je na pozici Ijl

Tisk 3titkd £ adresami

Tisk jednotliviich Stitkd zbo3i

¥ Tisknout i odesilat.

Tisk 3titkii s adiesou a cenou |
I I Tisknout i stat

Tisk sloZenek

\
\
\
\ Tisk ohalek
\
\

Tisk hromadného podaciho listku

Rozsah tisku:

Pouze tento doklad — je zpracovan doklad na kterém je kurzor.

Pouze oznacené doklady — jsou zpracovany veskeré oznacené doklady (mezernik = znacka).

VSechny doklady v pfehledu — jsou zpracovany vSechny doklady, Ize v§ak s vyhodou kombinovat s filtry.

Hromadny tisk doklad( — zatim k dispozici pouze u faktur vydanych, umozriuje tisk nékolika vybranych faktur (nebo celého
prehledu) najednou.

Tisk $titk( s adresami — tisk §titk(i format 3x8 na A4. Je mozZno zadat pozici prvniho $titku na archu. Pozice se podcita od
levého horniho rohu smérem dol{.

Tisk Stitkd s adresou a cenou — pro oznacovani zasilek, je zde uvedena adresa, cena, cena slovy a €islo dokladu.

Tisk jednotlivych Stitkti zboZi — umoznuje tisk $titkd na oznacovani fakturovaného zbozi, pficemz pro kazdy kus na fakture je
vyti§tén jeden Stitek. Rovnéz Ize tuto funkci s vyhodou pouzit pfi pfijmu zbozi na sklad, kdy Ize k jednotlivému zbozi
vytisknout Stitek s oznagenim (nazev, skladoveé €islo, datum, dodavatel atp. dle nastaveni tiskové sestavy).

Tisk obalek — tisk obalek v nékolika formatech.

Tisk sloZenek — tisk dobirkovych sloZzenek.

Tisk hromadného podaciho listku — v pfipadé zasilani vét§iho mnozstvi dopist nebo zasilek najednou, Ize vyuzit tisk tohoto
tento tiskopisu.

2.5. Staly text
Staly text, ktery se tiskne na faktufe UpIné dole (vétSinou se zde zapisuje procento penale atp.), umozriuje zadat 3x80 znakd.

2.6. Vybér partnera do dokladu
PFi vybéru partnera na doklad pomoci F3 je zobrazen klasicky pfehled, kde je mozZné vybirat jednak rychlym psanim nazvu
partnera a téZ pomoci F4 (hledani), kdy Ize téz hledat podle ulice, mésta, doplfiku nazvu atp.

2.7. Specificky symbol

U faktury pfijaté Ize zadavat téz i specificky symbol pro platbu, ktery bude nasledné pfenesen do platebniho pfikazu. Rovnéz
tak z dvodu moznosti evidovat vice Uétd u obchodniho partnera je pfi vybéru partnera do dokladu pfenesen bankovni Gcet
oznaceny jako hlavni. Nasledné je mozno v pfipadé potfeby pomoci F3 zobrazit veSkeré bankovni ¢ty dostupné u partnera
a poté zvolit jiny ucet.

2.8. Vybér ze skladu

Lze vyuzit rychlé hledani pro hledani dle katalogového ¢&isla a nebo dle nazvu. K dispozici je samozfejmé i funkce F4
(hledani).

2.9. \Vytvoreni protidokladu

U pInéni v ramci evropské unie je potfeba z divodu soucasného zapisu DPH na vstupu i DPH na vystupu nutné zadavat
doklad dvojmo, tedy jak do ostatnich zavazkl i do ostatnich pohledavek. Tato funkce umozfiuje na zakladé vytvofeného
dokladu ostatniho zavazku vytvofit odpovidajici doklad ostatni pohledavky. Funkci generovani protidokladu nalezneme ve
specialnich funkcich prehledu (F10). Pro spravnou funkci je nutné spravné nastaveni typ( dokladd DPH (spravny proti typ
dokladu DPH) a téz odpovidajicich sazeb DPH (spravny proti fadek pfiznani DPH). Lze s vyhodou zavést pro tento typ
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dokladl specialni ¢iselnou fadu a odpovidajici doklady pohledavek a zavazk( budou oznacovany timto pro oba dva doklady
stejnym Cislem.

Pozn. V podvojném ucetnictvi je v pfipadé potfeby uctovat takto vytvoreny doklad nutno nastavit (v rezimu oprava) ucty pro
zauctovani.

VytvoFeni proti dokladu
typ dokladu
int. Eislo
&islo C____ 1
dat.zd.pInéni
den vystaveni
splatnost

2.10. Doklad s nulovou éastkou
Je umoznén zapis a tisk dokladu s nulovou ¢astkou (nulové DPH i nulova celkova ¢astka).

2.11. Oznaceni danového dokladu

V menu Konec- nastaveni — prostiedi 1ze zadat oznaceni, které se ma tisknout na doklad v pfipadé Ze se jedna o dariovy
doklad (standardné Dariovy doklad) a co se ma tisknout na nedanovy doklad (standardné Toto neni dariovy doklad DPH).
Napf. neplatci DPH v pfipadé vymazani textu Toto neni dariovy doklad dosahnou toho, Ze jejich doklady nebudou takto
oznaceny.

oznaceonl danOVyCh Dznateni dokladu DPH Dafovi doklad
dokladd Dznaceni nedan.dokl. Toto neni danovj doklad DPH

Rychlé hledani v prehledech [resim2 ||

2.12. Hromadny tisk hotovostnich dokladt

Pomoci funkce Tisk special (CTRL+F8) Ize hromadné tisknout i hotovostni doklady. Na vybér mame z nékolika tiskovych
sestav, napf. jeden doklad na stranku (pak lze k nému napf. pfilepit i originalni doklad) a nebo déle napf. dva doklady na
stranku (zde pfi vétSim rozsahu polozek vSak dojde k tiSténi dokladu na dalSi stranu). Omezeni rozsahu tisku Ize provést bud
pomoci filtru a nebo téz prostym oznacenim doklad (mezernik).

2.13. Dalsi funkce

e  Zvyraznéni celkové ¢astky na dokladu.

e Razeni konstantnich symbolul.

e Razeni dealert dle oznadeni.

e Pro tisk je zajiSsténa vazba mezi polozkou dokladu a skladovou kartou, takze lIze v pfipadé potfeby na tiskové
sestavé dokladu uvést i dalSi udaje ze skladové karty (napf. objednavkovy kod, podrobnéjsi popis, dalSi prodejni
ceny atp.).

e Tisk potvrzeni o pfijeti platby.

e  Zobrazovani prislusnosti k fadku pfiznani DPH pfi vybéru sazby DPH v poloZce dokladu.

e Katalogové Cislo se prenasi ze skladu v plném (12-ti znakovém) tvaru.

e Pfi mazani polozky v dokladu pomoci DEL je zobrazen dotaz na vymazani. Rychlé mazani bez dotazu Ize pomoci
CTRL+DEL.

¢ Kontrola €iselné Fady (jeji neporusenosti, pfipadné hledani duplicitnich &isel) je provadéna pouze v ramci aktualniho
filtru. Klavesa F10 — specialni funkce.

3. Evidence DPH

3.1. Prehled dokladli

Ukladani nastaveni obdobi dle posledniho vypoctu, takZe pfi opakovanych vypoctech neni potfeba obdobi znovu nastavovat.
V poloZkovém ¢lenéni je zobrazovano i Cislo fadku pfiznani DPH do kterého polozka patfi. Rovnéz tak v souctu (F9) podle
jednotlivych sazeb je zobrazeno i Cislo fadku pfiznani DPH. Pro nové ¢lenéni DPH je nutno evidovat pomérné vysoké
mnozstvi tabulek (sazeb) DPH, které ne vSak vSichni uzivatele pouzivaji. Z tohoto dlvodu jsou standardné v tisku tohoto
souctu pouze tabulky (sazby) DPH na kterych byl néjaky obrat. Pro tisk vSech tabulek pouzijeme CTRL+FS8.

3.2. Priznani DPH
Je zde téz ukladani nastaveni podle posledniho provedeného vypoctu. Dale je k dispozici aktualni formulaf pro pfiznani
k DPH a to jak ve zjednoduSené formé tak i ve formé pro odevzdani na FU.

3.3. Souhrnné hlaseni

Tato funkce sloudi ke zpracovani souhrnného hlaseni pro firmy, které maji pInéni v ramci EU. Vybér hodnot probih& podle
data zdanitelného pinéni, dale podle prvnich dvou znak( v tdaji DIC zadaného na dokladu a v posledni fadé podle ptiznaku
"Zahrnout do souhrnného hlaseni" u pfislusné tabulky DPH (menu doklady-Ciselniky-sazby DPH).
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Souhrmné hiaseni

[0 Souhmné hlaeni za obdobi: Nastaveni vipoétu
0d[01.07.2004 ||da[30.05. 2004 | | ¥ DIC partnera nezaéina na C2
I"'Masledné souhinné hlageni
[l Obdobi I Po vjpoitu ménit hodnoty
. O3 11 kvartal| I Zahinout pouze oznagené doklady
Kwartal 5 :
Rok Prednastavit kad plnéni na @
2 kvartal
& 3 kvartal
4 kvartal
Mastaveni adajd pro tisk I I ¥ppocet I ua'vlal I ‘

Vyznam jednotlivych nastaveni:

DIC partnera nezadina na CZ - doklady s timto DIC nejsou do seznamu zpracovany.

Nasledné souhrnné hlaSeni - nejsou vypocteny zadné hodnoty, je zde navic kolonka pro storno fadek a je automaticky
zpfistupnén méd ruéniho zadavani.

Po vypocétu ménit hodnoty - pred tisténim formulafe mGzZeme provést libovolnou korekci vypocétenych hodnot, véetné
vymazani ¢i pfidani dalSiho rfadku.

Prednastavit kéd plnéni - hodnota kédu plnéni bude pfednastavena na tuto zadanou hodnotu.

Pozn. Pokud se nam po vypoctu souhrnného hlaseni nezobrazi Zadné hodnoty, pfestoze mame zapsany doklady s pInénim

v ramci EU (napf. Fadek pfiznani 410 atd.) zkontrolujeme v menu doklady-Ciselniky-sazby DPH nastaveni "Zahrnout do

souhrnného hlaseni" u pfislusné tabulky DPH.

3.4. Tabulky DPH

Tabulky (sazby) DPH jsou v ¢lenéni odpovidajicimu novym predpisim. Menu Doklady — ¢iselniky — sazby DPH.

Tabulka (sazba) DPH

Cislo

Nazev Porizeni zboZi z EU 19%

Zkiatka Pofiz. zb. 19%

Sazha 9]z

Twp ‘Uskuleénéné pInéni [vydané fakt. apod] |L|

C.F.pFiznani DPH  [2201
C.ipriznani 291 [ |
Proti fadek pfizn.  [3201| [pouze u plnéni ¥ ramci EU)

" Zahmout do souhmného hlageni et [343 022
illnZit | Mavrat |

Proti radek priznani — pouziva se u plnéni v ramci EU pro rychlé vytvofeni protidokladu. Pokud napf. pofidime zbozi v EU,
tak zapisujeme hodnotu na do fadku pfiznani 220, ale také do 320 (coz je zminény protifadek)

Zahrnout do souhrnného hlaseni — pokud je tato volba nastavena, bude tato tabulka DPH zahrnuta do zpracovani
souhrnného hlaseni (tyka se plnéni v ramci EU).

3.5. Typy dokladi DPH

Menu Doklady — Ciselniky — typy dokladt DPH. U typ( dokladd DPH muzeme zvolit hlavni typ, ktery je automaticky nabizen
(je na ném nastaven kurzor) pfi vystavovani dokladi (volba Hlavni typ). Rovnéz se zde zadava proti typ dokladu DPH.

Jsou zde mimo jiné zavedeny i tzv. univerzalni typy dokladl, kdy je pfi zadavani polozky dokladt moznost vybéru ze vSech
tabulek DPH pro zadavany typ plnéni. Pokud se vSak jedna o prodej ze skladu (i naskladnéni) je nutno pouzivat bézné typy
dokladt, kde jsou pfesné vymezeny tabulky DPH platné pro kazdou procentni sazbu DPH.

4. Adresar partnert

4.1. Dorucovaci adresa

U partnera mlize byt nastavena jina doru€ovaci adresa nez adresa faktura¢ni. Nasledny tisk obalek, stitkd, slozenek atp. je
automaticky s touto doru€ovaci adresou. Tato vazba plati i pro doklady, takze pokud napf. fakturu vystavime na fakturaéni
adresu odbératele, ale nasledny hromadny tisk Stitki nebo obalek ze seznamu faktur bude s doru€ovaci adresou.

Pokud v doru¢ovaci adrese vyplnime i Udaj nazev, mlze byt korespondence zasilana na UplIné jinou firmu nebo osobu.

4.2. Bankovni spojeni

U partnera maze byt evidovano vice bankovnich Gétd, pfi pfenosu partnera do dokladu je automaticky pfenesen hlavni ucet.
Je v8ak mozné pomoci F3 na udaji ucet v dokladu tuto volbu U&tu zménit. DalSi bankovni Uty jsou pfistupné po stisku DalS$i
tcty na karté partnera.

Je automaticky kontrolovana spravnost zadani bankovniho G&tu partnera (pomoci modulo 11). Pfesné zadani Cisla uctu je
nutné zejména pfi pouzivani elektronického bankovnictvi.

4.3. Spojeni a kontakty
Na zakladni karté partnera jsou kromé dajll telefon a fax, téz udaje mobil, e-mail, web. Po volbé Dalsi spojeni a kontakty je
moznost zadavat libovolny pocet osob spolu s kontakty, které maji vazbu k tomuto obchodnimu partnerovi.
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Karta obchodniho partnera

Cisla:

L3l

zalfidéni:

e

UZivatelské poloZky -

Textoval |

nazey:

1C0.DIE:
ulice:

Etwil, stat:

PSC,misto:[1

Mototechna

Textovd 2 |

4646465 [CZ64646465

] Textova 3|
Textova 4 |

Wecns 5

20 00 [Piaha 2

I Datumova 1] . . |

[Praha 2

Datumovaz] .. |

I” Jina dorugovaci adresa

Datumova 3 || . .

Numericka 1 0.00

bankovni [131846838/0100 v Dalzi BO
spoieni  pec surmbol 1245658
telefon: 231 b6h 522 fax | | | Zastupce-prijmeni_jméno, titul
mobil: 602 235 685 P
omai Y —
e L | —
oznamka: .
Y Obchodni ddaje
ot o]
¥
Doklady | [ Denik || Prikazy | Mévrat |

4.4. Tisk special

Podobné jako u dokladl je i zde moznost tisku §titk(l a obalek pro vybrané obchodni partnery. V pfehledu obchodnich
partnert vyvolame tuto funkci pomoci CTRL+F8 nebo pres specialni funkce (F10). | zde se bere v potaz nastaveni ohledné
pouzivani fakturaéni a doru€ovaci adresy.

5. Platebni prikazy
V nastaveni platebnich pfikazl (banka — platebni pfikazy — nastaveni) nalezneme tyto volby:

Kontrola spravnosti uctu — kontroluje spravnost zadani bankovniho uétu pfijemce. Tuto kontrolu muzeme vypnout
(Nekontrolovat) a nebo pouze upozoriovat na nesrovnalosti, ale zapis povolit a nebo pfi zjisténi nesrovnalosti zapis
nepovolit.

Kontrola variabilniho symbolu — mize byt kontrolovano vyplnéni variabilniho symbolu na platebni operaci.
Kontrola konstantniho symbolu — podobné jako u variabilniho symbolu mdze byt kontrolovana jeho pfitomnost a téz i vybér
pouze z moznosti které mame v seznamu konstantnich symbolu.

PFi pfimém vybéru partnera do platebni operace (pomoci F3) je v pfipadé zadani vice Ucth u vybraného partnera nabidnut i
vybér z téchto uctu.

6. Sklady

6.1. Cenikové karty

Je zde vytvofena nadstavba pro tvorbu cenikovych karet. Tyto cenikové karty mohou mit pfimou vazbu mezi skladovymi
kartami (vazba 1:1), ale téZ muze byt cenikova karta kartou komponentni (je tvofena z nékolika skladovych karet) a tato
vazba mlze byt i pfes rlizné koeficienty.

Tato nadstavba se pouziva pro komunikaci s externim modulem KASA, ktery pfedstavuje prodej pfes registracni pokladnu.
Cenik vytvoreny v €asti Cenikové karty se prenese do modulu KASA, kde se realizuje maloobchodni prodej. Po skonéeni
prodeje se provede uzavérka trzeb a tisk pFislusnych sumarnich dokladd a nasleduje pfenos prodaného zbozi a vystavenych
uctenek zpét do matefského systému ALFIS, kde dojde k uloZzeni cenikovych pohybl( a nasledné odecteni z pfislusnych
skladovych karet (dle pouzitych komponent a koeficientt).

Modul KASA je k dispozici i ve specialni verzi ur€ené pro restaurace (jednotlivé stoly, objednavky na stoly, zrcadla atp.)

[¥1 nova karta ceniku ]
Cenikova karta
Typ karty
sklad. karta nazev sklad. karty mnoZstyi X koeficient jednotka
O b&Zna | I
Komponenty I pocet komponent Ijl

ol | Nazev| | Zkiatka [ ] |
Jednotka [ | Zafideni [ | Caovpked [ |
Sazba DPH Makup. cena Zisk % Prod. bez DPFH Prod. s DPFH

Bz | 0.00] | 0.00] | 0.00] | 0.00]
Priznaky Poznamka
[ Pfiznak 1
[ Pfiznak 2
[ Pfiznak 3
" Pfiznak 4 = =
B et | Ulozit l Mavrat I

6.2. Mérné jednotky
Je k dispozici &iselnik mé&rnych jednotek (sklad — Kasa-ceniky — jednotky). Clené&ni je na zakladni a odvozené jednotky.
Zakladni mdze byt napf. 1kg a odvozena 1g a koeficient mezi témito jednotkami bude 0.001. Hlavni vyuZziti je pfi pouzivani
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komponentnich cenikovych karet napf. tvorba receptur pro restauracni provoz, kdy se na kazdé jidlo udava potiebné
mnozstvi surovin.

6.3. Inventura

Funkce na vyrovnani stavu zbozi (materialu) v pocitaci se skutecnym fyzickym stavem skladu. V menu Sklady — inventura
sklad( je po stisku CTRL+L nejprve provedeno zahdjeni inventury. Pfi zahajeni je aktualni stav skladu pfekopirovan do
sloupce pfi zahajeni a mélo by soucasné dojit ke zjiSténi fyzického stavu na skladu. Zjistény stav nemusime ihned zadavat
do systému, Ize pokraCovat v béZném prodeji a stav pfi inventufe zadat pozdéji (sloupec inventura). Po zadani fyzického
stavu skladu provedeme funkci ulozeni inventury (CTRL+U), kdy jsou nasledné vygenerovany dorovnavajici skladové
pohyby, které jsou vytvofeny rozdilem mezi stavem pfi zahajeni a stavem fyzicky zjiSténym. Na aktualni stav skladu se jiz
nebere ohled, nebot ten v pfipadé realizace néjakych prodeju nebude odpovidat stavu pfi zahajeni inventury.

Zahajeni inventury [Z1 zanajeni inventury skladi .

Zahajenim inventury se prekopiruje aktualni
stav skladd do ddaje /pii zaha)./ .

Do hla¥niho skladu :
[

6.4. Primé skladové prevodky

Pro prevod zbozi mezi rlznymi sklady Ize vyuzit pfenos z vydejky do pfijemky a nebo obracené z pfijemky do vydejky.
Kromé tohoto zplsobu je zde téZ moznost pfimych skladovych prevodek, které Ize s vyhodu vyuzit napf. u komisnich
skladu, dale u podruznych skladl atp. P¥imé skladové pfevodky nalezneme v menu Doklady — prfevodky. Pocitadlo pro
prevodky Ize zadat v nastaveni skladu (Sklady — nastaveni).

6.5. Skladové pohyby
Skladové pohyby na skladové karté Ize vyhodnocovat pomoci F9 (pfipadné CTRL+F9). Ziskame takto ¢lenéni prodejli podle
jednotlivych mésicu. Rovnéz Ize v pfehledu skladovych pohybt vytisknout skladovou kartu spolu s pohyby (F8).

7. Objednavky, cenové nabidky
Podobné jako u dokladu:
e Tiskové sestavy.
e Katalogové Cislo skladové karty v seznamu polozek.
e Vybér skladové karty pres rychly vybér.
e Vybér partnera pres rychly vybér.
e Katalogové Cislo se pfenasi ze skladu v plném (12-ti znakovém) tvaru.
e  Stdly text 3x80 znakd, ktery se tiskne dole na objednavce.

8. Jednoduché ucetnictvi (Danova evidence)

8.1. Prepocet dle kursu MFCR

Tato funkce slouzi pro zpétny prepocet ekvivalentll v KE u platbach v cizich ménach. Nejprve v kursovém listku zadame
prislugny kurs vyhlageny Ministerstvem financi Ceské republiky (menu Doklady —éiselniky — kursovy listek). U piehledu
penézniho deniku (dafiové evidence) je ve specidlnich funkcich (F10) k dispozici Vyhodnoceni dle kursu MFCR. Nasledné
jsou provedeny soucty podle jednotlivych mén v ¢lenéni na ZP (zdanitelné pfijmy) NP (nezdanitelné pfijmy) ZV
(zapocitatelné vydaje) a NV (nezapocitatelné vydaje). Vyhodnoceni Ize vytisknout (F8) a jsou zde uvedeny i celkové soucty
za jednotlivé skupiny.

Pfegoéet podle kursu [¥] Piepocet hodnot podle vyhlaSeného kursu MFCR
MFCR ména | diuh celkem ¥ K& DPH K& devize celk. priim_kurs kurs MFCR
ZP 0.00 0.00 0.00 0.000 32,562
NP 0,00 0.00 0,00 0,000 32,562
) 0.00 0.00 0.00 0,000 32,562
MY 0,00 0,00 0,00 0,000 32,562
usp :7Zp 0,00 0.00 0,00 0,000 29,562
MP 0.00 0.00 0.00 0,000 29,562

8.2. Editace fadku darové evidence

Bylo pfepracovano dialogové okno pro dafiovou evidenci — rozSifené nabidky, texty poznamek jsou fazeny dle nazvu,
pomoci F2 Ize poznamky pfimo opravovat (F5 pfidavat).

P¥i vybéru analytiky z menu Ize rovnéz pfimo zavést novou analytiku (pomoci INS, F5).

Pro vyvolani sparovani s doklady (tlaitko Sparuj) jiz neni nutno mit pfedem vyplnéné cislo faktury (je to ale vhodné pro
snadnéjsi vyhledani dokladu). Doklad ke sparovani Ize hledat i podle pfiblizné &astky (plus/minus urcita ¢astka). Rovnéz je
mozné zobrazeni podrobnéjsich informaci o nalezeném dokladu (tlacitko Informace k dokladu).

Spérovani s doklady [ 1]
I pouze odpovidajici dokladu

I zobrazit i uhrazené doklady | Informace k dokladu I [
[ zcela vZechny doklady | Vyber podle podminek I
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8.3. Analytické clenéni

Kazda z definovanych analytik ma nyni logicky pfiznak Aktivni. Pokud je analytika oznac¢ena jako aktivni, je automaticky
nabizena pfi zapisu fadku do deniku. Takto Ize tedy ,nepotfebné” analytiky na &as ,schovat® bez toho, aniz by se musely
mazat. Definici analytik nalezneme v menu Finance-Analytika-Jednotlivé analytiky.

Rovnéz Ize analytiky oznaCovat (pomoci mezerniku) a takto vybrané (oznacené) analytiky Ize vytisknout pomoci CTRL+F8
(nebo pres lokalni menu Tisk oznacenych).

8.4. Predkontace

Predkontace pro dafovou evidenci jsou rozSifeny o volbu Nacitat ¢islo dokladu podle pocitadla banky/pokladny. Pokud tedy
zacneme zadavat fadek do deniku a vybereme ze seznamu predkontaci takovou, ktera ma nastavenu tuto volbu, je podle
typu Uhrady (bankou nebo hotové — zalezi ktera ¢astka je vyplnéna na predkontaci) nalezeno pfislusné pocitadlo a aktualni
Cislo je prevzato z pocitadla do &isla dokladu. Pokud tedy provadime Uétovani uhrad dokladd pfimo pomoci zapistd do deniku
a funkce sparovani, je tedy vhodné si pfipravit pfislusné pfedkontace spolu s nastavenymi bankovnimi U6ty a nasledné se
bude automaticky do Cisla dokladu pfebirat €islo bankovniho vypisu. Menu Finance-Pfedkontace-Pfedkontace (pfipadné je
nutné nejprve zavest alespofi jednu skupinu pfedkontaci). Pouzivani pfedkontaci pfi uctovani Ize natavit v menu Finance-
Dariova evidence-Nastaveni.

8.5. Tisk deniku dle kédu a analytik

Tato funkce je rozSifena o zobrazovani nazvu jednotlivych analytik a kodl u souctd za jednotlivé analytiky a za jednotlivé
kédy. Menu Finance-Dariova evidence-Tisk dariové evidence.

9. Podvojné ucetnictvi

9.1. Interni doklady

Interni doklady slouzi k evidenci a U¢tovani dokladu, které nemaji pfimy vztah ke klasickym dokladim jako jsou faktury i
hotovostni doklady. Klasickym pfikladem mulze byt ucétovani mezd &i Uctovani z evidence majetku. Vyhodou internich
dokladl oproti béznym Gcetnim zapisim je, Ze umoznuji v podstaté shlukovat libovolny pocet téchto zapist do skupiny
(dokladu) a dale s timto pracovat jako s celkem.

V pfehledu internich dokladl jsou k dispozici podobné jako u pfedchoziho bodu vSechny editaéni funkce. Jmenujme tedy
alespon funkci Zauctovani do tcetniho deniku (CTRL+A). Zauctovany doklad je uzaméen, jeho oprava je mozna pouze po
zruSeni zauctovani (opét pomoci CTRL+A).

CTRL+S - slouzi k zobrazeni internich dokladl po polozkach, Ize téz vybrat pfimo v menu pomoci volby PolozZky.

Pro Gc¢tovani internich dokladl Ize s vyhodou vyuzit pfedkontace internich dokladd a druhy internich dokladd (viz.
predkontace internich dokladd). Pokud zadavame novy interni doklad, je nejprve zobrazena nabidka aktivnich druhl
internich dokladl a po vybéru nasledné i nabidka pfedkontaci, které byly pfifazeny k tomuto druhu dokladu. Pokud neni
nastaven zadny aktivni druh dokladu jsou rovnou nabizeny v8echny aktivni predkontace.

V internim dokladu vyplnime nejdfive hlavicku - Udaje Ucetni obdobi, datum, denik, &islo dokladu (pokud pouZzijeme
predkontaci bude ¢islo doplnéno automaticky podle zadaného pocitadla v pfedkontaci), dale pak mGzeme zadat i interni ¢islo
(i.6.) a text. MUZeme téz zadat ¢astku v hlaviéce a ta je nasledné porovnavana se souétem v polozkach, pokud pfi zapisu
interniho dokladu neni tato ¢astka rovna souctu, je na tuto skute€nost obsluha upozornéna a je nabidnuta korekce. V praxi to
predstavuje urcitou formu kontroly spravnosti zadavani.

Pomoci tlagitka Polozky (t¢z CTRL+P) se pfepneme do oblasti polozek a zde mizeme jiz pfimo zadavat potfebné tdaje.
Veskeré nabidky jsou dostupné pomoci F3. Pfistupnost nékterych udaju (stfedisko, zakazka, partner je dle pfisluSnych
nastaveni).

Pred zapisem interniho dokladu jsou provedeny potfebné kontroly spravnosti. Podle nastaveni (menu Ucetnictvi-nastaveni-
nastaveni) je ihned nabidnuto zauc¢tovani do Ucetnictvi popfipadé je mozné zauctovani provést kdykoliv pozdéji pomoci
CTRL+A v seznamu internich dokladt.

Do ucgetniho deniku budou zauctovany radky odpovidajici polozkam interniho dokladu, pfi¢emz jako text se pouzije text
zadany v hlavi¢ce pfedkontace a ten se dale doplni popisem z jednotlivych polozek (podle poctu volnych mist).

Interni doklad
deob dohl (Mody ] pledhont (WZT ] WD 370600,010]
abdabi 0 mm o
dalum dordk (D] [ A [0
doklod 00004704 Jig [ ||Eftka [ z7o0000]KE
bext M zdy v mind 0,00/
[ Poumimta | [(Eehy [(woin ] [ Hiwar ]
| _tetMD | odetDal | Castka | poarnamka [ war.symbal [stf MO .0 | zakdrka [f =
[[=21 o0 = ooo TSI | heubé mady | |
S B0 _:I:ﬂi (L] lillll.lﬂ_ sacallni rabwy.
: Lm0 36 oD MO0 | oy, rabwrp
{| 331 ooo 342 000 1000.00 | dad - ziboha
[|331 000|336 000 2000.00 | socidni zam.
8 I I I I i

9.2. Tiskové sestavy
Odpovidajici tiskové sestavy.
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10. Mzdy

10.1. Nastaveni mezd

V nastaveni mezd (mzdové listy — nastaveni) je k dispozici tla¢itko Dalsi nastaveni, kde se zadavaji hodnoty majici mimo jiné

vztah i k legislativhim zmé&nam ve mzdach pro rok 2005.

Rocni dariové zvyhodnéni na 1 dité — Castka danového zvyhodnéni na jedno dité (pro ZTP plati dvojnasobek).

Rocni maximalni dariovy bonus — max. ¢astka, ktera mize byt poplatnikovi vyplacena roéné na danovém bonusu.

Hranice pro ro¢ni narok na bonus — ro€ni vyuctovani bonusu je vyplaceno jen kdyz je k vyplaceni nejméné ,100 K¢&*
(informativni hodnota, u ro€niho vyuctovani je vzdy zobrazen rozdil).

Mésiéni dariovy bonus min. vy$e pro vyplatu — pokud vyjde dafovy bonus mensi jak tato hodnota, nebude vyplacen (do
vyplatni pasky bude zapsano 0).

Mésicni (hodinova) minimalni mzda — slouzi pro posuzovani naroku na darfovy bonus (narok na danovy bonus Ize vSak u
kazdého zaméstnance zapnout/vypnout pfimo pfi vytvareni mzdy).

Dalsi nastaveni

meZd — penzijni pripojisténi
hranice zaméstanec z
hranice zaméstnavatel 4
— dafiové zvghodnéni
1o0&ni dah. zvghodnéni na 1 dité
ro€ni maximalni dafiov§ bonus
hranice pro roéni narok na bonus
mésicni dafoyy bonus - min. v#se pro vipl.
mésicni minimalni mzda
hodinova minimalni mzda

10.2. Karta pracovnika (zaméstnance)

Rodinné udaje

Zde je nutno mit nastaveno ,Odecitatelné polozky pfebirat podle tohoto nastaveni“ a dale zde Ize nastavit volbu, kdy
zaméstnanec nema v zadném pfipad narok na danovy bonus. Podle tohoto nastaveni dan. bonusu jsou vytvareny jednotlivé
mzdy, kde je v§ak moznost tuto volbu zménit.

Dalsi osobni udaje

Zde je novy udaj cizinec, kod statu a DIC cizince — tyto Gidaje se pfipadné tisknou do mzdového listu zaméstnance.

Cizinec ] I Cizinec
] kédstaw |
—J Difciince [

[0 U zkréc.dvazku prep.més.mzdu dle fir.reZimu

U zkraceného Uvazku pfebirat mési¢ni mzdu dle firemniho rezimu — pokud je nastavena tato volba je u mésiéni mzdy
provadéno kraceni podle Uvazku zadaného u pracovnika a podle volby zadané v nastaveni mezd (firemni rezim XX hodin
tydné).

Platby na ucet

Lze zadat platby ze mzdy na tfi razné Ucty plus platbu na uUcet penzijniho pfipojisténi. Nazvy jednotlivych plateb jsou
prenaseny do vyplatni pasky a podle vySe mzdy se postupné uspokojuji — nejdfive Platba 1, Platba 2 a podle nastaveni
zbytek na Platbu 3. TakZe Ize Platbu 1 a 2 vyuzit na pevné platby a zbytek zasilat zamé&stnanci na jeho béZny ucet. Zde se
jesté zminime o moznosti automatického pfenosu do platebnich pfikaza.

Platbal-nazev [ | Platba2 -nazev [ |
dcet I - I
zvladtni symb. [ | konstatni symb. [ || zvlaStnispmb. [ | konstatnisymb. [ |
variabilni symb. [ ] variabilni symb. [ ]

ifickpspmb. [ | ifickg symb. [ |
Eastku 0] Eéstku [0
Platba 3 - nazev GiGet pro penzijni pfip. - piispévek od zam@staval.
Gcet [ | &dtw
zvladtni symb. [ | konstatni symb. [ |  wariabilni symb.
variabilni symb. [ ] avlastni spmb. [ ]

ifickj symb. |—| konstatni symb.
Eastku [ 0]

10.3. Mzda zaméstnance

PFi vytvafeni mzdy je posuzovan narok zaméstnance na dafiovy bonus podle pomérné ¢asti odpracované doby a vySe mzdy

s ohledem na minimalni mzdu (pocet hodin se bere u mésicni nebo hodinové mzdy podle typu mzdy). Vlastni zapnuti/vypnuti

bonusu Ize provést ve mzdé pfimo pomoci tladitka ,Ostatni..“ (volba Neni narok na dariovy bonus).

Dariové zvyhodnéni — odpovida poctu vyZivovanych déti poplatnika, nahrazuje dfive platnou (do r. 2004) odecitatelnou
polozku.

Sleva na dani — az do vySe zalohové dané (zaloha dané minus danové zvyhodnéni).

Dariovy bonus — pokud je danové zvyhodnéni vétsi jak samotna dan, poplatnik obdrzi doplatek rozdilu (pokud je nad ur¢itou
hranici)
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Dari po slevé — je dariové zvyhodnéni minus sleva na dani.

Darfiové zvyhodnéni, slevu na dani, dafovy bonus, dan po slevé a dalSi odpovidajici udaje Ize v pfipadé potieby na mzdé
ménit i pfimo ruéné bez vazby na kartu pracovnika.

Rovnéz je nyni pfimo u kazdé mzdy i oznaceni zdravotni pojiStovny pod kterou zaméstnanec patfi (vzhledem k moznosti
zmeény zdravotni pojiStovny béhem roku), tak aby nasledné roc¢ni tisky pojistného pro kazdou zdravotni pojistovnu skutec¢né
odpovidali po¢tu mésicu u ni pfihlasenych. Zdravotni pojistovna u mzdy je pod tlaCitkem ,Ostatni...“.

10.4. Tiskové vystupy
V centralnim tisku nalezneme odpovidajici nové tiskové vystupy — vyplatni pasky, pfehledy pojistného, pfehledy zaloh dané
atp. Prehledy zdravotniho pojistného Ize tisknout oddélené za jednotlivé pojistovny.

10.5. Hromadné oznameni pro zdravotni pojiSt'ovnu

Tuto funkci nalezneme rovnéz v centralnim tisku a umozfiuje nam vytvofeni mésiéniho hlaSeni o zménach (Hromadné
oznameni zaméstnavatele) pro pfisluSnou zdravotni pojiStovnu.

Vlastni vytvoreni hlaseni vyvolame tlac¢itkem Vytvofeni hromadného hlaseni. V pfehledu mizeme pfidavat novou polozku
pomoci CTRL+INS (pfipadné mazani DTRL+DEL), pomoci F3 Ize vybirat z nabidkovych menu (kéd, pojisténec, pfipadné
pojistovna). Filtr na pojiStovnu Ize vypnout pomoci F6. Tisk hlaseni je standardné pomoci F8.

[®1 Hromadné ozndmeni zaméstnavatele .

Obdobi [ 2] [2005]

Paojiifovna VS ||Vieobecna zdravotni [111]
Mazev firmy |Kalousek a syn ]
Sidlo firmy Krélodvorska 56, 182 00 Praha 8 |

Cislo platce  [15689444 Cislo vnilini org. jednotky
Dne: I

| ¥ytvoreni hromadného oznameni I | OK I MNavrat I

Pozn. Kéd zdravotni pojistovny se zadava v Ciselniku zdravotnich pojistoven.

10.6. Vyuétovani dané
V menu mzdové listy-tisk/historie je funkce na zobrazeni plateb jednotlivych dani (zalohova, srazkova) po jednotlivych
meésicich za firmu jako celek. Pozor, nejedna se o ro¢ni dodanéni zaméstnance.

10.7. Prehled pojisténi za obdobi
Podobné jako u pfedchoziho bodu je mozné vyhodnotit pojisténi jako celek za urcité obdobi a Ize jej omezit napF. na urcitou
zdravotni pojistovnu. Tato funkce se rovnéz nachazi v menu mzdové listy-tisk/historie.

10.8. Roéni dodanéni
Problematice danového zvyhodnéni je uzpusobeno i roéni dodanéni. Podobné jako u mzdy i zde Ize v pfipadé potfeby
zadavat (ménit) hodnoty ru¢né.

11. Evidence majetku

11.1. Sazby danovych odpisu

V menu evidence majetku-sazby dariovych odpist miZzeme zadavat odpisové plany dle aktualnich dafovych zakonud. Kazda
odpisova sazba obsahuje skupinu (respektive jeji oznaceni — doporu€eno neménit! a popis).

Platnost od roku — od kterého roku ma sazba platit, hleda se ve stejné skupiné vzdy ta s odpovidajicim rokem.

Doba odepisovani — pocet let odepisovani.

Koeficienty pro zrychlené odepisovani a sazby pro rovnomérné odepisovani.

Odpisova sazba

skupina [110% | [zvpZeni 10% 1.10k |
platnost od roku

doba odpisovani zv{£.1.rok [zrych. odpis) Z
e iy ol

1. 1ok

dali roky

z¥jEena cena

Rovnomérné odpisovani - sazby

1. 1ok

dalii roky

zvjiena cena

11.2. Karta majetku
V karté majetku se odpisova skupina zadava pomoci menu F3 — vybér z odpisovych sazeb. Zde jeSté zminime zavedeni
skupiny 1a, takZze doporu€ujeme pfekontrolovat pfifazeni do jednotlivych odpisovych skupin.
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Zadani odpisové
skupiny

12. Provoz vozidel
12.1. Jizda vozidla

Je pfepracovano zadavani jizdy, podle nastaveni Ize prebirat datum z pfedchozi jizdy.
Soukroma jizda — pfiznak pokud je jizda soukroma (zména pfiznaku se provadi mezernikem).
Psat poznamku — zména pfiznaku se provadi mezernikem.

Jizda vozidla
idaje o jizdé
datum
fidic [akoubek Marttin | [_1]

Druh

v ou
v Hm

[Lemingoveitie] 5 g

Odpisova sk [1_ | ¥y
Typ odpisu & Zipchleny ' Ro

tiasa [Praha - Hradec Krilové

ucel [ednani

I Soukromd jizda [zména mezemikem]

sazba [ndhrada) [ 5.36]KE /km

poiateéni stav NENASTAVEND
koneénj stav NENASTAVEND

ujeta vzdalenost [ 230]km

I psat poznamku

K dispozici jsou rizné tiskové sestavy, tisk |ze provadét v ¢lenéni — veSkeré jizdy, pouze sluzebni jizdy, pouze soukromé

jizdy (v pfehledu pomoci F8). Lze téz tisknout ro¢ni knihu jizd s mezisoucty za jednotlivé mésice.
Jizdy je mozné oznacgovat (odznacovat) mezernikem a oznacené jizdy Ize souctovat, tisknout atd.

Rovnéz je nyni mozné pouzivat evidenci vozidel napf. pro evidenci prace jednotlivych stroju na jednotlivych akcich, kdy se

zada hodinova sazba stroje a po¢et km odpovida po¢tu odpracovanych hodin stroje.

12.2. Tankovani vozidla
Je k dispozici tiskova sestava se soucty za jednotlivé mésice.
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