ALFIS 2007 — komplexni ekonomicky system

Popis zm én verze 2007.5

© FKsoft

Fuksa Ladislav Ing.

Sedlanska 1327/65

140 00 Praha 4

Tel. 261 264 125, 603 463 137
E-mail alfis@fksoft.cz

Web www.alfis.cz_, www.fksoft.cz




Obsah

Y=o o1 Tod L= {1 ] (oSS 3
1.1. SPOIUPIACE S MS WOIA @ IMS EXCEl..uuiiiieiiiiiiiiiiei ettt ettt e e e e e et e e e e e e e e st b e e e e e e e e e sastbaaeeaeeeannsranees 3
1.2. EXPOILY ettt 4
1.3. 12 EURT TP 5
1.4, ZBIONOVANT . ...ttt ettt ettt b e e et 5
1.5. Vyména dat s jinymi aplikacemi WINGOWS ..........cuuiieiiiiieeiie e seee e e e st e e st e e s st e e snee e e s sneeeeesnneeeeanneeesnnees 5
1.6. Mési¢ni pocty doklad( - statistika .5

P B o] = 1o YRS PRRRP 5
2.1. (Lo T = o [ oo [0 1= oA USR PP 5
2.2. [0 (U] 1 =] o1 3PP 6
2.3. Vyhodnocovani ziskovosti U jednotliviCh faKEUT.............coiiiiiiiiiii e e 6
2.4, VAV o Lo [aToTelo) =T a T o] (o) b= o] o TN L= 1 LT oSS 6
2.5. Tisk hotovostnich dokladil s Géty pro zalStoVANT (PrO PU).........ecveeieieeeeieeeeeeee et 7
2.6. Hromadna zména Gétd pro zauétovani v dokladech (pro PU) .7
2.7. Tisk podacich listku L7

3. Sklady......ocoeiiiiiiic 4
3.1 [ 0] (U] 1 =] o1 3PP 7
3.2. PrimeErna JEANOKOVA CENA..........uuiiiii ittt e et e e e e e ettt e e e e s et bt b e e e eeeeeeasbtbeeeaeeasassbbeeeeeesanssaseeeaeeas 8
3.3. PFepocet prameErneé JEANOLKOVE CENY ........cciiiiieiiiiee e eiie e eee e e sttt e e et e e sttt e e e seeeeeaneeeeeasteeeeeaneeeeeanneeeeansseeeansseeeannnes 8

4. PIOVOZ VOZIAEI .....eiiiiiieiiiiitt ettt ettt b ettt et e b et e b e e be e e b et e bt e e b e e et e e e bt e et e e e bt e b e b e e e r s 8
4.1. U@ K SHNMIBNT QANI.......cvceeeeeceeeeceeeeeeeee ettt ettt ee et et et ee s e te s e et et e e ea et ese et et e s eaetens st e tesnesataneesaaeennaen
4.2. SHNMICNT A ...ttt b e bt b et e bt e e bt e e bt e e sk bt e e be e e b et e b e e et e e e be e e b e e e b e e e eree e
4.3. Dokumenty ..................

4.4, Silniéni dan - rozSifeni

T4 | V.4 |V TP
5.1. W 1z VA VA = ) - 1YY o T S S
5.2. W | VA |V UPR SR PPRRPR
5.3. [0 (U 0 =] o1 3PS TRTP

ST = o To \V/o] [ o[- U TeT=3 1 o1 (o) Y/ PR PP PPPPPPRIIN
6.1. W Lo ] o 10 Lo (01V = T TIY Y, -V TSR
6.2. Statutarni vykazy dle vzoru
6.3. Interni doklady - dokumenty

7. Bankovni VYPISY (DANKA)........ccuiiiiiieiiiiiiie ettt e et e e e e s et e e e e e e s e et bt b e et e e e e aasastaeeeaeeeaaasbbeaeeee e e e ntbrereeaeeesannnrrees
7.1. BanKOVNT VYPISY = CIZI MENA .....ceiiiiiii e eeee st e et e et e e et e e e s st e e e anteeeeanseeeesnsseeeaasateeesnnseeesanneeeeanseneeans 13
7.2. [0 (U 1 0 [=Y o1 TP PSRPPTPP 13

ST |V o YOS PPRPT 13
8.1. [0 (U 0 =] o1 PRSPPSO 13
8.2. Vypocet dané a darfiového zvyhodnéni, Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech..........cccoooiiiiiiiiiii i, 14
8.3. 0T [T oV T= 0o = = USRS

LS @ o Tod g o To [ TN o - Upi o 1T o [ PP U PP PPPRRIPN
9.1. Hromadné zasilani e-mailt

10. ObjednavKy, CENOVE NADIAKY .......cciiiiiiiiiee et e et e e e e e et eeeee e s s et b e reeaeeesaastbereeeeeessssasseaaeeesanssnnres
10.1. [0 (U 0 =] o1 PSRRI

ALFIS 2 Popis funkci



1. VSeobecné funkce

1.1. Spoluprace s MS Word a MS Excel

Do hlavnich evidenci je moznost zadavat dokumenty MS Word a MS Excel. Pokud chceme tuto funkci vyuzit, musime mit
samoziejmé prislusné programy (MS Word a MS Excel) nainstalovany na svém PC. Uvedeme si pfiklad s adresarem
partnerll, podobné nalezneme moznost zadavat dokumenty i u dalSich evidenci.

Prvni pouziti

Pfed prvnim pouziti musime nastavit program ALFIS na spolupraci s MS Office. Toto nastaveni nalezneme v menu Konec —
nastaveni — prostfedi a zde vybereme DalSi nastaveni. Pro uzivatele sitové verze je umozZnéno zadat cestu k lokalnim
nastavenim (umisténi lokalniho nastaveni), neb kazdy sitovy PC md{ze mit jiné umisténi a jinou konfiguraci MS Office.

Dznageni dokladu DPH [Dafovf doklad |

Oznadeni neda.dokl. [Toto neni daovj doklad DPH ]

Dalsi nastaveni Hiavni adiesaf programu [ ]
Umisténi lokalniho nastaveni |C:\ALFISOGJY
Uzt | Naviat |
Nastaveni umisténi [] Dalsi nastaveni ]
MS Office Nastaveni umisténi programu MS Word a MS Excel
C-\PROGRA™T\MICROS~2\0FFICE11\WINWORD.EXE ]
C-\PROGRA~1\MICROS ~2\OFFICETT\EXCEL EXE ]

Automatické vphledani Hledat na disku:

Vihér umisténi - Word
Vihér umisténi - Excel

Zvolime pevny disk, kde mame instalovan program MS Word (MS Excel), standardné se nabizi disk C. Stiskem tlacitka
Automatické vyhledani je spuSténo automatické vyhledani soubor( winword.exe a excel.exe. Pokud je jich na pevném disku
nalezeno vice, jsou zpfistupnéna tlac¢itka Vybér umisténi — Word (pfipadné Excel) , kde mizeme vybrat z vice moznosti.
Pfipadné miZeme provést vyhledani soubord ruéné pomoci tlacitka Word (Excel). Provedena nastaveni umisténi ulozime a
muazeme pfistoupit k praci s dokumenty.

Prace s dokumenty

Otevieme si adresar partnerd (menu Doklady — &iselniky — partnefi — partnefi) a pomoci CTRL+ENTER si vybereme editaci
zvoleného partnera. V karté partnera je tlacitko Dokumenty.

=

o
Tlacitko Dokumenty

[[wozt_ ]| [ Nawat |
Po stisku tlagitka Dokumenty se nam zobrazi seznam jednotlivych dokumentu k partnerovi. MGZeme si zde ukladat libovolné

Udaje, napf. veSkeré dopisy nebo smlouvy vztahujici se k danému partnerovi (ale vhledem k pouZiti i v dalSich evidencich
napf. dokladech, skladu, zakazkach atp. , je pouziti mnohem Sirsi...).

Novy dokument pfidame béZznym zpusobem pomoci klavesy INS.

-

-

Je zobrazeno dialogové okno pro zadani dokumentu. Vyplnime datum, oznaceni, nazev a popfipadé poznamku s popisem
dokumentu. Nasledné pomoci tladitka Word nebo Excel zaloZime poZzadovany dokument. Tento dokument se (pfi spravném
nastaveni) ihned otevie a my jej jiz béZnym zpUsobem pro praci s MS Office mizeme editovat. Dokument ma odpovidajici
Giselné oznacdeni a je uloZen v podadresafi OFFICE u konkrétni G¢tované firmy (napf. pro uc¢tovanou firmu ¢islo 2 je cesta
k dokumentu: C:\ALFIS06J\2\OFFICE\00000001.DOC ).

Pozn.: Pokud pfi stisku tlacitka Word (pfipadné Excel) nedojde k Zadné akci (zdanlivé) zkontrolujeme nejprve jestli neni
dokument otevfen v okné, které neni Uplné nahore, tedy napf. pomoci kombinace klaves levé ALT+TABulator pfepiname
mezi jednotlivymi pusténymi aplikacemi, nebo stdhneme ALFIS doll na liStu a zkontrolujeme ostatni aplikace.

Pomoci tlac¢itka Word (Excel) Ize nasledné vyvolat i Upravu/prohliZzeni jiz dfive zadaného dokumentu. Otevieny dokument jiz
pak nasledné ukladame samostatné béznym zpusobem. Dokumenty OFFICE zadané k Uctované firmé jsou zalohovany
spolu s ostatnimi daty k této firmé a jsou uloZeny do specialniho zalozniho souboru.
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Detail dokumentu

Datum 06.11.2006 ’M"'f‘
Dznaéeni DO-001/06 =\
Nazev Dopis s nabidkou ] . o
Poznamka

Dopis ¢ nabidkou na nahradni dily +

—
Ulozit | Naviat |

Dokument

V seznamu jednotlivych dokumentd mazeme vyuzit funkci tisku F8 a nebo téz fazeni F7.

1.2. Exporty
Jiz dfive zapracované exporty dat do externich soubort jako napf. DBF, Excel, TXT (u vétSiny pfehled( Ize tuto funkci

vyvolat pomoci klavesy CTRL+E) byly pfepracovany a rozsifeny o moznost exportu pouze nékolika vybranych sloupct z celé
tabulky. Z praktického hlediska to tedy znamend, Ze vybér (omezeni) jednotlivych fadkd mazeme provést pomoci filtru (F6) a
pomoci této funkce omezime sloupce. Napf. pfi exportu ceniku do excelu vybereme napf. pouze katalogové ¢islo, nazev,

prodejni cenu a sazbu DPH.

MNazev exportu Hromadna nabidka e-mailem
Exportni soubor EXPORTO1.DBF

Cilov) adresar [C:ADATAN ]

Nastaveni exportu

Format vjstupu exportu & DEBF [Foxpro)
3 XLS [MS Excel]
O TXT [textovy)
Cedtina vistupu @ Windows
< Latin Il
2 Kamenicks
Bez CJ

Pomoci nasledujiciho tlagitka mdZete vybrat jen wiGité sloupce s Gdaji pro expoit.

¥ybrat datové sloupce pro export I

ezt | Mavat |

Datavé sloupce k viberu Vybrané sloupce pro export
CISLO = KAT_CISLO [+]
KA EESLO NAZEY
riAEY PROD_CENA1
NAZEV2 DPH
SKLAD
KOMPONENTY
_CENA
MER_JED
CELKEM_KS
CELKEM_KCS
PRI CEHAT
PROD_CENA2
PROD_CENA3
SDPH_CENA1
SDPH_CENA2
SDPH_CENA3
PL_ZISK1
sen

Vybér sloupct pro export

ala el

DBALY

[ oK ] [ Nawat ]

Pomoci tlacitka se Sipkami pfeneseme poZadované (daje z levého sloupce do pravého. Pfenasime je v pofadi, v jakém
poZadujeme exportovany vystup.
Pro jednu evidenci mizeme mit export( celou fadu, kazdy export mGze obsahovat jiné sloupce i jiny format dat. Jiz jednou

vytvoreny export nasledné znovu nevytvafime, pouze jej spustime a tim aktualizujeme pfislusné datové soubory.

Pozn.: Kombinace kédovani ¢estiny a formatu vystupu je zavisla i od verze programu pro ktery export provadime. Napf. pro
MS Excel 2003 je doporu¢ena kombinace pouzit format DBF a ¢eStinu vystupu Latin II.
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1.3. Filtry

Filtry (F6) byly rozSifeny o moznost zadavat negace u logickych pfiznakd (ANO/NE), tedy napfiklad Ize vybrat zaznamy
s pfiznakem rovnajicim se NE (napf. pfiznak — Dlouhodoby zakaznik = NE). Kombinovat tuto podminku Ize samoziejmé i
s dalSimi podminkami vybéru.

Editace podminky filtru Hﬁ
- editace vjbérové podminky - Ne
sloupec/idaj P h—
piiznak - Dlouhodoby zak. : : I Zapis uudml’nkyl
(- rr—
Typ filtu: Wytvofeni/posledni zména: :
O Spoleéng fprowechny) | [0 1
O Privamni powzevas) | [

1.4. Zalohovani

Jak bézné zalohovani (archivace), tak hromadné zalohovani bylo rozSifeno o archivaci pfislusnych dokumentd OFFICE.
Noveé nyni probiha nejprve zkopirovani celého zalozniho archivaéniho souboru z pfenosového média na pevny disk a teprve
az poté (pokud je cely soubor fadné prekopirovan), jsou data nahrana na pozadovanou pozici (Gétovanou firmu). Zaroven
pred timto nahranim jsou puvodni data pfekopirovana do zalozni slozky BACKUP (umisténé v zakladnim adresafi prislusné
firmy). Timto opatfenim se zvySuje bezpecénost pfi ndhodném pfepsani dat na uréité pozici nevhodnou zalohou nebo jinou
nevhodnou operaci, kdy Ize takto ,pfehrand” data vratit zpét. Tento krok je vSak pouze jednostupriovy, pokud se napf.
prehraje Spatna zaloha 2krat ihned za sebou, po druhém prehrani jsou jiz data nenavratné prepsana.

1.5. Vymeéna dat s jinymi aplikacemi Windows

U v8ech vyznamnych pfehledu je k dispozici tzv. ,clipboard“ pomoci kterého miizeme prenasSet data mezi aplikacemi. Pomoci
mysSi (nebo pomoci kurzorovych Sipek spolu s klavesou SHIFT) oznacime v editaénim poli Udaj, ktery chceme kopirovat.
Nasledné stiskneme CTRL+C, ¢imz si data ulozime do pomysIné schranky a pfepneme se do jiné aplikace (a nebo jiného
editacniho Gdaje v ALFISu) a pomoci CTRL+V zde vlozime data za schranky. Pokud potfebujeme naopak vlozit do ALFISu
data z jiné aplikace, postupujeme obdobnym zpusobem.

UlozZeni/vybér dat v ALFISu mliZeme téz provést pomoci menu, které je vSak skryté a nachazi se vpravo vedle menu
napovéda.

Pouzivani funkce Ize v ALFISu vypnout. Zapnuti/vypnuti se provadi v menu konec — nastaveni — prostfedi . Po zméné toho
nastaveni je nutno program ukonéit a znovu zapnout.

Zapnuti/vypnuti  pouZivani Poiet barev | vice jak 256 barev [doporui] - |
Lclipboard“ [ MepouZivat clipboard

-l

doklad

1.6. Maésiéni po éty doklad u - statistika
V menu Napovéda se nachazi funkce Statistika. Pro zadany Gc€etni rok je spoc¢itana a nasledné zobrazena tabulka s poétem
jednotlivych dokladu (zapist) v jednotlivych evidencich. Tisk provedeme béznym zpusobem pomoci klavesy F8.

2. Doklady

2.1. Poradi polozek

U vSech typu dokladll Ize ménit pofadi poloZzek na dokladu a to jednak automaticky podle zvoleného kli¢e (nazev, &islo zbozi,
pocet kusl, cena), tak i ruéné jednotlivym ,pfetahovanim*“ polozek. Funkci vyvolame v seznamu polozek pomoci lokalniho
menu a vybérem Sefazeni poloZzek — F10 a nebo pfimo ze seznamu pomoci funkéni klavesy F10.

—
Oprava fadku - CTRL+ENTER
Lokalni menu pro polozky Mt

Ceny a stiuktura - F2

Prepoget. slevy - F3 J
Wibér ze skladu - F4

Obaly - F5

Dodaci listy - F6

Monfdd - F7

Ogedundvky - 18

Zaokrouhleni - F9

Sefazeni poloZek - F10

Yelikost okna - F11
Konec - ESC

%1 Serazeni polozek dokladu .

Sefazeni poloZzek

Sefadit polozky dokladu podie:
© katalogového Eisla

O nazvu

© podtu kust

& ceny

@ jiné Fazeni -
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Funkci Ize spustit i nékolikrat opakované béhem tvorby dokladu a téz aplikovat na jiz uloZzeny doklad. Je vSak pfistupna
pouze v médu opravy prislusného dokladu.

[®] Pofadi polozek dokladu ]

| Té&snéni hlayy motoru Skoda Fay - SK3
Oinice Skoda Favorit -5K1
Zaokrouhleni -

Ruéni  Fazeni  polozek
dokladu

ok | [ Hawat |

Ruéni fazeni polozek dokladu pouzijeme napf. v pfipadé potfeby oddéleni jednotlivych skupin zbozi nebo pfi potfebé
zpétného vsunuti nové polozky na uréitou pozici. Polozku zadame béznym zpuisobem na konec seznamu a nasledné pomoci
této funkce nastavime poradi. Zménu provadime tak, Ze levy ctverecek na fadku kazdé polozky uchopime mysSi a
pretahneme (nahoru / dold) na pozadovanou pozici.

2.2. Dokumenty
U vSech typu dokladd (faktury vydané, faktury pfijaté, hotovost pfijem, hotovost vydej, ostatni pohledavky, ostatni zavazky,
skladové vydejky, skladové pfijemky a dodaci listy) Ize zadavat dokumenty obdobnym zplGsobem jako v bodé 1.1.

o e, e I . | e e
Tlacitko Doku menty u zpiisob dopravy [ [ ] | obj..zakéazka: [ | ]
o kon. pijemce | ] | I Poznamka u poloZek | Pougivat Fadkové slevy
d Oklad u zprostiedkovatel | Pfedkontace: neni
| Texty .. I | Dokumenty I ‘ I | Poznamka I I Tisk I | Konec I
Polo
Eizlo text pocet |.cena celkem k4 DPH celk.s DPH |+~
T&snéni hlavy motoru Skoda Fa 2,00 29,90 59.80:19 11.36 71,14
SK1 Ojnice Skoda Favorit 10,00 661,30 6613.00:19 1296,47 786947
Zaokrouhleni -0.10:19 -0.03 013

2.3.  Vyhodnocovani ziskovosti u jednotlivych faktur

Vypocet ziskovosti vyvolame v prehledu vydanych faktur pomoci klavesy F10 (Specialni funkce) a vybereme funkci Vypocet
ziskovosti dle dokladd.

Zisk je vypocitan jako rozdil mezi prodejni cenou a aktualni pramérnou pofizovaci cenou v okamziku prodeje.

Filtr: Ozredans

\/ o i g dbératsl datum celkem | pofiz cena : .
Vypocet zisku #dn adbd e oolkem ] dsk |dmkt
[200ecm D[ koudeka Kerel, Frhas [ 27012005 | =21,00] TTLF o] 14|
[ zoomocm | Nowdk Frantiek, Frata 4 | za01.20F | 1 442, 40] 1 22,45 7oz | =
Calkem 232430 Fofiz cana 213395
Stormo 0,00 Zizk 190,35

Zisk jo wpoditan jsho oedil meei prodaini canou zhoEl netrisll) & jsho Sduding pofeorac canou 2 shlsdond karty, ktars ee vokamziou pormani
dolsdu ulE do poic@oy doleledu,

Poznamka: Tuto funkci Ize vyuzivat pouze pro vyhodnoceni v rdmci pouZzité mény Kg.

2.4. Vyhodnocovani provize pro dealery

Vypocet provize pro dealery vyvolame v prehledu vydanych faktur pomoci klavesy F10 (Specialni funkce) a vybereme funkci
Vypocet provize dealerdim.

Predpokladem pro spravnou funkci je spravné pfifazovani dealer(i (zprostfedkovatel(l) k jednotlivym fakturam (hotovostnim
dokladim). Pro snazSi zadavani vytvofime nejprve ¢&iselnik zprostfedkovatelll a nasledné je pomoci F3 vybirame do
jednotlivych dokladd.
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oznaceni a yjméno dealera provize %

Vypocet provize @1 [Novik Karel | 850
oz 1 I | ooo]
oz 1 I | [o.oo]
o4 [ 1 [ | [ o.00]
o6 [ | | [ o.00]
oe 1 [ ] [oon]
o7 1 [ ] [oon]
e 1 [ ] [o.o0]

Obdobi: 0d [01.01.2007 |Do [31.12.2007 |

Start! I Mavrat I

Jako zaklad provize se bere celkovd &astka minus DPH pfiéemZ se
pr¥ni hradi DPH. Pokud tedy bude zaplaceno méné jak DPH. bude
zaklad provize nulovy. Systém poéita kumulované dahrady u
casteénjch dhrad dokladii

PFi vypoctu se jako zaklad provize bere celkova ¢astka (v pfipadé platce DPH je to ¢astka bez DPH). Provize je pocitana
z uhrazenych plateb, pfi¢emz prvni se ,hradi (odpocitava) DPH. Pomoci této funkce tak Ize pomérné snadno vytisknout
napf. mésic¢ni prehled s rozepsanim jednotlivych uhrazenych faktur a pfislusné provize.

2.5. Tisk hotovostnich doklad @ s &ty pro zau &tovani (pro PU)
Tuto funkci vyuziji pouze uzivatelé podvojného ucetnictvi. Umoznuje vytisknout jednotlivé hotovostni doklady (hotovost vydej
i hotovost pfijem) s Ucty u jednotlivych polozek a s G¢tem prislusné pokladny.

Prijmovi doklad - uZiv.poloZky
Prijmovp doklad s aéty [P0)

Tisk hotovostnich
dokladd

2.6. Hromadna zm éna G éta pro zal étovani v dokladech (pro PU)

Tuto funkci také vyuziji pouze uzivatelé podvojného Ucetnictvi. Je k dispozici ve specialnich funkcich (F10 v prehledu
dokladl) a Ize ji pouZit na hromadné dopInéni (nebo zménu pfislusného Gctu pro zauctovani do Uc¢etniho deniku). Rozsah
pro zménu muzeme omezit filtrem. Funkce zméni pouze jeden ucet na jiny, neumoznuje tedy zménit hromadné rlizné Gcty na
jeden, k tomu je potfeba pouzit tuto funkci opakované. Zalctované doklady je potfeba nejprve oduétovat.

I Stav zatétovani ||
I (et zatEtovani zménit z na

I 0get zaokr. + eménitz [ |na[ |
| et zaokr. - zménitz [ |na[ |

Hromadna zména Gctd

I OZetni denik zménitz [ | na [ |

I 0get polozek eménitz [ |na[ |
=

-

2.7. Tisk podacich listk @

Tisk podacich listkli nalezneme v ,tisku special* (CTRL+F8 v pfehledu doklad( a nebo v pfehledu obchodnich partner().
Podaci listky jsou tiStény 4 na bézny papir A4, pocate¢ni pozici Ize ovlivnit nastavenim ,Prvni Stitek v archu je na pozici®,
které je spole¢né i pro podaci listky. U podaciho listku je nutno vytisknout i druhou stranu (tiskova sestava Podaci listek (rub)

Tigk hromadného podaciho listku I

|
Tisk podacich listku | Tisk podaciho Ifstku ]
|

Tisk neuhrazenjich dokladd k datu I 06.02.2007

Poznamka: Noveé Ize tisknout z prehledu partnert i hromadny podaci listek.

3. Sklady

3.1. Dokumenty
Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i ke skladovym kartdm. Zplsob prace je stejny jako v bodé 1.1. Takto Ize napf. ke
skladové karté ulozit i dokument s bliz§im popisem zbozi, s jeho zobrazenim, s technickymi parametry atp.
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Tlagitko Dokumenty u Chybazaokr. [ |
4 Min. zasoba

skladove karty oot st L__udl

Max. zasoba

o [mem] [mevat]

3.2.  Prumérna jednotkova cena

U skladovych pohybll je zobrazena primérna jednotkova cena. Tato cena se zde automaticky uklada pfi vytvoreni
skladového pohybu, Ize ji nasledné opravit a nebo ji nechat prepocitat pomoci funkce na zpétny prepocet priimérné ceny
skladovych karet.

Primérna jednotkova doklad partner|  zakazka prim_j.cena |Db i
cena je zobrazena ve (INV2006 §77.90; 1!Super
skladovych pohybech o0 g 3 577,90 1:Super

20070002 2 57790 1:Supen

Poznamka: V prehledu skladovych pohybt Ize pomoci F8 vyvolat tisk skladové karty. Nyni je u kazdého pohybu téZ zobrazen
stav na skladu k pfisluSnému datu pohybu.

3.3. Prepocéet priamérné jednotkové ceny
Prepocet primérné jednotkové ceny nalezneme v pfehledu skladovych karet pod specialnimi funkcemi (klavesa F10).

Prepocet primérné

H A Tato funkce pfepoéte prim&mou jednotkovou cenu na skladové karté
]eantkove Ceny podle aktudlniho stavu skladovich pohybili.

Pied provedenim pirepoétu je doporuéeno provést zalohu dat.

Pozoi, komponentni karty NEJS0U prepo&itany.

Rozsah zmén: ® iUl vZech karet!
2 Pouze u oznadenjch karet
2 Pouze u neoznatenjch karet

I Provést pouze kontroly bez pfepo&tu

I Prodejni pohyby ¥ jednom dni umistit za nakupni

Prepocet provede v podstaté ,rekonstrukci® primérné jednotkové ceny na zakladé aktualniho stavu skladovych pohybd.
Nejprve je automaticky provedena pouze kontrola, zda-li Ize pfepocet provést.

Je kontrolovano:
- soucet skladovych pohybu je roven stavu na skladové karté
- v pribéhu vypoétu nesmi nastat zaporny stav (pak jiz nelze spravné spocitat primérnou cenu)

Pokud je vSe v pofadku, jsou pohyby nejprve sefazeny podle data pofizeni. Pfepina¢em Prodejni pohyby v jednom dni
umistit za nakupni Ize v omezené mife ovlivnit zaporny stav, ktery mize vzniknout béhem jednoho dne, pokud se nejprve
provede vydej a pak az teprve pfijem zbozi (materialu).

Rozsah prepoétu midzeme ovlivnit filtrem (F6) a zaroven i ozna¢enim pfislusnych skladovych karet (mezernik).

Je doporuceno pred spusténim této funkce provést zalohu dat a uzivatelé sitové verze musi zajistit pfi spusténi této funkce
odpojeni ostatnich uzivatell programu.

4. Provoz vozidel

4.1. Udaje k silni &ni dani

Karta vozidla byla rozsifena o tlagitko Udaje — sil. dari . Zde se zadavaji Gdaje nutné pro vypinéni silniéni dané. Stejné okno
pro zadavani Udaju k silniéni dani Ize vyvolat v pfehledu vozidel pro silniéni dar, kdy Ize jesté pred tiskem jednotlivé Gdaje
zménit.

Pro tisk silniéni dané jsou pouzity veSkera vozidla, ktera nemaji vyplnén Udaj Vyrazeno dne , tedy dokud nebyla vyfazena
z evidence.
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Odaie k silniéni dani

Udaje k silniéni dani

fu]

[15] Reg. znacka vozidla

[24) Bez upl.osvob.a slevy 3000

[16) Kdd druhu vozidia 1] (25) Osvob.dle pism. ]

(16a) Pokyn D-270 1 (26) / po&. mésicii [dni) o]

[17) Zdvih. objem ccm (27) Osvob._dle §3 v K& [ 0]

(18] Poget napray ] (28) Slevana dani§12vKé [ 0]

19] tuny 1 (29) Daf v K&

[20) Roéni [denni] sazba (30) Promin_dafi - mésice (o]

(21) Cislo odst.sniz Jzvis. ] (31) Promin.dafi - K& [ 0]

[22) Roéni saz po sniz /zvis. [ 0] (32) dodat Jopravné 0
Lwy

(23) Poity m&sica [dni)

4.2. Silniéni dan

V menu Evidence — provoz vozidel — silniéni dar je zobrazen seznam vozidel, ktera budou obsazena na pfiznani k silniéni
dani. Pokud potfebujeme pouze vytvofit pfiznani pouze za ¢ast zde uvedenych vozidel, Ize vyvolat tisk pfiznani k silniéni dani
pomoci CTRL+F8, kdy jsou vytiSténa pouze oznacéena vozidla. Klavesa F8 v pfehledu provede tisk vSech vozidel. V pfehledu
vozidel Ize pomoci klavesy ENTER zobrazit a ménit Gdaje k silniéni dani pro jednotliva vozidla.

[¥1 Tisk piiznani k silniéni dani

Tisk pfiznani  k silniéni
dani

| Tisk formulare - 1. strana

| Tisk formulare - 2. strana

| Tisk pilohy & 1 - 1. strana

| Tisk prilohy & 1- 2. strana

| Tisk piilohy & 2 - 1. strana

| Tisk prilohy & 2 - 2. strana

| Tisk prilohy & 3 - 1. strana

| Tisk pilohy &. 3 - 2. strana

0K

Nastaveni Gdaj G pro tisk
Zde nastavime pfislusné Udaje pro tisk pfiznani k silniéni dani. Nékteré Udaje jsou jiz pfijaty z dalSich nastaveni.

[¥1 Udaje do pfiznani .

Nastaveni Udaji pro tisk

SR . Fin. Gfadu  [v Praze 8 | Poget piiloh [ |
priznani k silniéni dani DIC CZ15689444 Kédrozligeni [ | [ . |
Rodné Eislo [ ] Rok

@ fadné O opravné & dodateéné

Fijmeni iméno titul
Kalousek | [infich | [
rodné piijmeni |
obchodni jméno pravnické osoby | dodatek obchodniho jiména

obec PsE telefon

Praha 8 ] [180 00 | 265 325 698

ulice a &. orientaéni fax

Krasna 8 ] ]

stat bankoyni GEt bankoyni GEt
[ER_ |

DODATECNE Vsl dan pov. Pozl.dan.pov. Rozdil Datum zjig.
Zalohy |

prijmeni Kalousek ]

|méno Jindrich ]

priznani setavil [p. Svétla ]
datum [26.01.2005 osvédéeniDP [ | Navrat |
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Tisk p fiznani k silni €ni dani
Nasledné pomoci odpovidajicich tlacitek tiskneme jednotlivé strany pfiznani a popfipadé pfilohy k pfiznani dle potfeby.

4.3. Dokumenty
Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i k vozidlm. ZpGsob prace je stejny jako v bodé 1.1.

5TK do 01.03.2007
v Emize do 01.03.2007
Tlagitko Dokumenty u Vefazenodne [ smka soukiomé |

karty vozidla

(daije - =il. daf I OK Mavrat I

4.4. Silni éni dan - rozsifeni
U silni¢ni dané Ize nyni zadat do Udaje 23 i R (cely kalendarni rok).

vy

Silniéni dan [23) & Pocty mésici[dni)

5. Zakazky

5.1. Zakazky - nastaveni
Nové Ize nyni provozovat zakazky ve dvou médech.

a. Typ 1 — stejny zpUsob prace jako doposud, k zakdzkam Ize pfifazovat predpoklad a pak jej dale porovnavat se zadanou
skute¢nosti a to podle dokladl pfipadné deniku dafové evidence. V zakazce je pfistupné tlacitko Ekonomika a

b. Typ 2 — nyni novy mod, zakdzka obsahuje pét skupin pfijma a vydaju, pfi€emz pFijmy a vydaje z dokladt (pfipadné
material na skladu) je vzdy na pfikaz uzivatele aktualné nacéten ze vSech dostupnych dokladi a je zobrazena
kalkulace. Blize k Typu 2 viz. bod 5.2.

Nastaveni zakzek
POUZITi ZAKAZEK

- Do podrobného listu zakazky lisknout
Iv Seznam pfijmi
¥ Seznam nakladi
v Seznam mezd
¥ Seznam materislu
I™ Seznam nepf. nakladd
Zakazky nabizet:

I Pfi Ghradach ¥ daf. evid.
I Pfi zapisu faktur
¥ Pfi tvorhé mezd

Piehled hodin vztahovat:
|Na pracowniky u

Koeficient mzd. naklad/mzda IEl
Pocitadlo zakazek: I:l

Pozn. : Pfi pouziti moédu zakazek Typ 2 je doporuéeno vypnout volbu zakazky nabizet psi Ghradach v dari. evidenci a pfi
zapisu faktur. Rovnéz neni doporu¢eno v priibéhu G¢etniho obdobi pfepinani mezi jednotlivymi médy tam a zase zpét.

5.2. Zakazky
PFi nastaveni médu zakazek do Typ 2 (viz. nastaveni) se zobrazi pfi editaci zakazky nasledujici dialogové okno.
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Nastaveni zakazek 7] Zakazka ]
zislo =A001799 nazev |[Dprava podvozku |
y - objed /He [ |
ZAKAZNIK [Novak Frantizek | stedisko [
[ | vedouci | |
ulice [Pabiezni 1 | .
zprosti. | |
PSC_mésto[140 00 [Praha 4 |
telefon | |
zadana 01.01.1993
termin [31.01.1999 | ukonéena [ . . ]
predmét zakazky
Dprava podvozku a dal3ich &asti na utomobilu Skoda Favorit +|
SPZ ACE 2563
+
[ Pijmy - ostatni ] | Pijmy - doklady ]
[ Vidaie - ostatni | | Vidaje - doklady | [ Material ze skladu |
[~ Pozndmka Dokumenty I :UloZit: I MNavrat I

Prijmy - ostatni — zde zadavame pfijmy, které se nevztahuji k dokladim. Tyto pfijmy nemaji vliv na Zzadné dalSi evidence.
Vydaje - ostatni — zde zadavame vydaje, které se nevztahuji k dokladim. Tyto vydaje nemaji vliv na zadné dalSi evidence.
Prijmy - doklady — zde jsou zobrazeny jednotlivé pFijmy k zakdzce dle aktualniho stavu z vydanych faktur.

Vydaje - doklady — zde jsou zobrazeny jednotlivé pfijmy k zakazce dle aktualniho stavu z pfijatych faktu.

Material ze skladu — zde je zobrazen material pouZzity na zakazku, ktery byl vyskladnén napf. skladovou vydejkou.

Ostatni p Fijmy a vydaje na zakazku

Ostatni pfijmy a vydaje na zakazku mazeme ¢lenit do skupin. Tyto skupiny definujeme v menu Evidence - zakazky — skupiny
prijmu/vydajua. Vybér skupiny probihd béznym zplsobem pomoci klavesy F3. Pfi tisku jsou nasledné provedeny mezisoucty
podle jednotlivych skupin.

Ostatni pijen

za zakazku

Datum

Skupina L

Popis [

Cena Ke

I psét pozndmku
3]
=

Zpusob prace se zakazkami

V ¢Ciselniku zakazek zaloZzime pfislusnou zakazku, kterou chceme sledovat. Nasledné pfi vystavovani dokladi zadavame
zakazku bud v hlaviéce dokladu (opét pomoci F3 zobrazime seznam zakazek) a nebo v pfipadé podvojného Gcetnictvi
muazeme zakazky zadavat i k jednotlivym poloZzkam. Pokud je zadana zakazka v hlaviéce a neni zadana v poloZce, tak se
polozka pfifadi k zakdzce zadané v hlavicce. Pokud je v poloZce jina zakazka nez v hlaviéce, ma prednost zakazka
v polozce.

Pokud vydavame material na zakazku (napf. pomoci skladové vydejky), jsou veSkeré vygenerované skladové pohyby
oznaceny ¢islem zakazky a nasledné jsou tyto pohyby vyhodnoceny do naklad(i na zakazku (material ze skladu).

Pozn.: Pokud mame rozpracované zakazky pfi pfechodu zroku na novy ucetni rok je doporuceno provést prevody

skladovych pohybli nebo vymazani uhrazenych dokladd az po vyhodnoceni pfislusnych zakazek, jinak dojde ke ztraté ¢asti
podkladd nutnych ke spravnému vyhodnoceni.

Tisk zakazek
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V seznamu zakazek nastavime kurzor na pfisluSnou zakazku a po stisku klavesy F8 se zobrazi nasledujici dialogové okno
pro vyhodnoceni a tisk zakazky. Pokud chceme tisknou seznam zakazek, pouzijeme CTRL+F8 v seznamu zakazek.

Vyhodnoceni zakazky [®] Tisk ZA001/99 Oprava podvozku [x]

Obdobi pro ¥yhodnoceni zakazky
od [01.01.2006 | do [31.12.2006 | ‘

| 1.Cast - ostatni pfijmy a vpdaje

| 2 cast - pfijmy a vydaje z dokladd

| 3 East - matenial

| 4 East -zoudty

Zakéazky pouzivané v médu Typ 2 nam tedy pomérné jednoduchym zplsobem umoZzfiuji sledovat uréité zakazky/akce a
zjiStovat jejich ziskovost a to i se zpétnou platnosti, kdy Ize zakazku zavést az pozdéji a do hlavi¢ek pfislusnych dokladu ¢&i
do skladovych pohybl doplnit pfisluSnou zakazku.

5.3. Dokumenty
Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i k zakazkam. Zpusob prace je stejny jako v bodé 1.1.

Tlagitko Dokumenty u | Vidaie - ostatni | | Vidaie - doklady | | Material ze skladu |

zakazky
[~ Poznamka Dokumenl_vl | Ulozit I Navrat I

6. Podvojné u éetnictvi
6.1. Zaokrouhlovani vykaz

Uzivatelské vykazy (rozvahy i vysledovky) Ize zaokrouhlovat dle nastaveni jednotlivého vykazu na tisice. V hlavicce vykazu
nalezneme nastaveni zaokrouhleni pod tlacitkem Zaokrouhleni.

Tlagitko Zaokrouhleni u [ Pougit filtr z deniku = =
V)'/kaZU nazey filtra |Zaokmuh|en| UloZit a ¥jpodet |
| | | Jen uloZit I Mavrat
Mazvy sloupcti 51 [brutto | 82[korekce | $3[netto | S4[minulj rok |

Zaokrouhleni mazeme nastavit do tfi Urovni. Prvni Groveri je vypnuto. Druha Urover, je zaokrouhleni na tisice pfi vypoctu
kazdého fadku a tfeti Uroven je Ze dojde k zaokrouhleni celého vykazu na tisice az po jeho celém vypocéteni. Rozdil mezi
druhou a tfeti Urovni je v tom, Ze v pfipadé tfeti Grovné nemusi sedét hodnoty u soucétovych radku.

%1 Nastaveni zaokrouhleni vysledki .

@ iNezaokrouhiit}
2 Zaokrouhlit na 1000 pfi ¥#poctu kaZdého radku
O Za it na 1000 po Eteni celého vikazu

Nastaveni zaokrouhleni

Po zméné nastaveni se nové zaokrouhleni projevi az pfi dalSim vypoctu.

6.2. Statutarni vykazy dle vzoru

Program nyni umozZzfiuje sestaveni rozvahy a vysledovky ve zkraceném i v Gplném rozsahu ve formé ¢lenéni jednotlivych
stran dle vzoru. Pokud v hlaviéce vykazu vybereme vzor vykazu jako zkraceny nebo Uplny (tedy ne uZivatelsky), je nasledné
po vypoétu vykazu na stisk klavesy F8 nabidnut tisk jednotlivych stran pfislusného vykazu. Pokud bychom potfebovali
vytisknout vykaz pouze jako bézny seznam (ne v ¢lenéni podle jednotlivych stran), pouzijeme klavesu CTRL+F8.
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[ Tisk statutarnich vykazii .

Rozvaha ve zjiednoduZeném rozsahu ‘

Tisk statutarnich vykazu

| 1. shrana I 2. strana I

Rozvaha ¥ dplném znéni ‘

¥ikaz sestaven Ke dni 31.12. 2006
Sestaveno dne 06.11.2006

Vikaz sestavil

Vikaz podepsal

Predmét podnikani

[
[

Pravni forma ac_jedn. [ ]
[

Poznamka

oK Havrat I

Pokud vybereme vzor vykazu jako nami nadefinovany uzivatelsky, je moZné tisk statutarnich vykaz( vyvolat pomoci
CTRL+F8, je vSak nutno u uZivatelském vykazu pfesné dodrzovat rozsah a pocet fadku jako v originalnim vykazu.

Ddlezité upozornéni: Spravnost hodnot vypoétenych ve vykazu, je do zna¢né miry ovlivnéna spravnym nastavenim ucetniho
rozvrhu (typy a strany U¢ta a také do jakého fadku vykazu ma byt Géet pfi vypoctu zahrnut).

Pokud je potfeba nastavit do néjakého dokladu jiny Gcet pro zau¢tovani je tato oprava mozna pomoci CTRL+ENTER.Vybér
Z Ucetniho rozvrhu je mozny standardné pomoci F3.

6.3. Interni doklady - dokumenty
Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i k internim dokladtim. Zpusob prace je stejny jako v bodé 1.1.

Tlagitko Dokumenty u /] text [ ||emene [ o000 |
interniho dokladu - —_— - - -
W | Dokumenty I | Polozky I | Tisk I | Mavrat I
acet MD ucet Dal Castka poznamka yvar.symbol |[stf MD| stf.D
521 000 331 000 1500000 ; hrubé mzdy
524 000 336 000 6000.00 : socialni zabezp.
R34 nnn IR NNN INnn NN >drav 2aharn

7. Bankovni vypisy (banka)

7.1. Bankovni vypisy - cizim éna

Pro zpracovani bankovniho vypisu v cizi méné byla rozSifena hlavi¢ka vypisu o souéty pfijmd a vydaji v cizi méné a o
kontrolu kone¢ného zustatku (cizi mény) vypocitaného podle pohybl oproti koneénému zlstatku zadaného obsluhou pfi
zahajeni zpracovani bankovniho vypisu. Tomuto rozSifeni odpovidaji i tiskové sestavy a zobrazeni seznamu bankovnich
vypisu.

Bankovni vpis — cici

ména _
get [ ][Komeréni banka | Ke cizi ména
pogat stav | 149932.50] | 3446.00]
datum 06.11.2006 prijem [ 150000.01] | 4838.71]
dol'cllad KEB-003/06 . ¥ PouZit cizi ménu virdei [ 0.00] [ 0.00]
pogat. stav | 149932.50(Ke | 346,00 koneéng stav [ 799932.51] | 8284.71]
koneénj stav | 299932 51|Ké | 828471

|§Puznémka I ‘ Dokumenty I | Polozky I Ulozit I Havrat I

|

datum typ | ména kurs castka K& ¥ méngé var.symb. [P| déet.skup. |sraZka)
| 06.11.2006 piilem EUR 31,000 150000.01 483871 : 4b4545

7.2. Dokumenty
Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i k internim dokladum. ZpUsob prace je stejny jako v bodé 1.1.

8. Mzdy

8.1. Dokumenty

Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i k jednotlivym pracovnikim. ZpUsob prace je stejny jako v bodé 1.1. Je mozné takto
pracovnikovi pfifadit napf. pracovni smlouvu a dal$i dokumenty.
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T|aéitk0 DOkumenty u Prdi. pume |n|avn| ILI | Latum ukoncen! prac. pomeru oo |

karty pracovnika | Dal#i os.adaje l |ﬂudinné udaje l | SloZky mzdy l | D okumenty I |ﬂaslaveni PPl:ll |Lapsy pro PPl:Il
+| Druh Einnosti pro 0557
|I] - pracovni pomér -
I R e

8.2. Vypo cet dan é a danového zvyhodn éni, Potvrzeni o zdanitelnych p Fijmech
Tisk formulafe vypocet dané a dafiového zvyhodnéni nalezneme v roénim dodanéni ve mzdach.
Tlagitko:

Tisk — ro¢ni dod. — tisk podklad(l pro roéni dodanéni

Tisk — vypocet dané — tisk formulare Vypocet dané a dafiového zvyhodnéni

Potvrzeni o zdan. prij. — tisk formulare Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech

Tisk

| Tizk - rocni dod. I |lisk - wppocet danél | Potvizeni o zdan_pri}. I

Poznamka: Do tisku formulari jsou pfenaSeny nékteré Udaje ze mzdové agendy (napf. déti, uplatnit slevu na poplatnika

(podepsal prohlaseni) atp.).

8.3. Rodinné udaje

V souvislosti s bodem 8.2. jsou rodinné Udaje rozSifeny o podrobnéjSi evidenci rodinnych pfislusnikl (rozdéleno na ¢ast | a
I1). Je tedy potfeba tuto novou evidenci znovu naplnit spravnymi Gdaji. Program se snazi pfi importu jednotlivé fadky

korekci.

Rodinny pfislusnik pfiimen SIS
jméno
titul L ]

datum naroz. 25.04.1983
rodné Eislo 830425/3456

rodinng ¥ztah

uplatnit od 01.2005
uplatnit do 01.2010

poznamka
Jakoubek Zbynék. syn. 83042573426 +

9. Obchodni partne Fi
9.1. Hromadné zasilani e-mail U

V kombinaci s externim programem ALFIS Email je umoznéno zasilat hromadné e-maily z evidence obchodnich partner(.
Rozsah partnerd, které chceme e-mailem oslovit nastavime pomoci filtru. Lze k tomu vyuZit napf. dvacet rdznych pfiznakd
ANO/NE nebo dalSich udaji jako zatfidéni, oblast (dle PSC) atp. dle naSi potfeby. Po zapnuti filtru si pomoci klavesy F10

vybereme funkci Export e-maild pro hromadné zasilani.

Specialni funkce partnerd Specialnt funkes partnerd

Kontrola Eiselné fady

Kontrola neplatiéi

Tisk specidl “F8

Zména formétu DIC (o' na C2)

Export e-maild pro fromadné zasilani
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Export e-mailovich adres

Export e-mailovjch adres do ALFIS EMAIL pro hromadné zasilani

¥ Do vibér zahmout i dalsi kontakly ¥ rmei fitmy

| %ahéiil expork I

| J
(daje o exportu

Pocet partnerd [firem) |j|

Pocet emailoviich adres |j|
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Volbou Do vybéru zahrnout i dalsi kontakty v ramci firmy ovlivnime, jestli se pouzije pouze hlavni e-mail uvedeny v zakladni
karté obchodniho partnera a nebo jestli chceme do seznamu pro hromadné mailovani zahrnout i adresy uvedené u dalSich
kontaktl u obchodniho partnera.

Poté stiskem tlagitka Zahdjit export provedeme zahdjeni exportu a vytvofime seznam jednotlivych e-mailovych adres spolu
s Udaji o firmé a pfipadné i konkrétni osobé. Tento seznam muzeme prohlédnout pomoci tlacitka Prohlizeni a Uprava
exportu. Veskeré zaznamy (emailové adresy) jsou nyni v seznamu oznaceny znac¢kou. Pokud bychom chtéli néjakou adresu
Z exportu vyradit, provedeme toto pomoci mezerniku (zrusi/obnovi znacku).

Po kontrole provedeme uloZeni exportu pomoci tlac¢itka Ulozit export.

Pro hromadné odesilani je nutné mit nainstalovan externi program ALFIS Email, kde se provede nacteni exportovaného
seznamu adres z ALFISu.

10. Objednavky, cenové nabidky

10.1. Dokumenty

Jednotlivé dokumenty Ize pfifazovat i k jednotlivym objednavkam a cenovym nabidkam. Zplsob préace je stejny jako v bodé
1.1.
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