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1. Mzdy

1.1. Karta zam éstnance

V souvislosti s legislativnimi zménami je nyni moznost zadavat vysi pojisténi placeného firmou individualné pro kazdého
zaméstnance. Pfi importu dat jsou tyto hodnoty do karet zaméstnance dosazeny automaticky podle zadaného nastaveni ve
mzdach.

POJISTENI
K soc. pracovnik % | DOVDLENA
arté soc. firma P Nova Stara
zamestnance — 2dr. pracovnik [ 450]% Marok [20.0]dna [ 0.0]dnd

pojisténi za firmu zdray. firma 5 | Zaistatek dnii [ 0.0]dni
zdrav. pojitovna Homicka
Datum prijeti do prac. poméra  |01.01.2007

Datum ukonéeni prac. poméru

Dale do karty Slozky mzdy bylo pfidano pocate¢ni nastaveni pro vypocet hodnot mzdy od poc¢atku roku. Je to z divodu
stanoveného maximalniho vymérovaciho zakladu pro odvod pojistného (1.034.880 K¢), kdy je nutné napoditavat zaklady od
pocatku roku. Podobné je to u penzijniho pfipojisténi a zivotniho pojiSténi placeného firmou (kdy pokud tyto prFispévky
prekro¢i 24.000 K& od poc¢atku roku) zvySuje se o tyto pfispévky pfFislusné zaklady. Aktualni stav od pocatku roku k zadavané
mzdé program tedy spocita jakou soucet za prfedchozi mzdy v daném roce a pficte k tomu tento pocatec¢ni stav.

71 Slozky mzdy .

Slozky mzdy

1. prescas L ]
2.50 + NE [ ]
3. pokuty L ]
4. prémie L ]
5.1 L ]
6.2 L ]
7.3 L ]

Pomoci F3 wyberte z nabidky druhii sloZek.

Mastaveni poc. stawii pro ¥jpocet hodnot mzdy od pocatku roku
Penz. prip. prisp. firma
Ziv. poj. firma

Zdravotni poj. firma

Socidlni poj. firma

1.2. Mzda zaméstnance
Dialogové okno pro zadavani mzdy bylo rozSifeno nasledujicim zpusobem.

%1 Movd mzda Kouda x|
Mzda

zameéstnance OBDORI El 2008 uvazek SOCIALMI zaklad [ 27086| K& pracovnik 2167|KEé  firma 7042 36| Ké

40,00 =
ZDRAY. zaklad [ 270B6|Ké ik [ 1219]Ke § 2438] K&
+ obdabi dng [158.0] hod zakla & pracovni & fima [ 2438] K&

odpracovéno dni [168.0] hod zaklad dané 36567 | K& SOC. z3klad - od zat. roku ZE000]KE

¥ hodin.mzdé 0.0| hod 0(Ké Mazl 0(Ké ZDR. zaklad - od zat. roku Kt':

mésiéni mzda [ 168,0] hod [ 25000] K& [Naz2 | [ 0] K&

ikolova mzda 0] Ké Naz3 D|KE pen.pfip [do 2007] | 0] 0] |

zakladni mzda K& Janitelné [_36600]Ké [ nezdanitelné | 0]K&

prescas [ 0.0]hod | 0]ké zaloha dané 5490 | K&

[SD + NE 0.0] hod 0]Ké [ slevanadani |0

[pokuty 0.0] hod ke dah po snizeni | _5490] K&

{Mﬁ = :zj EE da_z¥fhodnéni | 0]Ké [12345678901 0]Ké

7 : hod K& - sleva na dani | 0]|KE [pojisteni 0]Ké Zakazky ...

3 .0] hod K& - dafiovj bonus [ O|KE pievod aget-[  0|Ké Kapsy pro PP |
Prepogitat slozky mzdy | dafi poslevé [ 5490]Ké prevodéget [ O0]KE | [ ostami .|

dovolena dni[ 0]Ké roéni zd&.zaloh [ 0|KE& spofeni I olke

ostatni [00]dna [ 0]Ké Gista [16124]Ké =zaloha mzdy 0]Ké ‘ 0K | Navrat

hruba [25000] K& [wyzivné | 0]KE dobirka mzdy| 16124] K&

penz.piip. [firma) J' [pFisp.fzvpEeni] Dozpanbs

Ziv.poj. [firma] /[ 2000] od zaé.roku[ 22086

[ o

0] [Z3Kiad soc.fzdr.

Popis zmén:
a. Prispévek na penzijni pfipojisténi a zivotni pojiSténi placeného firmou. Pokud pfesahne tato ¢astka 24000K¢& od
pocatku roku, jsou o presahujici ¢astku zvySovany pfislusné zaklady pro vypocet mzdy. Z ddvodu kompatibility je
zde zachovana i moznost vypoctu penzijniho pfipojisSténi podle pravidel platnych do roku 2007.
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b. Slozky mzdy (na obrazku ozna¢ené X1 a X2) - slouzi pro zadavani slozek mzdy, kdy je potfeba zvysit o tuto ¢astku
zaklady pojisténi a darfiovy zaklad (napf. Auto 1%).

c. Tla¢itko Zaklad soc./zdr. — zde jsou zobrazeny zaklady pro sociadlni a zdravotni pojisténi, které nejsou kraceny
(pokud je dosazena hranice 1.034.880 K¢&). Pokud tedy neni od poc¢atku roku na zékladu pojistném dosazeno této
maximalni hranice (strop pro vypocet pojistného), je Udaj pro nekraceny a kraceny zaklad stejny.

d. Socialni pojisténi firma — podle zadané procentuelni sazby na karté zaméstnance a vypocéteného zakladu pojistného
je vypoctena hodnota soc. pojiSténi placeného zaméstnavatelem. Tento Udaj je zaokrouhlen na halife, je to
z divodu zpUsobu vypoctu odvodu za celou firmu, kdy se spocita zaklad za celou firmu, spocita se pojistné a to se
zaokrouhli na celé K& nahoru. Zde je vSak nutné odvod za kazdého zaméstnance poditat zvlast z divodu vypoctu
zékladu dané.

e. Zdravotni pojisténi firma — je zde podobny princip jako u socialniho pojisténi, z principu vypoctu pojistného je vSak u
kazdého zaméstnance jiz zaokrouhlena ¢astka na celé K¢&, neni tedy potfeba uvadét ¢astku na 2 des. mista.

f.  Slozky (na obrazku oznac¢ené Nazl, Naz2, Naz3) umoznuji zvySeni zakladu dané, aniz by byl zvySen zaklad pro
socialni a zdravotni pojisténi. Do roku 2007 se zde uvadeélo napf. Auto 1%.

g. Socidlni a zdravotni — zaklad od poc¢atku roku. Zde jsou uvadény soucty zakladd od pocatku roku nascitané
z pfedchozich mezd (a pfipadné i ze zadaného pocatku na karté zaméstnance).

h. Zéaklad dané je nyni pocitan z hrubé mzdy ke které je pfipoéteno socidlni a zdravotni pojiSténi placené
zaméstnavatelem (superhruba mzda), pfipadné je jesté zvySen o dalSi slozky zvySujici zaklad dané.

Ddlezita upozornéni:

1. Pro zadavani mezd do roku 2008 je nutné mit nastaveny ucetni rok Gc¢tované firmy na 2008.

2.V této verzi programu nelze zpracovavat mzdy pro starSi roky. Je vS8ak mozné data importovat a provést roéni vyucétovani
dané (zde je vSak potfeba dbat na spravné nastaveni hodnot platnych v roce 2007 (véetné Ucetniho roku 2007)) — pfi importu
se na dotaz automaticky nastavuji na hodnoty roku 2008).

3. Program neumi v pfipadé neomluvenych absenci nebo v jinych pfipadech kdy je nutné aby si zdravotni pojiSténi platil sam
zaméstnanec spocitat roz¢lenéni platby kolik méa zaplatit/doplatit zaméstnanec/zameéstnavatel. V tomto pfipadé je tedy nutné
tyto hodnoty doplnit do pfisluSnych poli mzdy.

Poznamka:

Socialniho pojisténi placené firmou je nezaokrouhlené (zaokrouhlené na halife) uvadéno pouze pfi tvorbé mzdy, do dalSich
tiskal jako napf. prehled pojistného, vyplatni pasky, mzdovy list atp. je u kazdého zaméstnance uvadéno zaokrouhlené na
celé K¢ nahoru.

1.3. Tiskové sestavy pro mzdovou evidenci
Vzhledem k novému zpusobu vypoctu mezd bylo nutné prepracovat téméf vSechny tiskové sestavy mezd, neni mozné

provadét import tiskovych sestav z nizSich verzi. Import takovych sestav muze vést k nefunkénosti modulu mezd.

Vénujte prosim zvySenou pozornost pfi tvorbé mezd - modul mezd bylo nutné z velké &asti pfeprogramovat, v pfipadé
nalezeni jakékoliv nesrovnalosti nevahejte ihned kontaktovat dodavatele.

2. VSeobecné funkce

2.1. Nastaveni pro zobrazovani obrazk

V souvislosti s moznosti pfifadit ke skladové karté obrazek/foto zboZi, je nutno provést pfislusné nastaveni pro volani
pfislusného externiho programu pro zobrazeni. Toto nastaveni (slouzi téZ pro nataveni spoluprace s MS Office) nalezneme
v menu Konec — nastaveni — prostrfedi a zde vybereme DalSi nastaveni. Pro uzivatele sitové verze je umoznéno zadat cestu
k lokalnim nastavenim (umisténi lokalniho nastaveni), neb kazdy sitovy PC maze mit jiné umisténi a jinou konfiguraci MS
Office.

Oznaeni dokladu DPH [Dahovj doklad ]

Dznaeni nedan.dokl [Toto neni danio¥j doklad DPH ]

Dalsi nastaveni Hiavni adresa? programu [ ]
Umisténi lokalniho nastaveni |C:\ALFISOBSS Hajdi |
—

UloZit | Navrat I

ALFIS 4 Popis funkci



Nastaveni zobrazovani [1 Dali nastaveni .
obrazkd
Nastaveni umisténi programu M5 Word a M5 Excel
CAPROGRA™TAMICROS ~2\0FFICET1\WINWORD EXE ]
C\PROGRA~T\MICRO5~2\OFFICE 1 1\EXCEL EXE ]

Automatické vyhledani Hledat na disku:

oot st wond_]
(oot st Eveet |

Nastaveni umisténi programu pro obrazky

[undli32 exe shimgve: diLl

Pozn. Tato funkce je vyzkouSena ve Windows XP, kde je nastaveni nasleduijici:
rundll32.exe shimgvw.dll,ImageView_Fullscreen
Toto nastaveni bude automaticky nabidnuto pfi prvni volbé, je potfeba jej pouze ulozit. Lze zvolit i jiny alternativni program

pro zobrazovani, kterému je jako parametr pfedavan soubor s obrazkem (*.JPG). Pro jiné Windows nez XP muize byt
nastaveni odliSné a je potfeba ho doplnit podle pfislusné dokumentace.

2.2. Prenosy dat mezi PC (pobo ¢ka — centrala, klient — G €etni)
Modul na pfenos dat mezi a jejich spojovani byl rozSifen o moznost pfenosu dat pouze k urcitému datu. Dfive se v okamziku
prenosu prenasely vSechny dosud nepfenesené doklady z pfislusné evidence. Nyni to Ize omezit k uréitému datu a tim

nechat napf. na pobocce jesté 14dni zpét moznost ménit doklady, nez dojde k pfenosu. Funkce na pfenos dat se nachazi

v menu Konec — Pfenosy dat.

Pfenosy dat - nastaveni
oznaceni

gislo 1]
nazey Centrila

vidence uréené pro prenos :

m

Faktury yydané
Faktury prijaté
Hotovost videj
Hotovost pfijem
Dstatni pohledavky
DOstatni zavazky

Dodaci listy

<l <l <] %] <] <] <] <]

Adresar partneri
[ Ogetni denik

Sklad [ |

Typ - prenaget doklady
{3 wiechny nepienesené
@® neprenesené k datu -dni pied[ 7]

Do prenes. dokl.
[~/ Zapsat audit

gislo [0]

Pokud je zvolena volba Neprenesené k datu je pfi zahajeni pfenosu nabidnuto aktualni datum z PC snizené o pocet dni zde
zadanych. Datum pfenosu je mozno vSak podle potfeby pfed zahajenim pfenosu jesté zmeénit.

Zapsat audit ¢islo X — do pfenesenych dokladt (na PC kde se pfenasi) je zapsana pfislusna hodnota auditu a tim Ize provést

LZamcéeni“ prenesenych dokladd pfed neopravnénou zménou. Nastaveni auditu jednotlivych obsluh Ize provést v menu

Konec-Nastaveni-Obsluha.

Export dat
Mod exportu

© Novi: S oubor ‘
> Dpakovani predesléh [00100001.12H |

Soubor nahrat na -

@ disketa A: Kopii

& disketa B: il

2 dle nastaveni cesly :

PARAMETRY EXPORTU:
Pfenést doklady k datu  [02.11.2007

Do prenesenych dokl. nezapisovat audit
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Nové je zde rovnéz ukladano nastaveni (cesta) kam se ma exportni soubor ukladat. Exportni soubory Ize posilat téz
prostfednictvim emailu jako pfilohu.

Pozn.: Modul na pfenosy dat neni souc¢asti bézné verze ALFIS, je dodavan za pfiplatek.

2.3.  Znacky
Funkce na hromadnou préaci se zna¢kami (hromadné oznadeni atp.) byla rozSifena o moznost invertovani znacek v prehledu.
Funkci je zpravidla dostupna pres specialni funkce pfehledu (F10).

Typ

 Invertovat

Rozsah akce

@ Yiechny ziznamy

2 0d akt zaznamu do konce

2.4. Pristupova prava
Pfistupova prava jednotlivych obsluh programu byla rozSifena o moznost znepfistupnit pofizovaci ceny pfimo v modulu
sklad. Obsluha ktera tento pfistup nemd, pofizovaci ceny nemuze ménit ani je nevidi. | v tiSténych vystupech (pfehledy
skladl atp.) neni pofizovaci cena zobrazena (zde pozor pfi importu vlastnich upravenych tiskovych sestav). Rovnéz tak je
doporuceno zablokovat obsluze (kterd nema mit pfistup k pofizovacim cenam) i export dat (CTRL+E). Pfistupové prava na
Export dat do externich soubort (XLS, DBF, TXT) CTRL+E Ize nyni nové také nastavit. Menu Konec-Nastaveni-Obsluha.

()

L ZaKazky

PFistupova prava & SKLAD
) cen

[ iMenit zamyk. skl
Kniha posty

2.5. RozliSeni obrazovky
V souvislosti s rozSifenim nékterych dialogovych oken je minimalni doporu¢ené nastaveni rozliSeni 800x600. Je samoziejmé
vyhodné zvolit co nejvétsi, nebot v nékterych dialogovych oknech se zobrazuji i doplfujici informace.

2.6. Informace k pouzivani dokument G MS Office
Tyto programy pro praci s dokumenty jsou volany externé a tak Ize pouzit i podobné nastroje které jsou k dispozici zdarma
napf. Open Office. Sta¢i pouze do nastaveni pfislusnych externich program( vybrat tyto programy.

3. Doklady

3.1. Saldokonto

Saldokonto slouzi primarné k vyhodnocovani stavu neuhrazenych dokladd. RUznymi volbami se vSak moZnosti
vyhodnocovani znaéné rozsifuji. Funkce je zahrnuta u nabidky tisku pfislusnych dokladl (FV, FP, OP, OZ). Napf. Doklady-
Faktury vydané — Tisk / saldo. Dole pod tla¢itkem saldokonto se nachazeji ptvodni nabidky v menu (bézny tisk seznamu

atp.).

Vybér funkce Saldokonto

I iSaldokonto: I
otttk

Seznam

Meuhrazené

Po splatnosti

Stornované

Partnera

| J
| J
| J
| Pozdé uhrazené I
| J
| J
| J

Tisk upominky

Po zvoleni funkce saldokonto se zobrazi nasledujici dialogové okno. Pfedvolby typu doklad(l jsou pfednastaveny podle mista
v programu odkud je saldokonto volano (napf. z FV jsou prednastaveny pro vyhodnoceni Faktury vydané a Ostatni
pohledavky.
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Saldokonto 71 Saldokonto .

obdobi pro yyhodnoceni typ zaldokonta
od[ . . | do[08.11.2007 | @ Nevyrovnané [neuhrazené doklady)
[ U dokladidi DPH je uréujici datum zdan. plnéni » ¥yrovnané [uhrazené doklady)

) Bez omezeni
typy dokladi

v Faktury vydané [ Faktury pfijaté
. - . . |Dala M
[+ Dstatni pohledavky [ Dstatni zavazky

serazeni podle

souctovani

gasipodninkiliplanpeiac D) ® Mesouctovat = po jedn. dokladech

Fredkontace L 1 » Dle partnera

(et pro zaGEtovani |:| i Dle partnera a nliznpch mén

Obchodni partner |:| typ vpstupu

MEna ® B&Zn)

[  Rozgireny - podle hranic splatnosh

1. | |dni 4| | dni

| Zpracovat pouze oznaéené doklady 2 | |dni 5. | | dni
3| |dni 6. | | dni

Havrat I

Vyznam jednotlivych voleb:

Obdobi — uréuje datum OD — DO. | pokud je zvoleno néjaké obdobi OD jsou Uhrady poc¢itany za celou historii a pouze vystup
je omezen timto datem.

U dokladd DPH je uréujici datum zd. pInéni — pro doklady DPH (Doklad DPH — Ano) je uréuji pro vybér datum zdanitelného
plnéni, pro nedanové doklady je uréujici datum vystaveni/pfijeti.

Typy dokladd — které typy dokladl budou do vybéru zahrnuty. Je mozné najednou zpracovat odbératelské (FV, OP) i
dodavatelské doklady (FP, OZ), program je rozliSuje a zavére¢né soudty jsou zvlast.

Predkontace — Ize provést vyhodnoceni v ramci zvolené pfredkontace.
Uget pro zauétovani — Ize omezit zadanim Gétu i jeho &asti zleva (napf. 321 bere celou syntetiku 321). Pouze pro PU.
Obchodni partner - vyhodnoceni v ramci obchodniho partnera (pomoci F3 vybér).

Ména — omezeni na uré¢itou ménu. Pokud je zvolena uréita ména, jsou na konci zobrazeny i souéty v cizi méné, jinak nikoliv
(pfes rizné mény nelze séitat).

Prepocitat kurzem k datu salda — tato funkce bude doplnéna pozdéji, momentalné je rozdil poc¢itan kurzem k datu vystaveni,
takze hodnota k Uhradé v K¢ za cizi ménu je pocitana kurzem vystaveni.

pfedem oznadit a nasledné pouzit tuto volbu pro vyhodnoceni.
Typ saldokonta
Nevyrovnané — pouze neuhrazené doklady k datu.
Vyrovnané — pouze uhrazené doklady k datu.
Bez omezeni — jsou zahrnuty uhrazené i neuhrazené doklady.

Serazeni — zpusob sefazeni vystupu.
Sou étovani
Nesouctovat — vystup je proveden po jednotlivych dokladech.

Dle partnera — vystup je souctovan za jednotlivé partnery vzdy v rdmci odbératel(l a dodavatelu, pokud tedy néjaky partner
figuruje jako odbératel i dodavatel, bude uveden 2x vzdy za pfislusny druh salda (O, D). Souétovani je provedeno
podle Cisla partnera, je tedy nutno dusledné pouzivat adresar partner( a jeho provazanost do dokladu.

Dle partnera a ruznych mén — podobné jako pfedchozi bod, ale navic je jeSté u kazdého partnera udélan sumar za
jednotlivou ménu.

Typ vystupu
Bézny vystup - jsou zobrazeny zakladni informace o dokladu (partnerovi) a informace o celkové ¢astce dokladu,Castce
k Uhradé a ¢astce po splatnosti. Zde je mozno pak vytisknout i pfehled pro cizi ménu.

RozSifeny — zakladem je bézny vystup a ten je vpravo doplnén o sloupce s hranici dni po splatnosti. Lze nastavit celkem 6
hranic pro zpracovani splatnosti po dnech.

Po vypoctu je zobrazen vysledek do bézného prehledu. Funkce pro: Hledani F4, tisk F8, soucet F9.

3.2. Export polozek dokladu

Funkce umoznuje provést export polozek vybraného dokladu externiho souboru pro dalSi zpracovani (napf. zakaznik chce
zpracovat vystavenou fakturu elektronicky — automatické naskladnéni zboZi atp.). Export polozek je ve specialnich funkcich
dokladtl (F10 v prehledu). V pfipadé potfeby je moZno prevést texty exportovanych poloZek na texty bez CJ.
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Export polozek dokladu

doklad k exportu
20070003 08.11.2007 Koudelka Karel |

¥ Mazvy prevést na text bez CJ (haékd a Garek)

I OK: I uéwal I

Nasledné je pfipraven pfislusny soubor s Udaji o polozkach (vazby na skladovou kartu atp.) a je jiz nabidnut bézny export
dat. Lze tedy nastavit pro jeden typ dokladd i nékolik exportl (rGzny zékaznik pozaduje rGzny format atp.). Funkce je
dostupnd i objednavkach.

3.3. Prepocet penale
Funkce byla rozSifena o sazbu procent na vice desetinnych mist a zadané procento se uklada. Funkci pro vypocet
penalizaénich faktur je mozné vyvolat v seznamu faktur pfes specialni funkce (F10). Pendle je rovnéZz pocitano na halife

(dfive na celé Kg¢).
Prepozet pendle

Penale | 0.028082| % [za den] |Aktuadlni Faktura ﬂ
Ke dni |08.11.2007 ¥ Pouze neuhrazené

Wmved? I ‘_ﬂéwal I

3.4. Kontrola na duplicitni  €islo faktury

U faktur pfijatych a ostatnich zavazk( muaze byt provadéna kontrola na duplicitu ¢isla (var. symbolu). Nastaveni funkce je
v menu Doklady-Faktury pfijaté-Nastaveni. Kontrola je provadéna ihned pfi zapisu ¢&isla faktury (var. symbolu) a v pfipadé
nalezeni shodného ¢isla je zobrazeno upozornéni.

Kontrola cuplciy ]

ymb. [ | Kontrola duplicity
cisla (var.sym.

B ) Konir. viechny R

rouhlit DPH

3.5. Forma thrady
U faktur je ve sloupci oznateném ,fu“ zobrazena forma Uhrady (zkratka P-pfevodem, H-hotové. D-dobirka atp.). Rovnéz je
mozno nové podle formy Ghrady filtrovat.

3.6. Filtrovani podle 0 €tu zal étovani
V podvojném Gcetnictvi Ize v ramci doklada filtrovat podle U¢tu pro zauctovani napf. vybrat veSkeré doklady s 311 atp.
v ramci filtru Ize kombinovat vice moznosti podle potieby.

4. Sklady
4.1. Skladova karta

Skladova karta byla rozSifena o nové funkce jako napf. logické pfiznaky (ano/ne) podle kterych Ize skladové karty ¢lenit do
raznych kategorii a nasledné filtrovat, pfifazeni dodavatelu ke karté, zobrazeni obrazku/fota zbozi atp.

ALFIS 8 Popis funkci



| T

Chyba zaokr.
Zmény ve skladové karté 2] Min. zasoba
Opt. zasoba
Max. zasoba

[[uozt | [ maveat |

[~ MNovinka [ ¥ ceniku

ngavalelél Nak. ceny I \_th.!folo I [~ Akce

[ Wiprodej

4.1.1. Logické p Fiznaky

Celkem 5 logickych pfiznaku, jejich pouzivani Ize nastavit v menu Sklady-Nastaveni. Pomoci funkce Zména karet v menu
Specialni F10 Ize provést hromadné nastaveni pfiznakd u napf. ozna¢enych a nasledné vyfiltrovanych karet.

[®1 Zména na skladowych kartich .
Zmeéna pfiznak(

[ Zménit GEetni skupinu Nakup 1

™ Zménit GEetni skupinu Prodej |

¥ Zménit pfiznak ¥ Movinka

I Zménit pfiznak v {Akce!

I” Zménit pfiznak I Vyprodej
S — -

4.1.2. Dodavatelé

Po stisku tlac¢itka dodavatelé je zobrazen seznam dodavateltl k této skladové karté. Editace probihda béznym zpusobem
(novy INS, oprava ENTER atp.).

Dodavatel ke skladové

karté Cislo doday. [ 5] [v#bér F3]
Hazev [Zelezafstvi Kokoska

0Obj. Eislo FFB797979
Car. kad 1
Posl.nik. cena 588.24| K& datum |[18.01.2007

ks/karton |j|
ks/baleni [ 0]
Dodaci doba 0] dna
Priorita EE

UloZit I iNavrat I

Dodavatele vybereme na skladovou kartu ze seznamu pomoci F3.
Objednaci ¢islo — je pouzito v ndvaznosti na objednavky vydané.
Posledni nakupni cena a datum posledniho nakupu — toto je automaticky aktualizovano pfi nakupu.

Pro pocate¢ni doplnéni dodavatell ke skladovym kartam Ize pouzit funkci Aktualizace dodavateld podle pohybd v menu
Specialni F10. Tato funkce pro uréené skladové karty provede dohledani dodavatelt podle skladovych pohybl (skladovy
pohyb plusovy a zarovert musi byt obchodni partner oznacen pfiznakem Dodavatel nebo Odbératel/dodavatel).

[¥1 Aktualizace dodavatelii podle skl. pohybi .

Funkce provede naéteni dodavateld ke skladové karté podle skl. pohybii. Pokud je ji2
dodavatel ke karté zadan, provede ze pouze aktualizace pozledni nakupni ceny a data
a to pouze ¥ pripadé. Ze datum pohybu je nov&i3i neZ stavajici u dodavatele.

Aktualizace dodavatel(

Rozzah zmén: @ iU vSech karet}
{} Pouze u oznatenjch karet
{2 Pouze u neoznaéenjch karet

4.1.3. Nakupni ceny
Tlagitko slouZi pro zobrazeni historie nakupnich cen ze skladovych pohyb( k této karté.

4.1.4. Obr./foto

Tlagitko slouZi pro zobrazeni obrazku/fotografie zbozi. Je volan externi program na zobrazeni (viz.VSeobecné - nastaveni
pro zobrazovani obrazk(). Je hledan soubor podle katalogového ¢&isla karty s pfiponou JPG (napf. karta SK1 bude mit
soubor SK1.JPG). V nastaveni skladu Ize uvést cestu kde se méa soubor hledat, pokud neni vyplnéno, tak se soubor hleda
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v pfislusném podadresafi u¢tované firmy napf. C:\ALFISO7J\1\PICTURE\. Obrazek je zobrazen v externim programu, zpét do
ALFISu se Ize dostat: a) zavienim prohlizeCe obrazku b) pres liStu Windows c) pomoci klaves ALT+TAB.

4.1.5. Nastaveni skladu

V nastaveni skladu (sklady-nastaveni) jsou zapracovany odpovidajici zmény tykajici se pouzivani logickych pfiznakd na
karté a nebo pouzivani funkce obrazk(l. Pro zadani cestky k obrazkam je doporuéeno pouzit konvenci (8+3), tedy napf. uloZit
do C:\PICTURE\. Pro uzZivatele sitové verze je vhodné mit kopie obrazku na lokalnim HDD kazdého PC.

A i né | ¥ Pougivat log. pfiznaky na karté @
meny V nastaveni
¥ PouZivat obrazky/foto na karté
Skladu cesta k uloZenjm obr. [*.JPG]
Lt | — ‘ Imp_ karet I

4.1.6. Vyhodnoceni prodeje

Vyhodnoceni prodeje je nyni mozné provadét i po jednotlivych obchodnich partnerech v €lenéni prodeje (podle poctu kust
nebo podle dosazeného obratu) podle jednotlivych mésicl. Vybér partnera provadime pomoci funkéni klavesy F3. Pokud
neni zadan Zzadny partner, je vypocet proveden za cely sklad.

1 Celkové vyhodnoceni prodeje .

Datum

od (01.01.2008 | do[28.01.2008
VYyhodnotit

® DObraty v prod. cenich
2 Prodané kusy

Vyhodnoceni prodeje

Sefazeni

Nazvu zbodi n ‘

I WylouEit ze zpracovani zprostiedkovani prodeje

=
Pouze partner [Eislo] ]

5. Danova evidence - denik
5.1. Sparovani
Funkce pro sparovani nového rfadku deniku s doklady byla rozSifena nasledovné:

a) Pokud se v udaji ¢islo faktury uvede pouze ¢ast &isla, jsou zobrazeny veSkeré doklady tomuto zac¢atku odpovidajici.
Rovnéz tak pokud se jedna o doklady typu faktura pfijata jsou zobrazeny doklady odpovidajici tomuto zacatku c&isla a
hledano je zaroven ve variabilnim symbolu i v internim &isle faktury. Takze pokud se zada napf. 27, budou zobrazeny (po
stisku tlacitka sparovani) vSechny doklady s &islem zacinajicim na 27 a u faktur pfijatych i doklady jejichz variabilni symbol
zacina na 27.

b) Okno sparovani

1 spdrovini s doklady .

ane2

Spéarovani s doklady

20087 SO0S taxi

| IR thradelodpovitaicicastee | 0.00[EA 1]

I pouze odpovidajici dokladu
¥ pouze odpov. part [s05 | | Inf k dokladu I
I zobrazit i uhrazené doklady -
[” zcela ¥iechny doklady Yyber podle podminek I

PFimo v okné pro sparovani mizeme nasledné volbu hledaného dokladu zménit pomoci volby Pouze odpovidajici dokladu,
kdy pro vyhledavani plati stejna pravidla vySe uvedena.

Rovnéz je zde moznost zobrazit doklady odpovidajici partnerovi resp. jeho nazvu, opét sta¢i napsat prvnich par pismen a
stisknout tlacitko Vyber podle podminek. Zde je skute¢né hledano podle nazvu a nikoliv podle &isla partnera.

ALFIS 10 Popis funkci



6. Objednavky

6.1. Export poloZzek objednavky

Funkce umozZzriuje provést export polozek vybrané objednavky (cenové nabidky) do externiho souboru pro dalSi zpracovani
(napt. pro zaslani objednavky dodavateli elektronickou formou tak, Ze ji Ize zpracovat elektronicky/programové — predist
objednaci ¢&isla, pocCty kusu atp.). Export poloZek je ve specialnich funkcich objednavek (F10 v pfehledu). V pfipadé potreby
je moZno prevést texty exportovanych poloZek na texty bez CJ.

Export polozek dokladu

doklad k exportu
20070003 08.11.2007 Koudelka Karel |

¥ Mazvy prevést na text bez CJ (haékd a Garek)

I OK: I uéwal I

Nasledné je pfipraven pfislusny soubor s Udaji o polozkach (vazby na skladovou kartu atp.) a je jiz nabidnut bézny export
dat. Lze tedy nastavit i nékolik exportl (rlizny zakaznik pozaduje rGzny format atp.). Export poloZek objednavky umozruje

(vzhledem k rozSifeni o dodavatele ke skladovym kartam) téZ pfifadit k poloZce objednavkové ¢&islo vybraného dodavatele.
Funkce je dostupnd i dokladech.

6.2. Tisk objednavky vydané

Do objednavek vydanych byla pfidana nova tiskova sestava, ktera obsahuje objednaci &islo na konkrétniho dodavatele
(pokud je u skladové karty zadano, v pfipadé Ze nikoliv, je dosazeno hlavni objednavkové &islo z karty).

7. Kniha posty

7.1. Kniha posty

Kniha posty je nové pfidany modul, ktery slouzi pro kompletni evidenci pfijaté i odeslané poSty. Je zde zajiSténa vazba na
dalSi evidence — kompletni doklady, adresar partnerd a dale objednavky a cenové nabidky. Déle je kniha poSty navazana na
dokumenty Office (Word a Excel). Lze tedy vytvofit napf. dopis obchodnimu partnerovi s vazbou na adresar, napsat si k tomu
dokument ve Wordu, nasledné vytisknout pfislusny Stitek ¢i obalku, podaci listek, slozenku nebo hromadny podaci listek.
Dopis je pak pfifazen k obchodnimu partnerovi a je mozné ho kdykoliv pfimo zobrazit. Rovnéz tak doslé (pfijaté) dopisy lze
pomoci scanneru uloZit pfimo do dokumentu Word a nasledné vyuZivat provazanosti s kartou obchodniho partnera.

Kniha posty se ¢leni na pfijatou a vydanou poStu. Déle je k dispozici polozkové ¢lenéni, kde vSak nelze pfidavat nové
polozky.

7.2. Prace s knihou posty

Kniha poSty se nachazi vmenu Evidence. Nejprve je vhodné si v pocitadlech (doklady-&iselniky-pocitadla) zavést
odpovidajici pogitadlo pro vydanou a pfijatou postu (URCENI u poéitadla zvolit ostatni). Potom v nastaveni posty zadat
pfislusna pocitadla.

Poté v pfislusném prehledu poSty se zavede nova kniha poSty (pomoci INS, bézné ovladani) do které se pak nasledné
vkladaji jednotlivé polozky posty (napf. dopis nebo automaticky pfenos z dokladu).

%1 Kniha posty Odeslana poita .

Kniha posty
Eislo
datum 07.11.2007

popis |

| il & I |ﬂéwal|

Cislo — pfi spravném nastaveni poéitadla je nabizeno automaticky.
Datum — datum knihy poSty, nasledné je nabizeno jako pfednastavené pro tvorbu polozek posty.
Popis — blizSi popis knihy posty.

Po zaloZeni nové knihy posty otevieme pfisluSnou knihu poSty. Zobrazi se nasledujici seznam.
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PoloZky knihy posty

& datum diuh partner doklad popis
1,07.11.2007 _:0BYC aistvi Kokoska Dopis s nabidkou

Ovladani v prehledu je standardni, lokalni menu s funkcemi je na pravé tla¢itko mysi. Pro import z dalSich evidenci slouzi
klavesa F5. Detail polozky je vyvolan klavesou ENTER.

71 Polozka knihy posty - odeslané .
Detail polozky poSty e
datum 07.11.2007 [nabidka F3) | 5]
druh OBYC elezafstvi Kokoska
popis Dopis s nabidkou |
doklad L 1

dobitka-cena [ | K&
udana cena k&
hmotnost 1 kg 1ozméry | ]

poznamka

+| ¥ Vyfizeno
I Dobitka
[~ Doporuéend

¥

T [ |

Datum — je pfebirano z knihy posty (hlavicky).

Druh — Ize zavést &iselnik zatfidéni F3, pfi importu z dokladt se zde uklada typ dokladu.

Obchodni partner — nutno pfifadit vybérem pomoci F3 (pokud ma dojit k provazanosti).

Dobirka, doporucené — podle téchto pfiznaku se pak tiskne napf. hromadny podaci listek, slozenka atp.
Dokumenty — zde je mozné zadat dokument Word nebo Excel (i vice), vlastni dopis se zadava zde.

Import polozek do knihy posty

PoloZky do knihy poSty Ize pfenést i hromadné z dalSich evidenci. Import Ize vyvolat pfes specialni funkce prehledu pomoci
F10 a nasledné vybrat Import polozek z dokladd. Pfimé volba z prehledu je pomoci F5.

%1 Import do knihy posty .

obdobi pro nabidku dokladd

Import do knihy posty

od(04.11.2007 | do[ . . | [(prézdné bez omezeni)

DOKLADY

¥ Wydané Faktury [ Dstatni pohledavky | Dodaci listy | | Provést pfedznadeni dokladi
IV Pfijaté faktury [ Dstatni zavazky ¥ Oznatit jako "Doporuiens’

[ Hotovost pfijem [ Skladové videjky

" Hotovost widej [ Skladové piijemky ¥yhér dle podminek I

DBJEDNAYKY a CENOVE NABIDKY
¥ Objednavky piijaté
¥ Objednavky yydané
W Cenové nabidky [ vibér die podminek |

[ Provést pfedznaéeni dokladi
[ Dznagit jako "Doporuéens’

Obdobi pro nabidku dokladd — obdobi ,0d" je nabizeno podle nastaveni o uréeny pocet dni zpét. Napf. zpracovavame postu
vzdy za tyden, tak v nastaveni bude 7 dni. Datum Ize vSak zde samoziejmé zménit. ,do“ — pokud neni vyplnéno,
bere se bez omezeni.

Doklady — pfislusné typy dokladu, které se maji nabizet.

Provést pfedznaceni dokladd — zpét importovany jsou pouze oznacené doklady (mezernikem nebo hromadnym oznacéenim),
tato funkce umozni, Ze jsou jiz vSechny doklady pfedznacené a pouze se odznadi ty, které se pfenasSet nemaji.
Znacky které se zadaji/zméni pfi importu nemaji vliv na znacky, které jsou pfimo v evidencich doklada.

Oznacit jako doporucené — polozky prenesené pfi této volbé budou oznaceny pfiznakem Doporucené.

Pozn. Pokud ma doklad (faktura) formu Ghrady dobirkou, je i tento pfiznak pfenesen do polozky posty.
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Stiskem tla¢itka Vybér dle podminek je zobrazen prehled doklad(, provedeme zde pfislusSné oznaceni dokladt a pomoci
ENTER nebo ESC zahajime import. Importovat miZzeme i na nékolikrat, pokazdé s riznym nastavenim parametrd. Polozky
v knize posty jsou vSak zobrazeny najednou az po skoncéeni celého importu.

Importované polozky Ize nasledné opravit/ménit pomoci klavesy ENTER, Ize je téz hromadné smazat CTRL+DEL
(oznacené).

7.3. Tisk z knihy posty

Tisk z knihy poSty (F8) umoznuje vytvofeni napf. Stitkll s adresami, dobirkovych S§titk(l s adresou a cenou, tisk obalek,
sloZenek, dale podaciho listku (4 na stranku) a hromadného podaciho listku.

[®1 Tisk knihy posty x|

Tisk knihy poSty

Rozsah tisku: 2 [Pou :
O Py poloZky
@ Viechnp polozky v prehledu

| Seznam polozek I

Pryni dtitek v archu je na pozici [ 1]
| Tisk Stitka s adresami |

| Tisk 3titkd s adresou a cenou I

M Tisknout i odesilat.
-

JUishyotislel: Tisknout i stat

Tisk sloZenek

Tisk hromadného podaciho listku

Tisk podaciho listku

Rozsah a obsabh tisku u jednotlivych typl je uréen pfiznaky dobirka, doporu¢ené, vazbou na doklady, partnery atp. V pfipadé
importu z dokladu je tento doklad s polozkou knihy poSty propojen a jsou z ného ¢erpany dalsi informace. VSechny tiskové
sestavy Ize individualné uzplsobit (nebo zavést nové) v menu Konec-nastaveni-tiskové sestavy.

7.4. PoloZzkové €lenéni knihy posty

V poloZkovem €lenéni jsou zobrazeny vSechny poloZky posty bez vazby na knihu posty. Lze tedy snadno vyhledavat co, kdy,
a komu se odeslalo nebo pfijalo. Jsou zde k dispozici nastroje typu Filtr F6, Razeni F7, Tisk F8, Export dat CTRL+E atp.

PoloZky je mozné pfimo ménit, mazat, nelze zde vSak pfidat novou polozku, to Ize pouze pfes knihu posty.

7.5. Nastaveni knihy posty

%1 Nastaveni knihy posty .

pocitadla a dal3i nastaveni
pocitadlo pro odeslanou postu

pocitadlo pro pfijatou podtu

DATUM OD nabizet [ 5| dni dopfedu

Nastaveni knihy posty

UloZit I | iNawrat: I

Pocitadla — nejprve je nutné pocitadla vytvofit v menu Doklady-Ciselniky-pocitadla. Pak se zde zadaji pomoci F3.
Datum OD nabizet X dni dop/fedu — o kolik dni zpét oproti aktualnimu datu se ma nabizet datum OD pfi importu.

8. Bankovni vypisy (banka)

8.1. Sparovani

Funkce pro sparovani nového radku bankovniho vypisu s doklady byla rozSifena nasledovné:

a) Pokud se v udaji var. symbol uvede pouze ¢ast Cisla, jsou zobrazeny vesSkeré doklady tomuto zacatku odpovidajici.
Rovnéz tak pokud se jedna o doklady typu faktura pfijata jsou zobrazeny doklady odpovidajici tomuto zacatku cCisla a
hledano je zaroven ve variabilnim symbolu i v internim &isle faktury. Takze pokud se zada napf. 27, budou zobrazeny (po
stisku F3) vSechny doklady s ¢islem zacinajicim na 27 a u faktur pfijatych i doklady jejichz variabilni symbol zacina na 27.
Dulezitd poznamka: Vzhledem k pfimé volbé ze seznamu je potfeba po zapsani ¢isla (pfed stiskem F3) polozku ulozit
pfechodem na jinou poloZzku nap¥. Sipka nahoru a hned dol pro navrat nebo ENTER a zpét Sipkou & SHIFT+TAB. Pokud
nebude takto Gdaj uloZen je nabidnut standardni vybér odpovidajici vSem neuhrazenym dokladim. Pak je vS§ak mozné ¢islo
zadat jiz v okné pro sparovani.
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b) Okno spéarovani

[¥1 spdrovani s doklady .

Sparovani s doklady

ra
aa@2

2887 SO0S taxi

k dhradé celkem

I k idhradé odpovidajici éastce
I pouze odpovidajici dokladu

[ 000 +-[ 1]
2007 |

[v pouze odpov. part

I zobrazit i uhrazené doklady
I zcela viechny doklady

[sos | [I 1nt k dokladu |
¥yber podle podminek I

Pfimo v okné pro sparovani mizeme nasledné volbu hledaného dokladu zadat pomoci volby Pouze odpovidajici dokladu,
kdy pro vyhledavani plati stejna pravidla vySe uvedena.

Rovnéz je zde moznost zobrazit doklady odpovidajici partnerovi resp. jeho nazvu, opét sta¢i napsat prvnich par pismen a
stisknout tla¢itko Vyber podle podminek. Zde je skute¢né hledano podle nazvu a nikoliv podle &isla partnera.

9. Obchodni partne Fi

9.1. Tisk p fehledu slev k partnerovi

Pokud jsou v programu pouzivany fadkové slevy (razny partner na riznou skupinu zbozi maze mit rlznou slevu), je nyni
moznost tyto slevy pro obchodniho partnera vytisknout. V seznamu obchodnich partnerd je moznost vyvolani skupin slev
pomoci klavesy CTRL+L a nasledné jsou slevy zobrazeny v béZzném seznamu, kde tisk vyvolame pomoci klavesy F8.

9.2. Vazba na knihu posty

V souvislosti s novym modulem Kniha posty je v karté obchodniho partnera pfidano tlac¢itko PoSta. Po stisku tohoto tlacitka
jsou zobrazeny veskeré polozky z knihy posty (pfijaté i odeslané), které se k pfisluSnému obchodnimu partnerovi vazou.
Pokud je k poloZce poSty pfifazen néjaky dokument (Word, Excel) je mozné po vybéru klavesou ENTER nésledné tyto
dokumenty pfimo prohliZzet nebo editovat.

oznamka:

Kniha posty

i

Obs
—
DOstz

o

-

Doklady | [ Dafevid || Pikazy || Poita |

10. Tisk do PDF

10.1. Tisk do PDF (Adobe Reader)

Velmi ¢astym pozadavkem je tisk a nasledné zaslani dokumentu (napf. faktury) v elektronické formé prostfednictvim e-mailu.
Pro tyto GcCely Ize po dlouhodobych zkuSenostech doporudit utilitu PDF Creator, ktery po nainstalovani vytvofi ve Windows
dalSi virtualni tiskarnu. Pokud se na tuto tiskarnu nasledné nasméruje tisk, je vytvofen dokument PDF a je ihned nabidnuto
odeslani e-mailem jako pfiloha. V ALFISu lIze tedy v tisku zvolit Tisk s nastavenim.

Tisk s nastavenim

- Tisk EHE
Tizk na tizskarnu Tiskéma
o Hazev Wlastnosti
Zobrazit tisk
Staw, Pripravena
be POt
Umisténi: POFCreatar
Komentat: elioc Prinker I Tisk do soubaru
’ Oblast tigku Kopie
o Yie Poiet kopil: 1 33
e N e
. -
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11. DalSi zmény

11.1. Dané (pouze pro DE)

Je zde pro rok 2008 nastavena darn 15%. Jiz vS8ak neni mozné jako zapoditatelny vydaj uplatfiovat zaplacené pojistné na
socialni a zdravotni pojisténi za darfiového poplatnika. Je tedy nutné toto pojistné Gétovat pod nedarovy kéd (napf. pod OV —
ostatni nezapoditatelné vydaje a s pfisluSnou analytikou) do danové evidence (penézniho deniku). Pokud je jiz pojistné
zauctovano pod plvodnim kédem FP, Ize pomoci hromadné opravy tyto hodnoty pfetctovat. Hromadna oprava — zaznamy si
oznadit a pomoci F10 v pfehledu dariové evidence vybrat funkci hromadna oprava.

Minimalni zaklad dané pro rok 2007 je 120.800 K¢&. Pokud zpracovavate dané za rok 2007 je nutné tuto hodnotu do
programu zadat ruéné i ve verzi 2007, pfi upgrade v roce 2007 nebyla pro rok 2007 tato hodnota nastavena.

11.2. DPH z 5% na 9%

PFi importu dat z nizSich verzi je zobrazen dotaz na nastaveni zmén v DPH pro rok 2008. Je doporuéeno tyto zmény provést i
v pfipadé, Ze jste jiz zmény provedli pomoci upgrade 2007.51. Pokud nebyly provadény zmény tykajici se zvySeni sazby
DPH z 5% na 9% pomoci upgrade 2007.51 (byly provadény ruéné), je nutné zkontrolovat nastaveni tabulek/sazeb DPH
nejlépe podle originalniho nastaveni v programu (uzivatel 1 na kterém nebyl proveden import).

V seznamu skladovych karet je na F10 (specialni funkce) k dispozici funkce na dodateénou hromadnou zménu procentni
sazby DPH z 5% na 9% u skladovych karet.

Pfiznani DPH — je aktualizovany formular pro rok 2008.

11.3. Evidence majetku - odpisy
Od roku 2008 byla zruSena odpisova skupina la. Program jeji pouZiti eviduje a v pfipadé Ze je pouZzita v roce 2008 upozorni
obsluhu na tuto skute¢nost.

11.4. Silniéni dan
Je zde aktualizovany formular.
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