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1. Mzdy

1.1. Uvod

V souvislosti s rozsahlymi legislativnimi zménami byl modul mezd do zna¢né c&asti prepracovan. Pokud tento modul
pouZzivate, vénujte prosim zvySenou pozornost uvedenym zménam a rovnéz z divodu pfipadnych aktualizaci sledujte
webové stranky (registrovani zadkaznici s uvedenou e-mailovou adresou jsou na aktualizace upozornovany automaticky).

1.2. Import dat

PFi importu dat ze starSich verzi je nutno spravné nastavit verzi ze které jsou data importovany (z ddvodu nutnosti rdznych
zmeén pfi importu z rznych verzi). Pokud jsou napf. mzdy za rok 2008 vystaveny ve starSi verzi nez 2008 je nutno po importu
pfislusné mzdy zkontrolovat.

VSichni zaméstnanci jsou importovani s nastavenym hlavnim pracovnim pomérem. Po importu je tedy nutno u kazdého
zaméstnance vybrat pfisluSny spravny pracovni pomér a provést pfipadna dalSi nastaveni vyplivajicich ze zmén v programu.
Mzdy zadané v roce 2008 a starSi jsou pouzity pouze pro zjiStovani ur€itych hodnot, nelze tedy pouzit bézné funkce na toto
starSi obdobi.

Hodnoty Vylou¢ené doby a Omluvena absence zadané ve mzdach jsou importovany vzdy ke mzdé do hodnoty ,Ostatni“.
Vylou¢ené doby se berou jako ekvivalent pro vylouéené doby z hlediska dichodového pojisténi a Omluvena absence je
ekvivalent pro vylou¢ené doby z hlediska nemocenského pojisténi.

Ve verzi 2009 je doporu¢eno zpracovavat mzdy od obdobi 01.2009 a nikoliv starSi. Pro spravnou funkci je téZ nutné mit
nastaven Gcetni rok 2009.

Vzhledem ke zménam v primérech pro nahrady je nutno po importu nechat prepoditat priméry za predchozi obdobi,
popfipadé zkontrolovat spravnost nastaveni pro vypocet primeérd.

Pokud jiz byla v pfedchozi verzi zadana mzda za rok 2009, je doporuc¢eno tuto mzdu vymazat a zadat znovu.

1.3. Nastaveni

V menu Evidence — mzdové listy — nastaveni je nové ¢&lenéni z hlediska sazeb pojiSténi, u socialniho pojisténi se
zaméstnanci déli do dvou skupin, tedy na dichodové a nemocensky pojistén a nebo pouze dichodové pojistén. Tomu
odpovidaji i sazby pojisténi, které za zaméstnance plati firma. Pro rok 2009 jsou sazby pro zdravotni pojisténi 4.5%
zaméstnanec, 9% firma, pro nemocenské a dichodové 6.5% zaméstnanec, 25% firma, pro dichodové pojisténi 6.5%
zaméstnanec, 21.5% firma.

Pod tlac¢itkem DalSi nastaveni je ulozena hodnota pro rozhodny pfijem z hlediska rGznych pojisténi a typu pracovniho
pomeéru.

Rovnéz zde nalezneme evidenci svatka (tla¢itko Svatky). Svatky Ize editovat béZnym zpusobem, pokud je zaSkrtnuta volba
NepouZit tento svatek, tak se tento svatek ignoruje.

7 ]

datum 01.01.2009

popis svatku [Hov§ rok

Definice svatku

| MepouZit tento svatek

1.4. Karta zam éstnance
V menu Evidence — mzdové listy — nastaveni je nové ¢lenéni z hlediska sazeb pojisténi, u socialniho pojisténi se

1.4.1. Pracovni pom ér

Nove clenéni dle typt pracovnich pomérd. Pfi zméné pomeéru dochazi ke zméné parametrl pojisténi a typu dané. Po zméné
pomeéru lze tato nastaveni zkontrolovat a zmeénit pomoci tlaitka POJISTENI a DAN.

Pojisténi a dan

¥ Nemocensky a diichodové pojistén [ od hranice rozh. pfijmu 2000 K&
I Pouze diichodové poijiftén r 5900 K&
[v Zdravolné pojistén " od hranice rozh. pfijmu 2000 K&

sazby pojistného

soc.pracovnik %

soc_firma[nem] % [v pripadé nemocenského a diich. pojisténi)
soc_firma(duch) % (v pripadé pouze diichodového poijisténi)
zdr.pracovnik 4

2drav.firma k4

dah z pfijmu

@ vidy zalohova dan
) widy srazkova dah
) podle vife prijmu [nad 5000 - zilohova, do - sraZkova dafi)

ALFIS 3 Popis funkci



Zaméstnani malého rozsahu — uréuje zda se jedna o zam. malého rozsahu, pouziva se predevSim u dohod o pracovni
¢innosti v urcitych pfipadech, kdy je pak zaméstnanec pojistén az od hranice rozhodného pfijmu.

Nemocensky a dichodové pojistén / Pouze ddchodové pojistén — uréuje jakym zplsobem je zaméstnanec pojistén.

Zdravotné pojistén — uréuje zda je zdravotné pojistén a jsou odvadény platby na zdravotni pojiSténi.

Od rozhodného p/ijmu — pokud dosahne pfijem pfislusné ¢astky, bude spocitan odvod pojistného.

Sazby pojistného - jsou pouZity pro vypocet pojistného za konkrétniho zaméstnance.

Toto nastaveni jednotlivych pojisténi se ukladaji pfimo ke konkrétni mzdé. Pokud je v zavislosti na vysi pfijmu ovlivnéno i
pojisténi, je toto automaticky nastaveno pfimo ve mzdé. Ve mzdé Ize vSak i ruéné ovlivnit pfiznaky jednotlivych pojisténi.

Dari z pfijmu — ur€uje zpusob zdanéni. PFi tvorbé mzdy je nyni zobrazeno o jakou dar se jedna.

Pozn.: Program neumi v pfipadé neomluvenych absenci nebo v jinych pfipadech kdy je nutné aby si zdravotni pojisténi platil
sam zaméstnanec spoditat rozélenéni platby kolik ma zaplatit/doplatit zaméstnanec/zaméstnavatel. V tomto pfipadé je tedy
nutné tyto hodnoty doplnit do pfislusnych poli mzdy.

1.4.2. Rodinné Gdaje

Pfiznak Samozivitel. Program pak kontroluje dobu u oSetfovného na 9 dni (nebo 16dni u samozivitele). Kontrola je u max.
dvou na sobé navazujicich udalosti.

Pozn.: PFiznak Duchod — slouZi pro tisk na hlaSeni pro CSSZ. Program nekontroluje 70 dni nemoci v jednou kalendafnim
roce pro narok na davku nemocenského. Podle nastaveni je vSak provadéna kontrola na podpuréi dobu z hlediska naroku na
nahradu mzdy (380 dni).

1.4.3. Praméry nahrad

Udaj pro pramér zobrazeny piimo v karté neni editovatelny, ale je to pouze zobrazeni posledniho praméru. Tlagitko Proméry
nahrad zobrazi seznam priimérd za pfislusné kvartaly. Primér midzeme zadat i ruéné, pokud zadame volbu Neprepocitavat
programem , bude pfi vypoctu za stejné obdobi tato hodnota ponechana, v opaéném pfipadé bude nahrazena novou
spocitanou hodnotou. Program pfi vypoctu praméru dokaze spocitat z pfedchozich mezd pfislusné pfijmy a pocty hodin a
z téchto Udaju spocita pramér. Jiné operace ohledné primér{ neumi.

Pokud je tedy potfeba zadat primér ru¢né, je pouziti pfiznaku Neprepocitavat Zadouci, aby program pfi opétovném vypodctu
neprepsal zadanou hodnotu. Pfi zadani (nebo vypoctu) priméru je téz hned spocitan i redukovany prameér, ktery se pouzije
pro pfipadnou nahradu mzdy placenou zaméstnavatelem v pfipadé nemoci.

1.4.4. Nemoci

Zde se zadavaji nemoci (také karanténa, Uraz), kdyZ je zaméstnanec nemocen. V navaznosti na nemoc zde zadanou, jsou
pfi tvorbé mzdy spocitany pfislusné doby trvani v mésici vyplaty a pokud je narok na nahradu tak i ndhrada (viz. mzda
zaméstnance).

Zde zadana nemoc se zadava jako celkova, tedy i tfeba za nékolik mésict, kdezto v konkrétni mzdé zaméstnance je zadana
vzdy jako ¢ast nemoci kterd spada do prislusného mésice.

Pokud nemoc trva, nevyplfiuje se datum neschopen do. Rovnéz tak prilohu k zadosti o davku Ize vytisknout k nemoci, ktera
nemd zadané datum ukonceni.

Gislonemoci [ 2] [oznadeni - slou3i pro identifikaci do mzdy)

Nemoc
druh nahrady @ nemoc
Braccechon] < karanténa

O pracovni iiraz [nemoc 2 povol )

) pstatni Graz (mimopracovni draz)

neschopen od  |02.02.2009
neschopen do |:|
pogetkal dnd [ |

Eis.| hy ky [74545578
; Nachiazent \
[ \

V principu lze Ffici, Ze nemoc zadana zde je urcita hlavicka zadané nemoci a jeji jednotlivé ¢asti zadané v jednotlivych
mzdach podle trvani nemoci jsou urcité polozky nemoci. Toto by mélo byt vzdy v souladu, tak aby pocet dni nemoci zadané
zde a ve mzdach odpovidal. Program proto obsahuje funkci na hromadnou kontrolu (v seznamu zaméstnancu na F10 ve
specialnich funkcich).

Rovnéz tak pfi ukladani nemoci je kontrolovano ¢asové prekryti s jinymi nemocemi nebo ostatnimi nepfitomnostmi a
nesrovnalosti jsou zobrazeny.

Pokud je nemoc navazujici na predchozi nemoc /pokracujici/, (napf. zaméstnanec byl uschopnén, odpracoval v praci 2h a
Sel znovu k lékafi a ma opét neschopenku), tak je nutno spodéitat pfipadnou nahradu mzdy ruéné (program by to bral jako
novou nemaoc).

Druh nahrady — pokud je vybrana karanténa, je nahrada mzdy pocitana i za prvni 3 dny.
Pozor, nemoci z pfedchoziho zaméstnani nebo z minulého roku (2008) je potfeba zadat do evidence Prfedchozich nemoci.
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1.45. Absence

Zde se zadavaji absence v zaméstnani. Zadava se vzdy ke konkrétnimu obdobi (mésici), tak aby bylo do mzdy mozné
dohledat pfislusny pocéet nepfitomnych dni.

Dllezité je zadani pfislusnych vylou¢enych dob, jak z hlediska dichodového pojisténi, tak z hlediska nemocenského
pojisténi. Tyto hodnoty se pfi tvorbé nové mzdy (pozor nikoliv pfi opravé mzdy!) za pfisluSné obdobi sectou a ulozi do mzdy
do Udaje vyloucené doby ostatni a odtud se dale zpracovavaji. Je tedy nutné pred tvorbou nové mzdy jiz mit zadany
vSechny nemoci/absence/nepfitomnosti v karté zaméstnance.

Vyloucené doby je nutno nastavit podle typu absence.

Absence

mésic/iok diuh ab
[oms {8 B5A ot amluvens sience
) NEVY - neplacené volno
3 JIN - ostatni
amka [HNEAT ]
datum od 01.01.2009 I navazuje na predch. udalost
datum do
poéet kal. dnit [ 10.00]
diichodové
[~ Zahmout do vylouGenjch dni [dob)  vylouGenédny [ | |

nemocenské
I Zahmout do vylougenjch dni [dob) louéené dny |

VylouZené doby podle skuted i a podle typu nepfitomnosti.
VylouGené doby zde zadané jsou v okam3iku vytvofeni mzdy preneseny
do adajd Yyloué.doby ostatni a nasledné zapoc&itany do celkovich

wylougenjch dob. pro oblast diichodvého nebo kého pojisténi.

1.4.6. Ostatni nep Fitomnost

Zde se zadavaji ostatni nepfitomnosti v zaméstnani. Je zde uréita analogie s absencemi. Zadava se vzdy ke konkrétnimu
obdobi (mésici), tak aby bylo do mzdy mozné dohledat pfFislusny pocet nepfitomnych dni.

Dllezité je zadani pfisluSnych vylou¢enych dob, jak z hlediska dichodového pojisténi, tak z hlediska nemocenského
pojisténi. Tyto hodnoty se pfi tvorbé nové mzdy (pozor nikoliv pfi opravé mzdy!) za pfisluSné obdobi sectou a ulozi do mzdy
do Udaje vyloucené doby ostatni a odtud se dale zpracovavaji. Je tedy nutné pfed tvorbou nové mzdy jiz mit zadany
vSechny nemoci/absence/nepfitomnosti v karté zaméstnance.

U oSetfovného je kontrolovana délka oSetfovného (9 nebo 16 dni u samozivitele). Co je nad tuto dobu, je potfeba zadat do
absence.

Vylou¢ené doby je nutno nastavit podle typu ostatni nepfitomnosti.

71 Ostatni nepfitomnost .

mésic/iok druh nepfitom.

@ DSE - ofetfovné
’VEI ) PPM - matefska
3 JIN - ostatni
amka [noSER

]
datum od I~ navazuje na predch. udalost
datum do

podetkal dnéi [ 3.00]

diichodoveé |

¥ Zahmnout do vylouéenjch dni [dob)  vylouené dny

nemocenské

v Zahmnout do vylouéenjch dni [dob) louéené dny 3.00
louéené doby podle skuted i a podle typu nepfitomnosti.

¥ylouéeneé doby zde zadané jsou ¥ okamziku yytyofeni mzdy preneseny
do adajd Yyloué.doby ostatni a nasledné zapoc&itany do celkovich
wylougengch dob. pro oblast diichodvého nebo kého pojisténi

1.4.7. Predchozi nemoci

Zde se zadavaji nemoci které nemaji vazbu do mzdy, napf. nemoci pfed rokem 2009. Takto zadané nemoci jsou prevzaty do
formulare zadost o davku a rovnéz program podle téchto hodnot kontroluje podptréi dobu (380dni).

1.4.8. Udaj ZafFazeni (zatFidéni)

Vedle osobniho ¢&isla je novy Udaj zafazeni (zatfidéni). Pomoci F3 Ize vytvofit ¢iselnik a nasledné vybirat z ¢iselniku. Takto
Ize €lenit zaméstnance do skupin. Podle Gdaje zatfidéni Ize téz filtrovat.

1.5. Seznam zam éstnanc U

V seznamu pracovnikl Ize pomoci klavesy F10 vyvolat funkce specialni. Zde je funkce pro hromadnou praci se znackami a
dale funkce Kontrola mezd. Kontrola mezd provadi hromadnou kontrolu ¢asového prekryti nemoci/absenci/nepfitomnosti u
jednotlivych pracovnikl. Dale je kontrolovana vazba mezi nemoci zadanou v hlavicce a nemoci zadanou ve mzdé
pracovnika.
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1 Hromadna kentrola mezd .

parametry kontroly mezd

Kontrola mezd

Kontrolovat [viechny zaméstnance -]

¥ Vynechat & s ukonéenjm prac.

[¥ Kontrolovat vzajemné prekryli nemoci [i nepfitomnosti)
v Kontrola nemoci ¥ karté prac. proti nemocem ¥ jedn. mzdach [u nahiad] k E _ (2003
-

Volba zobrazit podpUr¢i dobu k zadanému datu neni zatim pFistupna.

1.6. Mzda zaméstnance
Dialogové okno pro zadavani mzdy bylo rozSifeno nasledujicim zpusobem.

%1 oprava mzdy Jakoubek .

OBDOR] 2009 dvazek SOCIALNI zaklad 12840 |KE pracovnik 835|KEé firma 3210,00| K&
i 40,00
- ZDRAY.  zaklad 12840|KE pracovnik [ 578|KE firma 1156 K&
v obdobi dnti [ 176.0] hod

odpracovéane  [14.0]dn&i [112.0] hed ziklad dané 17206 K&

Mzda

50C. zéklad - od zac. roku 30712| K&

v hodinmzdé [112.0]hod [ 7840]K& [ ][ 0IKE | SR saklad - od zac. roku -

&siéni mzda [ 0.0]hod [ 0]Ké [ I [ 0]KE
ukolova mzda [ D]K& [ | [ 0]K& pen.pfip [do 2007] | a [1] ]
zakladni mzda [ 7840]Ke lanitelné [17300]KE || itelné II—IJ|K:':
prescas 10.0] hod [ 5000]Ké zalohadané [ 2995]Ké —
S0 + NE 0] hod Ké | sleva na dani l ¥yzivné ljll(é TR —
pakuty L0 [ dah po snizeni | 525]K& (V Nem. a diichod.
e S :": E'f da.zvshodndni [__17B0]KS pojisteni | 0]Ka || Pouze dichodové
- : h:d Kz - sleva na dani Ké pievod Géet -ljl K& ‘ v Zdravotni poj.
= 0| hod K& - dafov{ bonus KE: pievod GEet -Ijl K& v

Prepogitat sloZky mzdy I dan po slevé [ 0|ké piev. na aBe| 2000|K& n
dovolena [oojdna [ 0OJKé roéni zag.zaloh [ 0|KE zaloha mzdy 0]K&
ostatni dnti[ O]K& Eista [ 12682]K& dobirka mzd_vKt':‘
hruba [ 12840]Ke ML rdly = (=T kalendafnich| 11,00] dno

’?th.mzd_v-nemoc IW . L dnii hod

penz.pfip. (fima) [ 0]/ 0]
givpol frma) [ 0]/ 0]

od zag& roku ljl (e et | Zakazky ... I Kapsy pro PPI:II Dstatni .. I
[ | [ 0] diichod. 11.00| dnii amka

[ ] [ 0] nemocen. dni
Zaklad soc_/fzdr. I abs. fost_nep. I

1.6.1. Nova mzda

Po zadani mésice vyplaty je nutno prfejit do Udaje rok, po opusténi Udaje roku jsou u nové mzdy dohledany
nemoci/absence/nepfitomnosti a podle nich je zkracena pfisluSnd odpracovana doba a u nemoci zaroven zobrazeno
upozornéni o zadani nemoci do mzdy (tla¢itko Nahrada mzdy — nemoc ). Pokud je v mésici nalezen svatek a neni v tu dobu
zadana libovolna nepfitomnost, je u pracovnika placeného hodinové tento svatek presunut do ,Ostatni nahrady“. U mésiéni
mzdy je zahrnut v odpracovanych dnech. Rovnéz je u nové mzdy kontrolovan prdmér pro nahrady — jestli je zadan nebo
spocitan v karté zaméstnance.

Daéle se jiz mzda zadava béznym zplsobem, pfi ruéni zméné hodnot se provadi pfepocet v ramci pfislusnych vazeb a nové
téz i nastavovani prfiznakd pro pojiSténi (zdali je zaméstnanec pojiStén Nemocensky a duchodové (N) nebo Pouze
dichodoveé (D) a pfipadné Zdravotné (Z)). Rovnéz se nastavuje pfiznak na zalohovou / srazkovou dari (ten vSak nelze pfimo
ve mzdé ménit).

Popis zmén ve mzdé zaméstnance (byly jiz v roce 2008):

a. Prispévek na penzijni pfipojiSténi a zivotni pojisténi placeného firmou. Pokud pfesahne tato ¢astka 24000K& od
pocatku roku, jsou o pfesahujici ¢astku zvySovany pfislusné zaklady pro vypocet mzdy. Z davodu kompatibility je
zde zachovana i moznost vypoétu penzijniho pfipojisténi podle pravidel platnych do roku 2007.

b. Slozky mzdy (na obrazku ozna¢ené X1 a X2) - slouzi pro zadavani slozek mzdy, kdy je potfeba zvysit o tuto ¢astku
zaklady pojisténi a darfiovy zaklad (napf. Auto 1%).

c. Tla¢itko Zaklad soc./zdr. — zde jsou zobrazeny zaklady pro sociadlni a zdravotni pojisténi, které nejsou kraceny
(pokud je dosazena hranice 1.130.640 K¢&). Pokud tedy neni od poc¢atku roku na zakladu pojistném dosazeno této
maximalni hranice (strop pro vypocet pojistného), je Udaj pro nekraceny a kraceny zaklad stejny.

d. Socialni pojisténi firma — podle zadané procentuelni sazby na karté zaméstnance a vypocéteného zakladu pojistného
je vypoctena hodnota soc. pojiSténi placeného zaméstnavatelem. Tento Udaj je zaokrouhlen na halife, je to
z divodu zplsobu vypoctu odvodu za celou firmu, kdy se spocita zaklad za celou firmu (typ socialniho pojisténi ND
a D), spocita se pojistné a to se zaokrouhli na celé K& nahoru. Zde je vSak nutné odvod za kazdého zaméstnance
poditat zvlast z divodu vypoctu zakladu dané.

e. Zdravotni pojisténi firma — je zde podobny princip jako u socialniho pojisténi, z principu vypoétu pojistného je vSak u
kazdého zaméstnance jiz zaokrouhlena ¢astka na celé K¢&, neni tedy potfeba uvadét ¢astku na 2 des. mista.

ALFIS 6 Popis funkci



f.  Slozky (na obrazku oznac¢ené Nazl, Naz2, Naz3) umoziuji zvySeni zakladu dané, aniz by byl zvySen zaklad pro
socialni a zdravotni pojisténi. Do roku 2007 se zde uvadeélo napf. Auto 1%.

g. Socidlni a zdravotni — zaklad od poc¢atku roku. Zde jsou uvadény soucty zakladd od pocatku roku nascitané
z pfedchozich mezd (a pfipadné i ze zadaného pocatku na karté zaméstnance).

h. Zéaklad dané je nyni pocitan z hrubé mzdy ke které je pfipoéteno socidlni a zdravotni pojiSténi placené
zaméstnavatelem (superhruba mzda), pfipadné je jesté zvySen o dalSi slozky zvySujici zaklad dané.

Ddlezita upozornéni:

1. Pro zadavani mezd do roku 2009 je nutné mit nastaveny ucetni rok G¢tované firmy na 2009.

2. V této verzi programu nelze zpracovavat mzdy pro starSi roky. Je vS8ak mozné data importovat a provést roéni vyucétovani
dané (zde je vSak potfeba dbat na spravné nastaveni hodnot platnych v roce 2008 (véetné Ucetniho roku 2008)) — pfi importu
se na dotaz automaticky nastavuji na hodnoty roku 2009). Pozor vSak na opravu mzdy, pokud budou nastaveny nové sazby
pro rok 2009 muze dojit pfi opravé mzdy ke zméné na nové hodnoty. Z tohoto divodu se jako lepsi varianta jevi zpracovat
ro¢ni dodanéni ve starSi verzi (na webovych strankach je ke stazeni dopInék pro verzi 2008 obsahujici Potvrzeni o
zdanitelnych pfijmech za rok 2008).

3. Program neumi v pfipadé neomluvenych absenci nebo v jinych pfipadech kdy je nutné aby si zdravotni pojisténi platil sdm
zaméstnanec spocitat roz¢lenéni platby kolik méa zaplatit/doplatit zaméstnanec/zaméstnavatel. V tomto pfipadé je tedy nutné
tyto hodnoty doplnit do pfisluSnych poli mzdy.

4. Nesmi byt zadany dvé vyplaty (a nebo vice) pro jednoho zaméstnance v jednom mésici.

Poznamka:

Socialni pojisténi placené firmou je nezaokrouhlené (zaokrouhlené na halife) uvadéno pouze pfi tvorbé mzdy, do dalSich
tisk(l jako napf. prehled pojistného, vyplatni pasky, mzdovy list atp. je u kazdého zaméstnance uvadéno zaokrouhlené na
celé K¢ nahoru.

1.6.2. Nahrada mzdy - nemoc

Po stisku tohoto tlacitka se zobrazi seznam nahrad v pfislusném mésici (mdze byt i vice oddélenych nemoci v ramci
mésice). Nemoc/nahradu zadame pomoci INS. Je prohledana karta pracovnika a pokud je nalezena pfisluSna nemoc, je
zobrazeno okno pro zadani nemoci/nahrady. Pokud je nemoci v mésici vice, vybereme pomoci F3 pfisluSnou nemoc, pokud
je jednom jedna, pfenese se automaticky.

%1 Nemoc - nahrada mzdy .

&islo nemoci [1] (vpb&r nemoci pomoci F3)
Eislo neschop. (784547845
diagndza Machlazeni |

Nemoc -
nahrada mzdy

h od |23.02.2009 hy do |11.03.2009
druh nahrady @ nemoc > karanténa O prac. araz () ostat. draz

nemoc/nahrada mzdy v mésici
v mésici od
¥ mésici do
kalendaf. dnit

pracoy. dni _00]

pracoy. hod
nahrada dnd

nahrada hod. .00] hodin
reduk._priimér 62,1000 | Ké/h
nahr. mzdy 1491.00

amka HNEM#

=

diichodové

¥ Zahmout do vylougengch dni [dob) lougené dny [ 11.00 |
nemocenské

v Zahmout do vylougengch dni [dob) louené dny [ 11.00 |

Nemoc je zde nutno zadat i v pfipadé, Ze (jizZ) zaméstnanec nema narok na nahradu. V opa¢ném pfipadé by potom
nesouhlasila kontrola nemoci zadanych v karté s nemocemi zadanymi zde ve mzdé. Vylou€ené doby je potfeba nastavit dle
potfeby a hodnoty vylou¢enych dob zde zadané se prenaseji do celkovych vylou¢enych dob ve mzdé.

Z technickych davodd je nutné, pokud se provedou zmény v médu oprava mzdy v seznamu nahrad mzdy, je potfeba tyto
zmeény vzdy ulozit pomoci tladitka OK na mzdé.

1.6.3.  Vylou éené doby
Do vylouéenych dob zde uvedenych se pfenaseji vylou¢ené doby z nemaoci (viz. ndhrada mzdy-nemoc) a z absenci/ostatnich
nepritomnosti zadanych v karté zaméstnance.

Tlagitko aktualizovat z karty prac. (zaméstnance) — u nové mzdy je v okamziku vytvofeni tato hodnota aktualizovana
automaticky. Pokud se mzda opravuje Ize na stisk tohoto tlaitka opétovné prenést aktualni Gdaje.

Vylou¢ené doby Tt i

ditichod. nemacen.
nemoc [prac. neschopnost) [(11.00]dna [ 11.00]dna
ostatni [ost nepfit./absence] [ 0.00]dna [ 0.00]dna

CELKEM [(11.00]dna [ 11.00]dna
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1.6.4. Absence / ostatni nep Fitomnosti

Slouzi pro zobrazeni absenci / ostatnich nepfitomnosti pfisluSejicich do mésice zadavané mzdy, které jsou zadany v karté
zaméstnance. Zde je pouhé zobrazeni, neni mozZnost absence/nepfitomnosti ménit.

1.6.5. Ostatni

V pfehledu mezd zaméstnance jsou nové sloupce oznatené N, D, Z. Tyto sloupce odpovidaji pojiSténi, kterého je
zaméstnanec Ucasten: N — nemocenské a dichodové, D — pouze dichodové, Z — zdravotni.

1.7. Centralni tisk (tisk z mezd obecn &)

Z duvodu oddélenych vypoctl pojiSténi za skupinu Nemocensky a duchodové pojiSténych a za skupinu Pouze dlichodové
pojisténych jsou zménény téméF vSechny tiskové sestavy. Proto se v Zzadném pfipadé nedoporucuje importovat uzivatelsky

upravené tiskové sestavy z nizsich verzi!

]
- socialni pojisténi zdravotni pojisténi
L_JkaZka pracovnik rodné &islo  pom. hruba %%j zaklad zameéstnavatel zaklad zaméstnavatel
tlsk zaméstnanec zaméstnanec
pfeh|edu E)Vofa'K Jan Ing. 620115/1487 HPP| 11591|NDZ| 11591 754 2898 11591 522 1043
v v, Cenék Jan Ing. 761212/4652 NPP| 10000|DZ 10000 650 2150 10000 450 900
pojisteni Jakoubek Martin 55102012145 HPP| 12840|NDZ| 12840 835  3210] 12840 578 1156
Socialni pojisténi Zdravotni pojisténi
Skupina Nemoc.+Dlch.poj. | Pouze dlch.poj. Skupina Nemoc.+Duch.poj. |Pouze dich.poj.
Zaklad 24431 10000)Zaklad 24431 10000
Zaméstnanci | 6,50% 1589| 6,50% 650)Zaméstnanci | 4,50% 1100| 4,50% 450
Zaméstnavatel |25 00% 6108|21,50% 2150|Zaméstnavatel| 9,00% 2199| 9,00% 900
Zaklad 34431 Zaklad 34431
SOUCET Zaméstnanci 2239l SOUCET | Zaméstnanci 4.50% 1550
Zameéstnavatel 8258 Zaméstnavatel 9.00% 3099
Pojistné celkem 10 497 Pojistné celkem  13,50% 4649
Refundace nahr.mzdy 50,00% z 2373 1187
Rozdil (odvod pojistného) 9310

Poznamka: Je zde zachovana moznost tisku Pfehledu o vymérovacich zakladech, tento formular vSak jiz nema opodstatnéni
(platil do roku 2008).

1.7.1. Prehled o vySi pojistného

Prehled o vySi pojistného slouzi pro vyaétovani socialniho pojisténi. Z mezd za zpracovavany mésic jsou nacteny pfislusné
hodnoty. V roce 2009 se zaméstnavateli refunduje 50% z vyplacenych nahrad mzdy (jen do vySe na kterou je ze zakona
narok), je zde zohlednéna i tato hodnota.

Zaroven je zde i mozno zadat dalSi vyplacené ¢astky (nemocenské, oSetfovné, penézitd pomoc v matefstvi, vyrovnavaci
prispévek v téhotenstvi), pokud byla organizace pfed rokem 2009 tzv. velkou organizaci. Tyto hodnoty jsou uloZeny
k pfislusnému mésici pro opakovany tisk a také pokud je zadan pfikaz k Ghradé modulu platebni pfikazy, jsou tam tyto
vyplacené Castky také zohlednény.

m Piehled o vvy3i pojistného a vyplacenych davkach
Prehled o wvysi
pO]IStHEhO Obdobi I:H:| Nazev firmy |Kalousek a syn |
zaklad pojistné
Memoc.a diichod. poj. [N+D] 24431 7697
Pouze dichodové poj.[D] 10000 2800
Mahrady mzdy 2373 1187
Rozdil 9310
VYPLACEME Zastky pocet wypl.éastka
a) Hemocenské 1) 1]
b) DZetfovné 1) 1]
c] PenéZ. pomoc ¥ materstyi o 0
d] ¥yrov¥navaci pfisp. ¥ téhot. a L1}
Ohmn vypl. davek Ijl
Rozdil mezi pojistngm a vypl. davkami
Fi jmeni ImEno telefon
Janetkova | [Marie | [F75896152 |
B ankovni spojeni Den plath D at_vyplnéni
145048-111/0100 | [03.02.2009 03.02.2009
oK
1.7.2. Ostatni

Ddlezité upozorn éni: Pokud v seznamu zaméstnancl nechate zapnut filtr, je vétSina pfehledd v centralnim tisku spocitana
pravé vramci zapnutého filtru (Ize tak napf. vyuZit jiz zminéné zafazeni/zatfidéni a vyhodnotit si urcitou skupinu
zaméstnancu). Z toho ddvodu je pokud je filtr zapnut zobrazeno informaéni hlaSeni pfi vstupu do centralniho tisku. U
vybranych prehledd je pak zobrazen i nazev filtru v zahlavi. Vyhodnoceni v ramci zapnutého filtru plati i pro nékteré dalsi
prehledy v menu Tisk.
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1.8. Eviden éni list d Gichodového pojist éni
Eviden¢ni list byl zménén podle nového formulafe. Z evidence mezd se vSak pfenaseji (na dotaz) pouze vymérovaci zaklady.
Ostatni hodnoty je potfeba zkontrolovat a popfipadé doplnit ru¢né.

Informace k tisku. Na vybér je formulaF s ramecky a formular bez ramecka (tisknou se pouze hodnoty), ktery je uréen pro tisk
na formulare vytisténych CSSZ. Dle dostupnych informaci vyZzaduje OSSZ

i} Do konce piehledu

) Ur&enj pocet fadki [ 1] fadkd Datum tisku

02.02.2009

Tisk EL - tlagitko
okraje

r— Tiskova sestava

Evid. list diich. popsténi +

Evid. list diich. poj.- komplet

| Tizk na tiskamu I

| Zobrazit tisk I

| TiskdopDF |

Pozor! Nastaveni okraji je mozno pouzit pouze pro formulaf bez rameckd. Uréuje vzdy pfiblizny posun tisku v ramci
pfislusného sméru (doprava/doleva, nahoru/dol(l). Zména se vztahuje vzdy k aktualnimu tisku, tedy o kolik zménime o tolik
se aktualni (pfedchozi) tisk posune. Zména okraji je mozna i pro Pfehled pojistného a pro Oznameni o nastupu do

zaméstnani.

Posun v podélném sméru: doleva (). doprava (+) o [ 0.0F mm

Nastaveni okrajl

Posun v piiéném smému: nahoru (-]. dold [+] o ms mm

PDZOR! Zménu je moZno provést pouze u sestavy bez rameckal

ok | Naviat |

1.9. Oznameni 0 nastupu do zam éstnani

Tento formulaf nahrazuje pfedchozi formulaf PfihlaSka k nemocenskému pojisténi — odhlaSka. Je umistén v menu na stejné
pozici (tedy Evidence — Mzdové listy - Tisk — Oznameni o nastupu). Opét je zde mozZnost tisku na predtisStény formular
(moznost zmény okraj) nebo tisk véetné ramecku.

1.10. Priloha k zadosti o davku

Pfiloha k zadosti o davku se v programu nachazi v menu Evidence — Mzdové listy - Tisk — Pfiloha k zadosti. Pokud je
zaméstnanec nemocen déle jak 14dni vytiskne se tato Pfiloha k zadosti a odesila se spolu s neschopenkou na pfislusnou
spravu socialniho zabezpecéeni. Pfiloha k Zadosti o davku slouZi i pro davku v pfipadé oSetfovného, penézité pomoci
v matefstvi nebo vyrovnavaciho pfispévku v téhotenstvi.

Po vybéru zaméstnance v seznamu, se nam zobrazi podruzny seznam jiz vytvofenych Zadosti o davku. Novou zadost
vytvofime béznym zplsobem pomoci INS.

m Priloha k Zadosti o davku .

Pfiloha kZadosti o

davku Datum vzniku 02.02.2009 Piiimeni Jméno Titul Rodné éislo
Cizlo nem. ] Jakoubek [ M artin | | [5510202145
Cislo rozhodnuti | Pfiloha k Zadosti o: |nemocenské M

Rozhodné obdobi  [01.02.2008 |- [31.01.2009 |
CELKEM - zapocit. pfijem 0] wyloucené doby 0
Pravddpodobna vje pfijmu [ 0]

al | ¥ den vzniku soc. udalosti zam. pracoval odpracoval hodin
Délka smény prvni den zocialni udilosti podle rozvr_prac.doby platné pro zam.

b) Zaméstnanec ze zam_maléh hu dosahl v kal. m&sici vzniku.soc.udsl. zapo pfijem [ |

c] | Zam&stn pobira dichod duhdiichodu [ | d) [ 2k [student) | Zam&stnani spads do prazdnin
[~ Zaméstnani jen na dobu pracoyniho volna

€]

fl Pracovni volno bez nahrady pfijmu _._.. od - do [ |

g) | Poijisténka nastupuje na PPM do 4 let véku predch. ditéte dité se narodilo [ .~ |
Denni ¥pie nereduk.vpm.zakladu, ze kterého byla PPM stanovena

h] [ Pfed vznikem soc_udalosti pojiiténka BYLA pfevedena na jinou praci
ch] Dalsi sdéleni

1 | ¥ poslednich 380 dnech pfed vznikem .... [pfedchozi prac. neschopnosti) I

Uil | dne[02.02.2009 |

DK I Mavrat I
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Pokud se jedna o pfilohu k Zadosti o nemocenské, vybereme z menu pfisluSnou (dosud neukonéenou) nemoc nebo mazeme

zvolit moznost ,jina davka"“.

Datum vzniku — podle tohoto data se nastavuje rozhodné obdobi.

Rozhodné obdobi od / do — pokud jej zménime je potfeba pak zménit i hodnoty zapocitatelnych pfijma a vylou¢enych dob.

Hodnoty zapocitatelnych pfijmd a vylouéenych dob — po stisku tohoto tladitka se zobrazi dotaz na nacteni zakladl a
vylou€enych dob. Tyto hodnoty se dohledavaji podle vyplnénych mésict (obdobi) v rozhodném obdobi, je
dohledana pfislusSna mzda a z ni se prfenese zaklad (pfijem) a vylou¢ené doby (nemocenské). Pozn.: pfi importu
z pfedchozi verze se do vylou¢ené doby (nemocenské) pfenesly Gdaje zadané dfive ve mzdé do ostatni absence.

Dulezité upozorn éni: Program uréi jako rozhodnou dobu predchozich 12 mésict pred vznikem udalosti, pokud
zaméstnanec nastoupil pozdéji jak pfed 12 mésici, tak ji zkrati od doby nastupu. V nékterych pfipadech se rozhodné obdobi

hodnot. Program dohleda pfislusné hodnoty ve mzdach a doplni je do seznamu (musi byt samozfejmé ve mzdach zadany).

[71 Udaje o zapogitatelném piijmu v rozhodném obdobi
Udaje o zapo¢. pfFijmu — — -
, , mésic, rok zapod&.prijem vyloué.doby (kal.dny)
v rozhodném obdobi O
| —
[
L1
L1
[
[
L1
| —
[
[
1
CELKEM 18138462 1
¥ Do vpoity zshmout nekricené zaklady sac. pojisténi

Predchozi pracovni neschopnosti — jsou naéteny zkarty pracovnika z Gdaji zadanych v pfedchozich pracovnich
neschopnosti. Je mozné je samoziejmé doplnit ruéné, je vSak potfeba dodrzet formatovani (hodnoty zapsat do
sloupcu pod sebe) viz. obr.

[¥1 Piedchozi pracovni neschopnosti .

Mesch. od !Mesch. do ! pofet kal. dni
63.01.2008{31.12.2008] 364,00 ¥

Predchozi pracovni
neschopnosti

Pfi zm&né je potfeba dodrZet formatoyani
do sloupct uréengch znaky .

Ostatni Gdaje je potfeba vyplnit podle potfeby.

1.11. Prehled nemoci/ absenci za obdobi

Prehled nemoci / absenci za obdobi slouzi k vyhodnocovani nepfitomnosti. Je mozné vyhodnotit skupinu hodnot zadanych
v mési¢nim ¢lenéni nebo nemoci a pfedchozi nemoci zadané v kartdch zaméstnanc(l. Je mozné pro vyhodnoceni vybrat jen

urCittho zaméstnance nebo vyhodnotit najednou vSechny zameéstnance. Volbou obdobi nebo zakfizkovanim dalSich
parametr(i nastavime pozadovany vystup.

] E

1. skupina - hodnoty zadané ¥ mési€nim Elenéni
Obdobi [ 1]-[12][2009
¥ Nemoci [zadané ¥ nahr. mzdy)

e,
Tisl

v Dstatni nepfitomnosti

I ¥ybrat viechny zaméstnance: (tato volba plati pro 1. i 2.sk.)
[DvoFak Jan, 620115/1487 =]

2. skupina - nemoci a piedchozi nemoci zadané v karté& prac.
I¥ Memoci ¥ poslednich 380 dnech

0d [19.01.2008 | De [02.02.2009
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1.12. Roéni dodan éni

Doplnén formular €. 16 a €. 17 Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé ¢innosti. (€. 17 je nutno pouZit pro rok 2009).

1.13. Pqjist éni odpov édnosti

Tato tiskova sestava je zménéna tak, Zze se do vypoctu zahrnuji vSichni zaméstnanci s pfiznakem Nemocenské a dichodové
nebo Pouze dlichodové pojisténi ve mzdé. Je tedy nutné napf. u dohody o provedeni prace zadat spravné pfiznaky
Jnepojisténo“. V prabéhu lofiského roku vydalo MFCR stanovisko ohledné vysi zakladd pro vypodet pojistného v podobé
nekracenych zakladl, tato zména je v nové verzi zahrnuta.

~ v

1.14. RozSifeni ¢astek

V souvislosti s zadosti nékterych zakaznikd byly mzdy rozSifeny na moznost zadat vyplatu nad 1 mil. K&. Je to reakce na
darovou reformu a zavedeni stropu pro odvod soc. a zdrav. pojistného. RozSifeni bylo pfiblizné o jeden fad, vySe ¢astek
zpracovatelnosti je zavisla od celkového objemu mezd, nelze o¢ekavat ze program dokaze zpracovat mzdy v desitkach
miliond ro¢né (soucty, mzdové listy atd.), proto je uvedeno pfiblizné o jeden fad. V pfipadé prekroceni kapacity se
nejpravdépodobnéji zobrazi v pFisluSném Gdaji ,x******,

1.15. Firemni Udaje - mzdy
Je potfeba doplnit v menu Konec — Firemni Gdaje — Firma nové hodnoty (jiny variabilni symbol, kéd OSSZ, mistné pfislusna
0SSZ), popfipadé dalsi udaje.

2. VSeobecné funkce

2.1. Uzivatelské nastaveni sloupc 0 pifehleda

Tato funkce slouzi k uzivatelskému nastaveni prehledu, tedy jaké informace se maji v pfislusném prehledu zobrazovat.
Prehledem se zde rozumi napf. seznam faktur, seznam dokladd, seznam fadku uc¢etniho deniku nebo darnové evidence.
Toto zobrazeni se v zékladu sklada z nékolika pevné definovanych sloupct, které zobrazuji pfisluSné informace. V tomto
prehledu Ize sice ménit doCasné poradi a velikost sloupcl pfetazenim pomoci mysSi, ale tato definice se trvale neulozi k
dalSimu pouziti. Rovnéz tak pokud s programem pracuje nékolik obsluh (at jiz na jednom PC nebo soucasné v LAN verzi),
vyskytne se v nékterych pfipadech pozadavek rizného zobrazeni pro rizné obsluhy (napf. omezena prava, tedy nemoznost
zobrazit v seznamu urcity Udaj atp.). Toto uzivatelské nastaveni prehledd je nyni umoznéno a navic je v podstaté mozné
zobrazit libovolny sloupec nebo kombinaci sloupct pfesné podle potfeb zakaznika (napf. je mozné vedle Gdaje stav skladu
nadefinovat vedle sloupec stav skladu minus rezervace k zobrazeni volného poctu m.j. zboZzi). Tato funkce ma tedy Siroké
pouziti (obzvlast v kombinaci s uZivatelsky definovanymi tiskovymi sestavami) a je kdispozici v nejpouzivanéjSich
prehledech.

Pouziti bude ukazano na prehledu faktur vydanych. Dale v popisu bude vzdy uvedeno, kde se nachazi funkce pro nastaveni
prislusného pfehledu.

Pro nastaveni pfehledu faktur vydanych je nutno vybrat v menu volbu Doklady — Faktury vydané — Nastaveni.

UzZivatelské polozky : T I Foren I
.. , . = Defini Pofadi l Ulo3il Havral
Uzivatelské nastaveni M Pouzivat Mot Eaf

SlOUpCU prehledu ‘ | UZivatelské nastaveni sloupcii pfehledu I

Po stisku tlacitka UZivatelské nastaveni sloupcd pfehledu se zobrazi nasledujici dialogové okno.

Nastaveni  zobrazovani

obrazkl

Nastaveni pro prehled:

¥ PouZit ufivatelské nastaveni sloupci v pFehledu

™ iindividugini i pro jednotlivé obsluhy - Pro |obsluhu &.1 b

Pomoci nasledujiciho tlaéitka mdZete vypbrat jen uriéité sloupce a uréit jejich pofadi v pfehledu.

| Vybrat sloupce pro zobrazeni v prehledu I

Pomoci nasledujiciho Hagitka maZete definovat Jitku slopuci: a nastavit nové sloupce pro prehled.

[ Definice sloupcd a jejich 3ifky |

| Ulozit 1 Maval |

Pouzit uzivatelské nastaveni... - Pokud je nastavena tato volba program zobrazi Vami definovanou volbu, v opaéném
pfipadé pouZije standardni zobrazeni.

Individualni nastaveni pro jednotlivé obsluhy programu - Pokud je nastavena tato volba program umozni rliznou definici pro
rizné obsluhy programu, ve vedlejSim rozbalovacim seznamu je mozno zvolit pro jakou obsluhu se bude provadét
nastaveni. Pro obsluhy s &islem 10 a vice se bere nastaveni obsluhy 9.

Vybrat sloupce pro zobrazeni v pfehledu — Je zobrazeno dalSi okno se seznamem sloupct pro vybér které sloupce budou
pouzity a volba jejich poradi.

ALFIS 11 Popis funkci



Definice sloupct a jejich Sifky — Je zobrazeno dalSi okno kde Ize definovat Sifku sloupce ve znacich a téz provadét definici

zobrazeni novych (i slozenych) sloupcii v pfehledu.

Pozn.: Nastaveni sloupcl je zpfistupnéno pouze pro obsluhu s pravy ménit uZivatelska prava (hesla, pfistupy atp.).

. o -
Nastaveni sloupct [l B
fehledu
p D ostupné sloupce piehledu Vybrané sloupce pro zobrazeni
303 enadka - 001 znacka +
002 oznaceni dahovy doklad (D) 003 Cislo Faktury
GBY felo fakismy 020 Gislo zakazky

i
kA
[
007
008
kiR

011
012
013
014
015
ik

14 datun Ghrady
ména

kurs

pendle

DPH nizsi sazba
DPH vy3si sazba
ciaten zedon, pindnt

wdzey chebodndo patnes
dhatasn wyriavernd

habean splainasl

forma dhrady

zhjva k ahradé

Ldatka codiem

otfedndviy
kibzky

019 Eislo objedndvky

004 nazev obchodniho partnera
005 datum vystaveni

006 datum splatnosti

009 Eastka celkem

010 datum Ghrady

016 datum zdan. plnéni

Naviat |

Pomoci tlagitek Sipka vpravo (popf. dvé Sipky vpravo) se pfidavaji sloupce pro zobrazeni. Pomoci tlagitek Sipka vlevo (popf.
dvé Sipky vlevo) se naopak odebiraji sloupce k zobrazeni. V pravé poloviné okna je tedy zobrazen vysledny vybrany seznam
v poradi tak jak je pod sebou budou nasledn& zobrazeny v prehledu sloupce vedle sebe z leva doprava. Ciselny Gdaj
uvedeny u kazdé polozky je pouze pro snadnéjsi zobrazeni a orientaci.

m Sloupce prehledu FY

Deﬁnice SIOUpClj a o0zn. popis gifka sl. |N ¥jraz AI
N >y znatka
jejich Sitky oznaceni dafiovp doklad (D]

Cislo faktury

nazey obchodniho paitnera 20

datum splatnosti

2

3

4

5 : datum wystaveni
1]

¥ : forma ahrady

8

zbpva k dhiade

9: Eastka celkem

10 datum dhrady

11 :ména

12 kurs

13 penale

14 :DPH niz§i sazba

15:DPH wyidi zazba

16 ; datum zdan. pIn&ni

17 : stomo

18} audit

19: Eislo objednavky

20 Eislo zakazky

21 : export

22 : obsluha

4

»

U zakladnich definic (jiz pfedvolenych) Ize ménit pouze Sitku sloupce, nelze ménit definici vyrazu pro sloupec jako takovy.
Pokud neni vyplnéna zadna hodnota pro sloupec, je zobrazen ve své pfirozené velikosti (dané svym vyznamem nebo definici
sloupce v databazi). Ovladani je jako v jinych ¢astech programu, tedy oprava — ENTER, nova definice — INS, mazani — DEL.

Definice
sloupce

Sifky

Sloupec nazevy _obchodniho

Sitka sloupce

[ve znacich. nevypinéno{D} je pfirozena fifka)

Pozn.: Funkce definice novych (slozenych) sloupcl je uréena pro experty. Chybnym zadanim se mize znefunkénit cely
prehled. Zde je vSak jeSté podotknout, Ze funkce pro nastaveni je vzdy jinde nez v samotném piehledu, tak aby bylo mozné
pfipadnou chybnou definici opravit nebo ze zobrazeni Gplné vymazat.

Na nésledujicim obrazku je uvedena definice pro zobrazeni ¢astky bez DPH v pfehledu faktur vydanych.

¥ Definice sloupce .

Definice noveho
I Sloupec |2astka bez DPH ]
S OUpCE Sitka sloupce |:| (ve znacich. nevypinéno{0} je pfilozena Jitka)
Viraz celkem_kcs :H="bez DPH' |
Pozor, zadavani vjrazii pro definici sloupcd je pouze pro skuteéné experty.
¥ pipadé chyby v zadani si miiZete znefunkénit celp ugivatelsky prehled.
. -
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Tento nové vytvoreny sloupce se pak zobrazi v seznamu Dostupnych sloupcl pfehledu a Ize jej do pro zobrazeni v prfehledu
vybrat tlagitkem Sipka vpravo.

2.2. Prenosy dat mezi PC (pobo ¢ka — centrala, klient — G €etni)

Modul na pfenos dat mezi a jejich spojovani byl rozSifen o pfenos dodate¢nych Ghrad (tedy Uhrad, které byly provedeny po
jiz uskuteénéném prfenosu dokladd smérem na centralu/k Gcetni). PFi nasledujicim pfenosu jsou tyto Uhrady zahrnuty do
pfenosu a program na strané centraly (nebo UGcetni) se je snazi podle ¢&isla faktury (variabilniho symbolu) sparovat.
V okamziku pfevodu programu na verzi 2008.51 dojde k analyzovani souCasného stavu dat a Uhrady u jiz pfenesenych
dokladl jsou oznaceny jako pfenesené (tak aby nemohlo dojit k jejich duplicité¢ na centrale). Je to nastaveni ur€itého
pocate¢niho stavu.

PFfenosy dat — import dat 51 Importovanid data

ProhliZeni importovanjch dat  MIN. a MAX. dat.zd pin.
Fakbury prijate! 27.01.2006_[18.01.2007
Ostatni pohledévky [26.09.2004 ][26.09.2004 |

-

e ]

PFi importu dat na strané centraly/U¢etni je v seznamu doklad(l navic zobrazen daj datum uskuteénéni zdanitelného plnéni a
rovnéz i v zakladnim okné pro zobrazovani dat vzdy u kazdého typu dokladua (FV, FP, HV, HP, OP, OZ) i minimalni a
maximalni datum zdanitelného plnéni obsazeného v datech, tak aby bylo v maximalni mozné mife vylou¢ena moznost
prenosu chybné zapsaného dokladu.

Dodatec¢né uhrady — je zobrazen seznam dodatec¢nych Uhrad. Jejich parovani probiha podle &isla faktury a musi byt tedy pro
spravnou funkci zajiSténa jednoznaénost &isla dokladu. Po zobrazeni seznamu dodateénych Ghrad Ize tyto Uhrady
vytisknout pomoci klavesy F8.

Tisk seznamu dokladd — opét pro lepSi kontrolu pfenaSenych dat je mozné vytisknout souhrnny seznam pfipojovanych
dokladd.

Seznam dokladu strana 1

typ a islo dokl.

FP

FP 001/06
FP 001/07

Fv

FV 20070001
Fv 20070002
FV 20070003

HP

HP 2007001
HP 2007002
HP 2007003

HV

HV 2007001

OoP

Pokud by po pfipojeni dodateénych dhrad nastala u néjakého dokladu Uhrada do minusu, je tento doklad zobrazen
s patfiénym upozornénim.

var.symb  datum vyst. datum zd.pln.  astkabez DPH  ména kurs export

4565673455
2007014676

27.01.2006
18.01.2007

27.01.2006
18.01.2007

11827.74
59568,91

00100001
00100001

29.01.2007
31.01.2007
10.09.2007

29.01.2007
31.01.2007
10.09.2007

1442 40
487,40
26000,00

00100001
00100001
00100001

28,500

15.01.2007
16.01.2007
10.09.2007

15.01.2007
16.01.2007
10.09.2007

1802,50
552,10
29,90

00100001
00100001
00100001

16.01.2007 16.01.2007 1000,00 00100001

Pozn.: Modul na pfenosy dat neni souc¢asti bézné verze ALFIS, je dodavan za pfiplatek.

2.3. RozSifeni po étu vedenych firem (uzivatel )
V programu Ize nyni vést misto pavodnich 99 firem az 299 firem. Verze pro neplatce DPH je rozSifena z 9 firem na 99 firem.

2.4. Uzivatel / firma

V souvislosti s rozSifenim mozného poctu vedenych firem (uzivatel() bylo pfepracovano okno pro volbu uzivatele. Pro vétsi
prehlednost je mozné firmu pfesunout na jinou pozici (popfipadé pfimo prekopirovat), dale je mozné v seznamu firmu
vyhledavat podle nazvu (nebo ¢asti nazvu)
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Usivatel / firma
— uZivatele / firmu

[ ——
3 Kalousek a syn. Praha 8 <2007>
4 Zkusebni s.r.0.. Praha 4 - Chodoy <2008>
5
B Kiby s.r.0., Pelhfimov <2008>

Fesunout

7 necbsazeno
8 neobsazeno
] neobsazeno
10 neobsazeno
1 neobsazeno — hleddni —
12 neobsazeno I:l
13 neobsazeno
14 neobsazeno
15 neobsazeno
16 neobsazeno
17 neobsazeno — zobrazit v seznamu
18 neobsazeno
19 neobsazeno :
20 neobsazeno
21 neobsazeno
22 neobsazeno
23 neohsazeno
24 neobsazeno
25 neobsazeno
26 neobsazeno hd

Zkopirovat — provede se zkopirovani dat na zvolenou (dosud nezavedenou) pozici.
Presunout - provede se pfesun dat na zvolenou (dosud nezavedenou) pozici, pavodni pozice bude ozna¢ena ,neobsazeno”.
Pozn.:Obé operace vyzaduji dostate¢né misto na prislusném pevném disku, dojde vzdy nejprve ke kopirovani (zdvojeni) dat.

[¥1 Pfesunuti 3 Kalousek a syn, Praha 8 <2007 > .

Presunout uiivtelo/fmu na pocici AN AN - |

PFesunuti na jinou pozici

[ oK | Maviat |

Hledej — po nalezeni a dalSim stisku hleda dalSi vyskyt hledaného vyrazu
Zobrazit v seznamu / Pouze zavedené — v seznamu nebudou zobrazeny pozice ,neobsazeno*.

PFi zavadéni nové firmy se dfive jako vzor bral uzivatel ¢islo 1. Nyni je mozné zvolit ze seznamu jiz dfive zavedenych
uzivatell, ktery uZzivatel se ma pouzit jako vzor pro zavedeni nové firmy a rovnéz je zde moznost pfenosu i nékterych
dodateénych nastaveni (jako napf. analytické ¢lenéni v DE, pfedkontace, Ucetni skupiny, popfipadé definované vykazy Gi
prehledy v PU). Po pfenosu je vSak potfeba spustit pfislusny vypodet, aby se data aktualizovaly.

Zavedeni nového uzivatele

Jako vzor poudit uivatele [ 3 Kallousek a syn. Praha 8 <2007> -]

do nového uZivatele prenést
I Analytické Elengni z deniku
' Pfedkontace

v (Eetni skupiny

ik | [ preust |

2.5. Tisk do PDF
Do tiskového okna byla implementovana funkce pro tisk do formatu PDF. Tisk je umoznén pomoci program PDF Creator,
ktery je na internetu volné ke stazeni.

Tisk do PDF 1-2F =

Tisk do PDF

P 1

Pro tisk do PDF je nutno mit naistalovany software PDF Creator, ktery funguje jako virtualni tiskarna. PDF Creator je open
source program Sifeny pod licenci GNU General Public License (GPL) a slouzi k vytvareni PDF dokumentu. Jeho domovska
stranka je http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/ . Je téZ mozné pouZzit jiny obdobny program, je v3ak potfeba zménit
nastaveni pfislusné tiskarny ve vzorech tiskovych sestav. Podobné nastaveni vzoru je potfeba provést i v pfipadé, ze na

VaSem pocitaci nefunguje funkce korektné.
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Nastaveni tisku

Nastaveni je v menu Konec - Nastaveni - Tiskové sestavy a ve spodni ¢asti seznamu tiskovych sestav se nachazi skupina
"Tisk do PDF - A4 na vySku" (bézny tisk) popfipadé "Tisk do PDF - A4 na Sitku".
Historie zmén
e H 1 k- dokladii
Vybér skupiny sestav Import - seznam dodatecngch dhr
Tizsk do PDF - A4 na vpiku .

Tisk do PDF - A4 na $itku

[~
Dale pomoci tlacitka Vybrat zvolime pFisluSnou skupinu kde se zobrazi nové okno s nazvem vzorové tiskové sestavy.
Vybér skupiny sestav = — tiskovou sestavu -
Yymazat

Po stisku tla¢itka Zménit se zobrazi dalSi okno, kde vybereme tlagitko Tiskovy formulars - v Zadném pfipadé neménime
nazev a soubor sestavy. Nyni je zobrazen jiz vlastni tiskovy formulaf a my mazeme provést zménu nastaveni tiskarny.

Tlagitko Tiskovy formular

Mazev Wzor pro tisk do PDF - vjika o — =
Soubor VZORAY sowy o
Popis [ J
Orientace papiru ® navpiku O na Fitku [pouze pro tisk do PDF]

Soubor  Edibowat  Object  Report
Horni menu pro editaci

tiskovych sestav [ 20342463.frx
k o Lt A
D‘:I Vzm‘? pro tislgi do PD[E: -A na \rysku
: - - : )

V hornim menu vybereme volbu Report a v nasledné rozbalené nabidce volbu Page Layout... Zobrazi se okno s titulkem
Page Layout, kde v pravé dolni ¢asti stiskneme tlacitko Print Setup....

54 Page Layout .
Tlagitko Print Setup... Page Layout:

. e
Colume: Print Order:
JE&  [0.0000 ] —
Tk e &
=] E

o ]

Print Area:

 Printable Page [Engiranment....]

' whole Page

]

FEont...

Zobrazi se okno Nastaveni tisku a v horni ¢asti vybereme ze seznamu pfislusnou tiskarnu (PDF Creator).

Nastaveni tisku H E
Vybér PDFCreator Tiskéina

Hazev. ‘FDFErsatDr ﬂ

Staw: Fiipravena
Tvp: PDFCreatar
Umisténi: PDFCreator:
Romentéf: eDoc Printer

Papir Orientace
Welkost  |A4 - & Nawidku
 Na fitku
Sif. akK Stama

Pomoci tlagitka OK ulozime zmény. Nasledné znovu pres tla¢itko OK ulozime a uzavieme pfedchozi okno Page Layout. V
levém hornim rohu je v menu volba Soubor a vybereme v ném volbu Ulozit. Jsme jiz v okné Sestava (je zde tlaCitko Tiskovy
formular) a dole je tlagitko Ulozit, kterym potvrdime pfisluSné zmény.

Predchozi kroky opakujeme pro tisk na Sitku "Tisk do PDF - A4 na Sirku".
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Vlastni tisk do PDF

Pokud je vSe spravné nainstalované a nastavené zobrazi se nam po stisku tla¢itka Tisk do PDF nasledujici dialogové okno,
kde zadame titulek dokumentu (standardné se nabizi FoxPro). Tento titulek je pouZit i pro nazev souboru, Ize tedy zadat
upresnujici popis tisténého dokumentu. Stiskem tladitka Ulozit je dokument ulozen a podle nastaveni ihned zobrazen (napf.
pomoci programu Adobe Reader). Stiskem tlacitka E-mail je vytvofena nova zprava (podle nastaveni PC) s pfilohou
obsahuijici pFislusny PDF dokument. Pomoci tlagitka Cekat Ize do jednoho dokumentu PDF pfifadit n&kolik tiskdl (i z rtiznych
Sw).

1 PDFCreator, 0.9.0 X

Titulek dokurmentu
[FoxPra |

Datum wyivofen
[200611 24054329 | [ Ted ]

Datum pravy,
[200811 24054329 | [ Ted |

Autor.
[Lada |

Predmét:
| |

Kligava slova:

Po uloZeni dokument otevfit asociovanym programem,

[ | [ oma | [owon | [ o | [ ]

Pozn.: Tisk byl testovan s verzi PDFCreator 0.9 ve Win XP, napf. pro Win 98 je nutno pouzit jiny instalaéni soubor
(PDFCreator) nez pro Win XP.

3. Doklady

3.1. Nastaveni uzivatelskych p tehled t

V souvislosti s moznosti uzivatelskych prehledd je mozné definovat pro kazdy z typl dokladu individualni nastaveni. Funkci
pro nastaveni nalezneme vzdy v hlavnim podmenu pfislusného typu dokladu. Tlagitko UZivatelské nastaveni sloupcd
prehledu je umisténo v dolni ¢asti okna Nastaveni (viz. bod 1.1.).

Oznaceni | Pozice v menu

FV Doklady — Faktury vydané — Nastaveni

FP Doklady — Faktury pfijaté — Nastaveni

HP Doklady — Hotovost pfijem — Nastaveni
HV Doklady — Hotovost vydej — Nastaveni

OoP Doklady — Ostatni pohledavky — Nastaveni
oz Doklady — Ostatni zavazky — Nastaveni
SV Doklady — Vydejky — Nastaveni

SP Doklady — Pfijemky — Nastaveni

SD Doklady — Dodaci listy — Nastaveni

3.2. Faktury p Fijaté
Nova tiskova sestava s oznacenim Faktura pfijata — mala. Podle poctu poloZzek se vejde na %2 A4 a obsahuje v pfipadé
pouziti cizi mény i ekvivalent v K¢ a v pfipadé podvojného Ucetnictvi i pfislusné Gcty.

19 155,44 130,62 2482
. N Lo CELKEM za viechny sazby :
Tisk faktury prijate 9%: 0,00 | Zaklad: 26776 EUR
19% 50,88 | DPH 50,88 EUR
Celkem 318,64 EUR
Celkem 9 081,24 Ke
Prijemce
Pokladnik

3.3.  Zmeéna stavu exportu u Uhrad

V souvislosti s pfenosem dodate¢nych thrad (bod 1.2.) je zde k dispozici funkce na zménu pfiznaku exportovano u Uhrad
dokladl. Tuto funkci pouzijeme pokud si z néjakého duivodu prejeme provést export Ghrady znovu (pak Udaj export
vynulujeme) nebo naopak nechceme Uhradu vibec prenaSet (vypIni se oznaceni exportu). V seznamu Uhrad k dokladu se
zména provadi pomoci klavesy F10. Pro zménu je nutné pfislusné opravnéni.
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3.4. Filtrovani podle ¢&astky s DPH a Exportu
V dokladech Ize zadat do filtru pfimo celkovou ¢astku s DPH, Ize tedy najit faktury s touto ¢astkou popfipadé v zadaném

rozsahu od — do. Rovnéz tak vybér podle exportu na konkrétni &islo exportu nebo na napf. pouze neexportované doklady.
V réamci filtru 1ze samoziejmé tyto volby kombinovat s vice Udaji (sloupci) podle potfeby.

4. DPH

4.1. Novy formula ¥ DPH

Od roku 2009 je platny novy formulaf DPH (vzor €. 15). ALFIS 2009 obsahuje tento novy formulaf a neobsahuje jiz starsi
formulaf, ktery mazete opétovné vytisknout pouze z pfislusné starSi verze programu. PFi importu jsou automaticky
pretransformovana data do podoby nutné pro vypocet DPH dle nového nastaveni. Program obsahuje konverzni tabulku,
ktera podchycuje standardné nastavené sazby ve verzi 2008. Pokud bylo zménéno standardni nastaveni sazeb DPH a typu
doklad, je nutno zmény zkontrolovat a provést pfipadné korekce. Pokud program nalezne pfi importu nékteré nesrovnalosti,
zobrazi informacéni hlaSeni. Po importu je nutné zkontrolovat spravnost prenesenych dat, popfipadé nechat spocitat DPH za
stejné obdobi v nové i staré verzi a vysledky porovnat. PfedevSim v pfipadech kdy se z neplatce DPH stava platce DPH a
sva data zacal pofizovat v programu z roku 2005 nebo i starSi verzi je potfeba vénovat kontrole zvySenou pozornost.

4.1.1. Nastaveni hodnot

Pro vypocet formulafe DPH se v urcitych pfipadech zadavaji nékteré hodnoty ru¢né. Z novych zmén stoji ur€ité za pozornost
fadek 48, kde se uvadi hodnota pofizeného majetku podle §78 odst.2.

[ Pfiznani DPH %]
Nastaveni hodnot
I Pfiznani DPH za obdobi: Rutni nastaveni hodnot:
od] ] do ] .30 Zjedn. postup pfi dod.zbo3i formou 3str obch. - Pofizeni zbo3i
.30 Zjedn.postup pfi dod.zboZi formou 3str.obch. - Dodani zboZi
% Dbdobi F.46 Odpocet dané pfi zméné reZimu - ¥ plné v
= — i.46 Odpocet dané pfi zméné reZimu - Kraceny odpocet
Kvartal @ {1 kvartal: | § 48 Hodnota pofizeného majetku vymez §78 odst.2 - Zaklad dan@
Rok 7.48 Hodnota pofizeného majetku vymez §78 odst. 2 - ¥ plné vpsi
O 2 kvartal .48 Hodnota pofizeného majetku vymez §78 odst 2 - Krac.odpoi.
7.51 Hodnota pInéni nezapoé_do vip_koef. - 5 narokem na odpoé.
O 2 kvartdl 7.51 Hodnota plnéni nezapoé.do vip.koef. - Bez naroku na odpoé. ]
.52 Vypoétens pom. &ast odpottu dané §76 - Koeficient @ )|
7.53 Yyporadani odpoétu dané §76 odst.7 a2 10 - Koefici [0.00]
O Akvartal | ¢ 59 yynoiadani odpoctu dané §76 odst.7 aZ 10 - Zména odpodtu
.60 Oprava odpoétu dané §78
.61 Oprava odpo&tu dané §79
Hastaveni udajd pro tizk I

I Yipocet l Mavrat I‘

4.1.2. Nastaveni (daj G pro tisk
V souvislosti s novym formulafem doSlo ke zménam i v nastaveni téchto Gdaji. Pfed tiskem pfiznani je napf. potfeba

Loddelit* ¢islo popisné od ulice (pro Cislo popisné/orientacni je novy Udaj).

4.2. Sazby DPH

Sazby DPH (nebo také oznacované jako tabulky DPH) obsahuji Udaj &islo fadku z pfedchoziho formulare. V okamziku
transformace dat na novy formulaf, ulozi automaticky program hodnotu puvodniho fadku do této hodnoty. Posledni znak
v &isle uréuje sloupec (napf. 0 je zaklad, 1 je daf, 2 je kracenéa dar). Cislo predtim je &islo Fadku, tak?e napf. na obrazku
uvedena hodnota ,11“ v fadku pfedstavuje fadek ,1“.
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[*1 sazba DPH E

Sazba DPH

Cislo

Mazey Tuzemsko 19%

Zkratka Tuz 19%

Sazba 9]z

Typ ‘Uskuleénéné pinéni [vydané fakt. apod] |L|

€.f.pfiznani DPH [ 11]

Ciphiznani 818 [ |

Proti fadek pfizn. I:l [pouze u pInéni ¥ ramci EU]

I” Zahrnout do souhrnného hlageni

C.F. priznani ¥ predch.form.DPH [2101

£.F. pfiznani v pfedch.fom 891 [ |
5. Sklady

5.1. Nastaveni uzivatelskych p Fehled @

V souvislosti s moznosti uzivatelskych prehledd je mozné definovat pro seznam skladovych karet v menu Sklad individualni
nastaveni. Funkci pro nastaveni nalezneme v menu Sklad — Nastaveni (popfipadé vramci DE Evidence — Sklad —
Nastaveni. Tlagitko Uzivatelské nastaveni sloupct prehledu je umisténo v dolni ¢asti okna Nastaveni.

| M

| ¥ Zizk u kaZzdé prod. ceny zvlasl

Nastaveni u skladovych | UZivatelské nastaveni sloupeii prehledu I

karet
Videj z Tesxt prace do faktury:
kompon. karty: Vidy dotaz ﬂ [ |

| ‘ Poéitadlo pro [ |
prevodky:

[~ Zamykat sklad od[ . . |do| . .

5.2. Schranka (clipboard) u skladové karty
Bylo opraveno ,stinéni“ schranky ve skladové karté, nyni jiz Ize pfenaset Udaje pomoci CTRL+C (zkopirovat) a CTRL+V
(vloZit).

6. Danova evidence - denik

6.1. Nastaveni uzivatelskych p fehled G
V souvislosti s moznosti uzivatelskych pfehledu je mozné definovat pro denik darfiové evidence individualni nastaveni. Funkci
pro nastaveni nalezneme v menu Finance — Dariova evidence — Nastaveni. Tlacitko UZivatelské nastaveni sloupcd prehledu
je umisténo v dolni ¢asti okna Nastaveni.
v Cizlo partnera
I Cislo GEtu

I Cislo pokladny

razeni skupin: razeni predk.:

[Dle oznaceni [ ] [Dle oznageni [~ |

Nastaveni u danové
evidence

‘ | Usivatelské i sloupcti prehledu ]

0K Havrat I

6.2. Sparovani s doklady
Po pfenosu Udajt z dokladu ke sparovani do fadku (edita¢niho okna) deniku je ihned zpfistupnéna editace poznamky, kdy
Ize zadat Gidaj za co platba byla (standardné se pfenasi nazev obch. partnera).

7. Podvojné U €etnictvi — U €etni denik
7.1. Nastaveni uzivatelskych p Fehled @

V souvislosti s moznosti uZivatelskych prehledd je mozné definovat pro denik dariove evidence individualni nastaveni. Funkci
pro nastaveni nalezneme v menu Ucetnictvi — U¢tovani — Nastaveni. Tlacitko UZivatelské nastaveni sloupct prehledu je
umisténo v dolni ¢asti okna Nastaveni.
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W Pogitadlo dokladu [ Automaticky nabizet predkontace

| Eislo var symbolu I~ Medélit piedkontace na skupiny

N aStave n i u l:léetl’l ih (0} . . Fazeni skupin: Fazeni predk_:
, I Cislo zakazky
deniku ™ Eislo partnera Die oznaceni | v] [Dle oznaeni [~ |
| UZivatelské nastaveni sloupch prehledu I

oK | Naviat |

8. Obchodni partne Fi

8.1. Nastaveni uzivatelskych p tehled t

V souvislosti s moznosti uzivatelskych pfehledd je mozné definovat pro denik danové evidence individualni nastaveni. Funkci
pro nastaveni nalezneme v menu Doklady — Ciselniky - Partnefi — Nastaveni. Tlagitko UZivatelské nastaveni sloupci
prehledu je umisténo v dolni ¢asti okna Nastaveni.

6. priz: |6.pfiznak 16. pfiz: [16_priznak TR et
< = - = Numericka 2
’ ‘ 7. piz: 17. pfiz: [17.pfiznak______]
Nastaveni u obchodnich . (e EEAE s pri= = "z"ak
partneru 9 e : 19 [AI0ES prZng v PouZivat /Pfiznaky/
. piiz: . piiz: [19.pfiznak |
[ [oIES ¥ PouZivat YInformace/
10. piiz: 20. pfiz:
| UZivatelské nastaveni sloupcd prehledu I | 0K I | Navrati I

9. Provoz vozidel

9.1. Silniéni dan
Je zde aktualizovany formular.
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