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1. Zményv DPH

1.1. Nové sazby DPH 10% a 20%

Verze ALFIS 2010 ma jiz nastaveno pouzivani jak novych sazeb DPH (10% a 20%), tak Ize téZ pouzivat i plvodni sazby
DPH (9% a 19%). PFi importu dat z pfedchozi verze (menu konec — import — z nizSich verzi...) je zobrazen dotaz na
nastaveni zmén v DPH. Pokud toto nastaveni zmén ihned pfi importu z néjakého davodu nepotvrdime (pfenese se plvodni
nastaveni v pfedchozi verze), Ize zménu uskute¢nit dodate¢né pomoci nasledné popsané funkce. Pokud pfi importu zvolime
Jprovést zmény v DPH", program automaticky provede potfebné zmény, pokud by nemohly byt provedeny automaticky
z divodu napf. odliSného nastaveni pGvodnich parametr(i DPH, bude zobrazeno upozornéni. Pozor, pfi importu dat nejsou
automaticky prepocitany skladové karty, zménu na prepocet skladovych karet nalezneme ve funkci ,Specialni funkce*
(klavesa F10) v seznamu skladovych karet.

Potvrzeni na provedeni zm én v DPH dame iv p Fipadé, Ze jsme provedli upgrade 2009.54 a zm ény provedli jiz tam.

1.2. Dodate €nd zména sazeb DPH

Funkci Ize tedy kdykoliv spustit na konkrétnim vybraném uZivateli (G¢tované firmé), funkce tedy neni najednou hromadné
aplikovana na vSechny zavedené uzivatele. Je doporuc¢eno dodrzet nasledujici postup (vybrané body budou podrobnéji
popsany dale v textu:

e Provést zalohy dat vSech firem nebo jesté Iépe celého adresare ALFISu (ALFIS10J, ALFIS10P).

e U sitové verze spustit program pouze na jednom PC.

e Zduvodu zpétného tisku evidenci z roku 2009 (doklad(, skladu atp.) se zkopiruje pfislusny uzivatel na jinou pozici
(u¢tovanou firmu), tak aby byly zachovany veSkera nastaveni. Funkce na zkopirovani uzivatele je v menu Konec —
Uzivatel, tlacitko Zkopirovat. Timto krokem budeme mit z hlediska datové obsaznosti zavedeny dvé stejné firmy a
na jedné nasledné provedeme pfislusné zmény v DPH.

¢ Nasleduje vlastni spusténi funkce na zménu parametrd DPH, pfi¢emz i tuto funkci Ize provést v nékolika krocich,
obzvlast u firem uctujicich nakup v EU.

¢ Po provedeni zmén je vhodné nahrat novou zalohu dat, popfipadé i zménit nazev (nebo umisténi) zalozniho
souboru, tak aby nemohlo napf. omylem dojit k pfepsani zalohou dat z vytvofené kopie (zavedeného plvodniho
uZivatele na jinou pozici). Rozkopirovanim firmy na jinou pozici se zkopiruje i nazev a umisténi zalozniho souboru.

1.3. Zmeéna parametr 4 DPH
Funkce na zménu parametr0 DPH se nachazi v menu Doklady — Evidence DPH — Prehled dokladd. Zde k vyvolani
pouzijeme klavesu CTRL+F10.

[¥1 Piehled dokladi [%]
" Datum zdanit. plnéni: Zpracovat:
od[U1 07 2007 ]de[51 03 2007] \ I Vydané faktury

v | Pfijaté faktury
¥ Obdabi ¥ Hotovost piijem

Kvartal @ (1kvartall | ¥ Hotovost videj

Rok [2007 v Dstatni pohledavky
© Zkvartdl | ¥ Dstatni 2avazky

©) 3kvartsl | | FPoloskové Glendni
V¥ Seradit
© dkvartsl | | Vybrané typy dokl.

I Jing filtr
" U dovozii a pofizeni z EU d;
[¥1 Nastaveni parametrii pro zménu sazeb DPH 2010 .
Stisknout
CTR L+F10 Tato funkce slouZi ke zméné nastaveni programu pro praci s 10% a 202 sazbou DPH.

Pozor. tato funkce neméni vipoéet DPH podle 891. Zména bude provedena az ve verzi 20010,

I ‘Provest zakladni nastaveni zmen sazeb DPH | 2 9% na 10%. 2 19% na 202

v Zavést nové tabulky DPH a typy dokladdi pro 10% a 20% sazbu
Typ dokladii pouZit§ pro uskut. plnéni [prodej tuz.) EI - novy typ dokladu
Tab. DPH pouZita pro uskul. 9% DPH tuzemsko[05 | - nova tabulka pro 10% DPH bude
Tab. DPH pousitd pro uskut. 19% DPH tuzemsko[04 | - nov4 tabulka pro 20% DPH bude
Typ dokladii pouZity pro pfii. plnéni [nakup tuz.] E - novy typ dokladu El

Tab. DPH pouZita pro piij. 9% DPH tuzemsko - nova tabulka pro 10% DPH bude
Tab. DPH pouZita pro piij. 19% DPH tuzemsko - nova tabulka pro 20% DPH bude |17

Iv Zménit sazby pro pinéni ¥ ramei EU - 10% a 203

[ Zména DPH [z 9% na 10%. z 19% na 20%) ve skladovjch kartach
@ Zachovat prodejni ceny s DPH [sniZi se ceny bez DPH)
{» Zachovat prodeini ceny bez DPH  (zvednou se ceny s DPH)

Rozsah zmén: @ U viech karet > Pouze u oznac.karet 2 Pouze u neoznat. karet

Start I Zrugit I
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1.3.1. Provést zakladni nastaveni

Tato funkce provede zakladni nastaveni nutné pro zménu DPH z 9% na 10% a z 19% na 20%. Pokud jesté toto nastaveni
nebylo na pfisluSsném uZivateli provedeno, je tento spina¢ zasSkrtnut.

1.3.2.  Zavést nové tabulky DPH a typy doklad & pro 10% a 20% sazbu

Tato funkce automaticky zavede nové tabulky a typy dokladd DPH. Pokud nebylo nastaveni tabulek a typl dokladu
uZivatelsky ménéno, je dlrazné doporuceno zachovat prednastavené hodnoty. Program nasledné kontroluje pfitomnost a
moznost zadani téchto parametrd, na prislusné nesrovnalosti v zadani budeme programem upozornéni. Napf. nové tabulky
nebo typy DPH jiz existuji. Vtomto pfipadé (u shodnych tabulek DPH) nabidne program dohledani dalSich moznych
parametr(l. V pfipadé opakovaného spusténi funkce na zménu parametrl DPH jsou dohledavany touto funkci vytvorené
tabulky DPH a v pfipadé jejich nalezeni je spina¢ pro zavedeni novych tabulek a typd DPH vypnut.

Zavedeni novych tabulek a typ( se tyka prevazné tuzemského plnéni a pfi zadavani dokladu je na vybér novy typ:

Prodej v tuz. 0,10,20 (obsahuje sazby 0%, 10%, 20%)

Nakup v tuz. 0,10,20 (obsahuje sazby 0%, 10%, 20%)

Do pavodnich typt je z ddvodu kompatibility jsou téz pfidany nové tabulky DPH, takZe ptvodni typy (H1 a H2) obsahuji vzdy
5 sazeb DPH (0,9,10,19,20). Je to z divodu vyuctovani napf. zaloh atp.

Jako hlavni typ (ten na kterém je umistén kurzor pfi zadavani nového dokladu) jsou vSak nastaveny nové typy (H5 a H6).
Pozn.: Pokud po provedeni funkce na zménu parametrG DPH zaéneme vytvaret novy doklad a je stéale jako hlavni typ
pavodni typ (H1 nebo H2), jednou z moznych pficin je, Ze novy doklad pro pFislusnou evidenci byl jiz dfive zaveden (staci dat
INS, doklad se zavede a je jako prazdny) a v ném byl (v okamziku jeho zavedeni) jako hlavni typ dokladu ptivodni H1 nebo
H2. Od dalSiho dokladu to jiz bude v pofadku, pokud ne, musime zkontrolovat nastaveni typd doklad( DPH.

1.3.3. Zménit sazby pro pln éni v ramci EU

Pokud firma nelctuje plnéni v ramci EU, pak je mozné (a doporuc¢eno) provést zménu hned v prvnim kroku spolu s ostatnimi
zménami parametrd DPH (typy dokladl pro EU se dosud nevyuzivaji a je tedy jedno kdy bude provedena zména). V pfipadé,
Ze ma firma pfijata plnéni z EU (nebo dovoz), je vhodné tento krok provést az v okamziku, kdy budou v programu zauétované
vSechny pfislusné doklady z roku 2009. Po provedeni této funkce Ize téz zadavat nebo ménit doklady z EU se ,starymi®
sazbami DPH, avSak bude jiz nastavena nova sazba a pfisluSna hodnota DPH se vZdy v dokladu musi dosadit ruéné. DalSi
moznosti je zavést prislusné tabulky DPH tak, aby byly sou€asné k dispozici staré i nové sazby. To vSak bude urcitym
zplsobem zneprehledfiovat evidenci sazeb DPH (zna¢ny narlst poctu tabulek).

1.3.4. Zmeéna DPH ve skladovych kartach

Pokud jsou zadany skladové karty a tyto karty obsahuji 9% nebo 19% sazbu DPH je automaticky zaSkrtnut tento spina¢ pro
zmeénu DPH ve skladovych kartach. Skladové karty budou v zadaném rozsahu prepocitany s novou sazbou DPH. Je zde
moznost zvolit, zda-li se maji zachovat prodejni ceny s DPH nebo ceny bez DPH. Pokud se zvoli zachovat prodejni ceny s
DPH, je cena bez DPH dopo¢itana podle nové sazby (10% nebo 20%), dojde tedy ke snizeni ceny bez DPH a tedy snizeni
zisku. Pfi zachovani prodejni ceny bez DPH je tomu naopak.

V pfipadé, Ze je na ALFIS napojen program KASA (ve verzi prodejna nebo restauraéni provoz) je automaticky se zménou
DPH ve skladu prepocitan i cenik uréeny nasledné pro pfenos do programu KASA, kde se tyto sazby DPH u jednotlivych
polozek (zbozi) zméni az po kompletnim provedeni pfenosu. V programu KASA je nutno pfed pfenosem provést uzavérku
trzeb.

Po ukonéeni funkce na zménu parametr(i DPH tyto zmény provéfime napf. kontrolou ve skladovych kartach atp.

Poznamky:

¢ Pokud tedy napf. zménu sazeb vramci plnéni v EU odloZzime na pozdéji a funkci na zménu parametri DPH
spustime znovu, bude jiz automaticky zaSkrtnut spina¢ pouze u Zménit sazby pro plnéni v ramci EU. U ostatnich
spinacu jiz nebudou splnény podminky pro jejich zaSkrtnuti (pfednastaveni).

e  Stiskem tladitka Start je zahajeno provedeni zmén. Po ukonéeni této funkce je potfeba provést Obnovu sefazeni
(menu Konec — Obnova serfazeni (Na fyzické drovni NE) ).

¢ Narozdil od pfedchozich verzi ALFISu je kompletni nastaveni DPH uchovano v pfislusném uZivateli.

¢ Pokud z néjakého divodu nemlze byt provedeno zkopirovani firmy na jinou pozici (viz. info vbodu 1.1.) a je
potfeba tedy z jednoho uzivatele (firmy) tisknout sou¢asné doklady se starym i novym DPH, je jedno z moznych
feSeni individualizace pfislusné tiskové sestavy (napf. pfisluSného formulare pro fakturu vydanou).

1.4. Prehled doklad G DPH
Funkce na vyhodnoceni dokladd DPH za zvolené obdobi byla rozSifena o nastavitelné kontroly spravnosti dokladd DPH, o
zobrazeni dodavatelského ¢&isla dokladu v seznamu a o komfortné;jSi zpracovani ,unijnich* dokladd.

1.4.1. Kontrola spravnosti doklad G DPH

Nastaveni parametrt pro kontrolu nalezneme v okné pro zadani parametr(i vyhodnoceni doklad(i DPH pod tlacitkem DalSi
nastaveni.
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Kontrola DPH 71 Dalsi nastaveni zpracovani DPH .

nastaveni kontroly
v iKontrolovat odchylku u sazby DPH [podie podilu hodnoty zékladu a DPH);
Maximélni povolena odchylka je +/- K& nebo +/- %

¥ Kontrolovat nulov§ zaklad DPH

Kontrolovat odchylku u sazby DPH — podle zadané sazby DPH a zakladu DPH bude dopocitana pfesna vySe DPH a
porovnana s ¢astkou DPH, ktera je zadana v dokladu, pfi pfekro€eni hranice je zobrazeno upozornéni.

Kontrolovat nulovy zaklad DPH — je kontrolovan nulovy zaklad DPH.

PFipadné nesrovnalosti jsou zobrazeny formou hromadné zpravy v okamziku zpracovani pfehledu DPH. Problémové doklady
jsou pro lepsi dohledani oznaceny znackou vlevo (tato znacka nesouvisi s ozna¢enim dokladl v seznamu jednotlivych
dokladt, nedojde k jejimu pfepsani, je platna pouze pro tento prehled DPH).

Rovnéz jsou pfidany nové sloupce pro lepsi vizualni kontrolu spravnosti sazby DPH (jsou zobrazeny pouze v pfipadé volby
kontroly DPH a to v pfehledu Gplné vpravo).

Nové sloupce u

pfehledu DPH sazba DPH pinéni |tab| % |sk.sa.%|odch.Z
: piijaté 17 20 20,000

uskuteéné 08 : 20: 20,000

uskuteéné 08 ;| 20 : 20,000

1.4.2. Soucet doklad a DPH

V souctu dokladd DPH u jednotlivych sazeb je nyni zobrazen i tzv. ,protifddek pfiznani“ z divodu zmén ve zpracovani
dokladd EU (viz. dalsi bod).

1.5. Doklady nadkup v EU
V pfipadé, Ze firma nakupuje zboZi nebo sluzby v EU s tim, Ze je nakupuje v misté nakupu bez DPH a ke zdanéni dochazi
v CR (zaroven uskute¢nénd i pfijata plnéni), je mozné pouzit nasledujici zpusoby zpracovani.

1.5.1. Doklady EU pomoci OP a OZ (ostatni pohledavky a zavazky)
Dosud byl mozny pouze tento zpusob spocivajici v zapisu 3 dokladu:

i Do seznamu faktur pfijatych se zapiSe nedarovy (z hlediska DPH) doklad na vySi pInéni (napf. 100 tis.K¢), ktery se
dale Uctuje a eviduje jako zavazek k proplaceni vi¢i dodavateli.

ii. Do evidence OZ (ostatnich zavazkd) se zavede darfiovy doklad pod typem dokladu ,Univerzalni“ (popf. jiny
obsahujici sazbu DPH odpovidajici EU), ktery ma ve vysledku pouze DPH, tedy v prvni poloZce dokladu je podle
prikladu 100tis. K&, vedle je uvedena dan 20 tis. odkazujici se na pfislusny fadek pfiznani DPH. V druhé polozce je
odectena hodnota zbozi, tedy -100 tis. K&. Vysledny doklad je tedy na ¢astku 20tis. K¢, ktera se ale ve vétSiné
pfipadech jiz dale nikam nelctuje. Tento doklad v OZ slouzi pouze pro zobrazeni zékladu a DPH do pfislusného
fadku pfijatych plnéni v pfiznani DPH.

iii. Do evidence OP (ostatnich pohledavek) se zavede doklad odpovidajici bodu (ii.). Lze je zavést ruéné nebo vyuzit
funkci na generovani protidokladu (CTRL+H) v seznamu OZ. Tim je pak ¢astka pfenesena do odpovidajicich
uskute¢nénych pInéni na pfiznani DPH a dojde k ,vyrovnani unijniho DPH".

Vyhodou je oddéleni DPH a puavodniho dokladu, kdy plvodni doklad je na celou ¢astku, kterd neni rozdélena na zaklad a
DPH, ale je to pouze ¢astka bez DPH a s ni se i dale operuje. Dalsi vyhodou je moznost ¢asového odliSeni uskute¢néného a
pfijatého plnéni vramci EU, ale to se v praxi prakticky nevyskytuje, ve vétSiné pfipad( je uskutec¢néné i pfijaté plnéni
souCasné. Nevyhodou je zvySena pracnost pfi zadavani dokladd, kterou si vSak lze snizit napf. pouzivanim funkce
kopirovani doklad (CTRL+INS).

1.5.2. Doklady EU pomoci jednoho dokladu

Ve verzi 2010 je mozny i tento zjednoduSeny zplUsob. Doklad pfijaty z EU se zapiSe jako dariovy doklad do pfijatych faktur
opét pod typ DPH ,Univerzalni“ a v naSem pfikladu tedy bude v prvni polozce 100 tis. K& (Ize zadat i v EUR) jako zaklad a 20
tis. K& jako dan do pfislusného fadku pfijatych pInéni. Jelikoz vS8ak vedeme jako zavazek v(¢i odbérateli pouze 100 tis. K¢,
do dalSi polozky v dokladu odeéteme vysSi DPH, tedy -20 tis. K&, kde jiz tentokrat zapiSeme nulovou sazbu DPH (ktera
nepatii do zadného fadku pfiznani DPH).

V podvojném Ucetnictvi jako UCet pro zauctovani této polozky zadame ucet DPH, tak aby doSlo k jeho ,vyruSeni“ s pfedchozi
poloZkou.

V jednoduchém UGéetnictvi je nutno u tohoto dokladu vypnout volbu ,Uplatnit DPH*, tak aby se do deniku zapsalo DPH
nulové. (U ostatnich doklad( kde se DPH uplatfiuje, musi byt tato volba zase naopak zapnuta).

V rekapitulaci bude tedy doklad zaveden na celkovou ¢astku 100 tis. K&, ale bude zde uvedeno zaklad 80 tis.KE a DPH 20
tis. K&, coz sice nekoresponduje s plvodnim dokladem, ale jako doklad k proplaceni do platebnich pfikaz( se to pfenese
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spravné, do Gcetnictvi pfi dodrzeni postupu taktéz a pro zpracovani DPH (pfiznani DPH i pfehledu doklad() je pak nutno
zapnout volbu U dovoz( a porizeni z EU dopocitat protiradek.

Poznamka:
*  Pro spravnost vypoctu je nutné mit vypinény spravné ,protifadky" v tabulkach DPH, které jsou v3ak pro lepsi
kontrolu nové zobrazeny v jiz zminéném souctu doklada DPH.
¢ Vseznamu dokladdi DPH jsou zobrazeny pouze doklady odpovidajici pfijatému pInéni EU (nejsou fyzicky
vygenerovany protidoklady uskuteénéného plnéni do seznamu). Je to vSak zohlednéno v zavére¢ném soudtu a to
jak v tiskovych sestavach, tak i pomoci F9 na obrazovku.

Dopoc¢itani pomoci [ Jini filte
protiFédku I Ll dovozli a pofizeni z ELJ dopocitat protifadek:
| oK I | Mavriat I

Dulezité upozorn éni: Nelze pouzit kombinaci zadani plnéni EU pomoci zminéného zpusobu pres OZ a OP a zarover pouZit
volbu dopogitat pomoci protifadku, protoze by takto zadané doklady byly v ¢astkach zdvojeny. Program si vSak tuto moznost
kontroluje a v pfipadé problému zobrazi upozornéni.

1.6. PFfiznani DPH

Je aktualizovan formulaF pfiznani DPH (€. 16). V nastaveni daju pro tisk jsou nové Gdaje odpovidajici novému formulafi a
zaroven moznosti exportu do XML (viz. dale). Je zde napf. i nabidka finan¢nich Gfadd (na F3 v Udaji finan¢ni afad). Pozor,
doslo k rozdéleni ¢isla popisného a orienta¢niho u adresy, nutno nové vyplnit.

1.6.1. Exportdo XML

V pfipadé, ze v zakladnim okné pro zadani parametr pfiznani DPH zapneme volbu Exportovat do XML, bude zpfistupnéna
volba pro zadani cesty (adresare) pro umisténi vysledného souboru a v dalSim okné také zpfistupnéno tlacitko Export do
XML. VytvoFeny soubor za&ind na DPHDP2 a dale v nazvu obsahuje DIC firmy a datum (podrobné&ji viz. souhrnné hlasent).
Takto vytvofeny soubor Ize nacist do aplikace na dafiovém portalu ministerstva financi.

Export do XML

| Zména wypoctenpch hodnot . : |

| Nastaveni ddaji pro tisk ... I

Tizk formulaie DPH pro finanéni arad

Tisk ziednodugeného formulare

Export do XML [EPD2)

1.7. Paragraf 91
Vypocet podle 8§91 je aktualizovan na nové sazby DPH 10 a 20%. V zadaném obdobi vSak nelze kombinovat nové a staré
sazby, pomérné ¢astky jsou vzdy spocitany podle novych sazeb.

1.8. Souhrnné hlaseni

Obecné souhrnné hlaSeni podava tuzemska firma, kterd poskytne plnéni firmé v ramci EU a tato firma je povinna pfiznat dan
v jiné zemi EU. Od roku 2010 je povinnost podavat souhrnné hlaSeni pouze v elektronické formé tak aby spravce dané jiz
manualné nemusel pfepisovat Gdaje z papirového podkladu. K tomuto elektronickému podani slouzi dariovy portal
ministerstva financi (https://adisepo.mfcr.cz )

1.8.1. Nastaveni pro souhrnné hlaseni

Do souhrnného hlaSeni jsou zahrnuty plnéni zadané pod pfisluSnou sazbu (tabulku) DPH. Tato sazba musi mit nastaveno
Zahrnout do souhrnného hlaseni a téz vyplnén kod plnéni (zména se provadi v &iselnikach).
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Nastaveni
Cislo
Mazev Dodani zboZi do EU |
Zkratka
Sazba @z
Twp |Uskulec':néné plnéni [vydané fakt. apod] |L|
. _priznani DPH [posl_znak urtuje sloupec/0.1.2/.
C.ipfiznani 891 [ | predchozi je Eislo Fadku)
Proti Fadek pfizn. I:| [pouze u pInéni ¥ ramci EU)
v Zahmout do souhmného hlageni Ot [ |
kad pInéni
C.F. pfiznani v pfedch.form.DPH
C.F. pfiznani v predch.form 891 [ |
Havrat I

Rovnéz je nutné vyplnit Udaje v Nastaveni dajd pro tisk , které jsou z ¢asti spole¢né s Gdaji pro pfiznani k DPH.
Souhrnné hlaSeni se nyni podava mésiéné.

1.8.2.  Vypo €et souhrnného hlaseni
Vypocet je nyni ¢lenén do mésicniho ¢lenéni (bez ohledu na to, zde je firma mésicni &i Ctvrtletni platce DPH).

[71 Souhrnné hiaSeni k DPH x|
Souhrnné hlaseni
I Souhnné hlaseni za obdobi: Nastaveni vjpoctu
od] ] da] ] ‘ l+ DIC partnera nezadina na C2
™ Masledné beos s
v Obdobi [~ Po vipoitu ménit hodnoty
.. @ {Leden! [ Zahmout pouze oznaéené doklady
Lz 2 Onor Piednastavit kéd plnéni na [o]
Rok [2010 8 Brezen [pouze pokud neni ¥yplnéno u tabulky DPH)
Duben
Kvét
8 C:f\.:: ™ Exportovat do XML
> Cervenec cesta pro yistupni XML soubor
{ Sipen c:halfis10{A |
O Zar
o F!_iien
8 Iﬁ'[’::;f.:g Mastaveni Gdajd pro tisk I | Yopocet I Mavrat I

Nasledné souhrnné hlaSeni — hodnoty se budou zadavat rué¢né a bude umoznéno zadavat storno radky.

Po vypocétu ménit hodnoty — Ize zadat hodnoty ruéné, provést tisk a export pfiznani. Takto zadané hodnoty vSak nebudou
nikde uloZeny pro dalSi pouziti.

Prednastavit kdd plnéni na — pokud neni zadan kéd v tabulce DPH (Ciselnik sazeb DPH), bude v fadku predvypinén zde
zadany kod.

1.8.3.  Export do XML

V pfipadé, Ze je zapnuta volba Exportovat do XML, je vseznamu plnéni aktivni funkce F10, kter4 provadi pfenos
zpracovanych dat do formatu XML. Soubor je vytvofen v zadané cesté (adresafi) a jeho nazev se sklada z:

DPHSHV-dic_firmy-datum.XML , DIC firmy a datum je doplnéno automaticky.

Po vytvoreni souboru Ize provést jeho dalSi zpracovani aplikaci dariového portalu ministerstva financi. Je tam k dispozici
pomérné komfortni privodce, ktery umozni naéteni souboru, jeho nasledné prohlizeni a dalSi pfipadnou editaci (opravy) a
odeslani ke zpracovani (za pomoci datové schranky nebo elektronického podpisu).

2. Doklady

2.1. Formy uhrady

U dokladl doslo k rozsifeni ve formach uhrad, k dispozici je:

'P' — pfevodni pfikaz, 'I' — inkasni pfikaz, 'H' - v hotovosti, 'O - poSt.poukazka, 'D' - na dobirku, 'K' - plat.kartou, 'J' -jina

Podle typl Uhrady Ize téz doklady filtrovat. Zména se provadi po¢ateénim pismenem z oznaceni nebo opakovanym stiskem
mezerniku v Udaji forma Ghrady.

2.1.1. Hotovostni doklady

Pro hotovostni doklady je nyni rovnéz volba Ghrady, je mozné do hotovostniho dokladu zvolit i Uhradu kartou. Pro tento Ucel
je vSak vhodnéjsi zavést dalSi pokladnu (s pfednastavenou volbou Platba kartou) a k ni pfipadné i jinou ¢iselnou Fadu.
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partner [Eislo] I:l

Pokladna (menu konec Ocet ™ Platba kartou
- M Pogétecni stav 137738.00] Ké
— firemni Uda]e - Cizi ména
okladn
pokladny)

U tiskové sestavy Prodejka je nyni zobrazena i forma Uhrady — v hotovosti / platebni kartou. Podobné pokud se pouZziva
pfimo napojenda pokladni tiskarna uctenek (Uzky tisk), je i zde uvedena forma Ghrady.

Pro pokladni knihu z dokladl 1ze vybirat téz formu Ghrady pro vyhodnoceni, Ize tedy prehledné oddélit doklady placené
hotové a kartou.

2.1.2. Uhrada dokladu

V Uhradé dokladu Ize nyni nové zadat Uhradu Kartou, Zapoc¢tem a Jinou. V podvojném Ucetnictvi Ize prednastavit Ucty pro
Uhrady Zapoétem a Jinou v menu Ucetnictvi - nastaveni — nastaveni. Pak je automaticky pfi vybéru formy Ghrady zménén i
Gcet pro zauctovani.

¥4 Unhrada .
Uhrada dokladu _
Datum dhrady: Foima Ghrady: Dnii po splat. [ 0]
Uhrazeno: 2452400 g %":"‘““I 5 %{BUIL | |Sazba pensle [ 0000000}
Hotovostni pokl. .
O Kearlou Pendle
O Zapotet
Vyrovnéni: O Jind
Doklad: KB-001710 Oet Ghe. [221 010
™ Automaticky vytvofit hotov. doklad Obdobi  [02.2010

2.2. Kurzovni listek — stahovani z internetu
Kurzovni listek byl roz$ifen na 6 desetinnych mist a zaroveri je umozné&no automatické stazeni z webu CNB (v pfipadé, Ze je
pocita¢ pfipojen k internetu).

2.2.1. Aktualizace kurzovniho listku

Nejprve v menu doklady — ¢iselniky — kurzovni listek zavedeme pfislusné mény, které budeme v programu pouzivat. U
mény, kde chceme provadét aktualizaci pfes internet, zapneme volbu aktualizovat z webu CNB.

Kurzovni listek
Ména: I aktualizowat z webu CNB
Mnozstyi: El
Prebitat:  [dov.nakup |7
dev. nakup 26120000
dev. prode| 26120000
dev. stied 26.120000
wal. nakup 0.000000

Pfi zavedeni je doporuceno zaveést kurz s napf. vCerejSim datem, to proto, aby byl jiz kurz k dispozici na webu CNB a mohl
se ihned aktualizovat. Pokud kurz nebude jesté na webu CNB nalezen, zlistane tam tento pavodni.

Vlastni stazeni kurz(i provedeme v seznamu mén pomoci lokalniho menu nebo pfimo pomoci klavesy F10.

1 Aktualizace kurzii z webu CNB .

nastaveni prenosu ‘

Stazeni kurzu

W http://www.cnb. cz/cs/financni_trhp/devizovy trh/kurizy_devizoveho trhu/denni_kurz. txt

Posghost [ | Powppot [ ]

preneseny kurz zapsat do

v dev. nakup v val. nakup
[ dev. prodej I wal. prodej
" dev. stfed I~ val. stied

volby aktualizace
A i kurzy od [26.01.2010 | do [02.02.2010 |

Pro aktualizaci je nutné mit na PC funk&ni pfipojeni k internetu.
Jsou aktualizovany pouze mény. které maji zapnutou volbu /aktualizovat/.
Pro kaZdé datum bude pfenesen novj kurz, pokud jiZ byl kurz zaddn bude
prepsan. rovnéZ budou vymazany diivéjsi prekrpvajici se kurzy.

| aK I Mavrat I

www — stranky kde se kurzy nachazi na internetu (je pfedvyplnéno automaticky).
Proxy host a proxy port — specialni nastaveni, ve vétsiné pfipadd neni potfeba vyplfiovat.
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Preneseny kurz zaspat do — do jakého Udaje (jakych Gdaji) méa byt pfeneseny kurz zapsan.
Aktualizovat od do — ¢asové rozmezi, jsou vynechany SO a NE, je to pak zpracovavano v cyklu, kdy muze stazeni
za vicero dn( trvat delSi dobu.

Pravidla p Ffenosu: Pokud jesté neni kurz pro dany den k dispozici, program jej nenalezne a tuto skute¢nost zahlasi. Pokud
je pfi pfenosu nalezen kurz, ktery se prekryva s pfenaSenym, je tento plvodni vymazan. Pokud je vSak tento plvodni pouze
v rozsahu jednoho dne, je aktualizovan a to pouze v hodnotach uréenymi k pfenosu (devize nakup, devize prodej, atp.).

V pfipadé pouziti aktualizace dennich kurzt se musi i pfi ruénim zadani pouzit stejné datum od i do, tak aby byl zadany kurz
pro jeden den. Tak jsou automaticky oznaceny vSechny stazené kurzy.

2.3. VSeobecné funkce v dokladech

. PFi maximalnim rozliSeni obrazovky (1024x768 a vysSi) je v dokladech pro lepSi pfehlednost zobrazovana vysledna
¢astka duplicitné vpravo a to velkym pismem a modrou barvou (Ize vypnout v menu konec-nastaveni-prostiedi
Nezobrazovat ¢astku u dokladd (vétsi pismo) ).

. Rozsifeni maximalnich ¢astek o 2 fady v dokladech a polozkach dokladu (Ize jiz zadavat i odpoéty v fadech miliond,
dosud to bylo mozné pouze s volbou v nastaveni dokladd na jedno desetinné misto). Z dvodu zvétSeni dokladu na
Sifku je toto rozsifeni aktivni pouze u vétSiho rozliSeni obrazovky od 800 x 600 bodu.

. U tiskovych formular( faktur vydanych je doplnén SWIFT kod a tento je i rozSifen na 20 znak( (puvodnich 10
v nékterych pfipadech nestadilo).

. Tisk pfedkontaci a export pfedkontaci do externiho souboru (napf. MS Excel).

. Nové tiskové formulafe jako napf. Faktura v angliétiné (se zobrazenim ekvivalentu v K&), Faktura s uvedenim
¢arového kddu zbozi atp.

. RozSifeni desetinnych mist pro kurzovni listek (az na 6 mist).

. Vybér neuhrazenych dokladu dle partnera — zobrazeni v jiz klasickém mfizkovaném seznamu s dalSimi informacemi
0 obchodnim partnerovy.

. Tisk Uzkych uétenek na pokladni tiskarné — moznost fidicich kédld na konci tisku umoznujici napf. nastavit
automatické otevieni pokladni zasuvky po tisku a nebo automaticky ofez Uctenky po tisku (u tiskarny podporujici
ofez).

. Variabilni symbol uvedeny v tisku na fakture (nikoliv Cislo faktury) je pfeveden do numerického formatu, tedy jsou

vypustény veSkeré nenumerické znaky, tak aby v pfipadé pouZziti pismenného oznaceni u &iselné fady zakaznik mél
téz zobrazeno co ma zadat do pfikazu k Uhradé.

3. Mimo fadné odpisy

3.1. Uvod

V souvislosti s legislativnimi zmé&nami pro rok 2009 je modul majetku rozSifen o moznost mimofadnych odpist. Podle
soucasného znéni zakona (a pfi splnéni vSech zakonnych povinnosti) miZze poplatnik majetek zafazeny do odpisové skupiny
1 (nebo 2) a porfizeny v dobé od 1.1.2009 do 30.6.2010 odepsat rovhomérné bez pferuSeni do 100% vstupni ceny za 12
kalendarnich mésict (nebo 24 mésict u skupiny 2). Vzhledem k tomu, Ze se vypocet provadi za jednotlivé mésice poc¢inaje
nasledujicim mésicem, kdy byly spinény podminky pro odepisovani (pofizeni a zafazeni do uZzivani), je potfeba zvazit
takovyto zpusob odepisovani napf. u majetku pofizeného az v zavéru roku.

3.2. Odpisové sazhy
V menu Evidence — Evidence majetku — Odpisové sazby program automaticky zavede (po dotazu na obsluhu programu)
nové odpisové skupiny s oznacenim 1-12M a 2-24M.

Odpisova sazba [l r . [x]

- detail

skupina [1-12M | [mimofadn{ odpis - 12 mésici ]
platnost od roku |2009
doba odpisovani zvps.1.1ok [ziych. odpis) X

Zrychlené odpizovani - koeficienty

1. rok
dal3i roky
zvjiend cena
Rovnoméme odpizsovani - sazby
1. ok 100,00

dali roky
Zzvjiena cena

Havrat I

V pfipadé, Ze je uvedena doba odepisovani v rocich, je odpisova sazba uréena pro bézny odpis, Ize zadat koeficienty pro
zrychlené i rovnomérné odepisovani. V pfipadé, Ze je doba odepisovani zadana v mésicich, ja sazba brana pouze pro

ALFIS 9 Popis funkci



mimoradny odpis a lze jiz zadat pouze procenta pro rovnomérné odepisovani (program provadi kontrolu v okamziku ulozeni
sazby). U odpisové skupiny 2 se v priibéhu prvnich 12 mésict odepiSe 60% a v dalSich 12 mésicich 40% ze vstupni ceny.
Rovnéz neni mozné u mimoradnych odpisu odepisovani prerusit.

3.3. Pofizeni majetku
Majetek zadavame do evidence béznym zpusobem. Oproti starSim verzim je zde rozdil vtom, Ze je i u dlouhodobého
majetku evidovano datum uvedeni do uzivani a od toho se odviji zah4jeni odepisovani. Proto u jiz dfive zadaného majetku je
potfeba zkontrolovat vyplnéni ,do uzivani“, program automaticky pfi aplikaci upgrade vyplni datum do uzivani (podle data
pofizeni) u dlouhodobého majetku, ktery mél jiz alespori jeden odpis.
Pro majetek, ktery chceme odepisovat mimorfadnymi odpisy vybereme v Gdaji Odpisova sk. (pomoci F3) jednu z novych
odpisovych skupin, zvolime rovnomérné odepisovani a vyplnime i datum Do uzivani.

Diuh

[Maietek  [-]  #/blouhadoby

I+ Hmotnj
: ¥ Ddepisovatelng
Odpizova sk. [ ¥ pronajmu

Typ odpisu 3 Zipchlenj & Rovnomérnj

Odpisova skupina

Poznamka

—_—

3.4. Vypo ¢et odpisu
Majetek Ize odepsat pro pfislusny rok hromadné pomoci funkce F10 special (Provedeni odpisu) v seznamu majetku. Odpis
vytvofeny pomoci funkce hromadného odpisu se pfifadi pod odpisy ke karté majetku.

rok 2009 [ ‘
cenal.1. 120000,00 Uplatnéni do U0 | 100,00 2
odpis 50000 Uplatmit 50000.00
cena 31.12. 7000000
poznamka [ |

| gl( I | Havrat I

PFi ruénim zadavani odpisu je u majetku s mimofadnym odpisem zablokovana volba na preruSeni odpisu.

Priklad na majetek pofizeny 15.7.2009 a zafazeny do uzivani 15.7.2009 v odpisové skupiné 1 (1-12M) s cenou pofizeni 120
tis. K&. Za rok 2009 bude odpis ve vysi 50 tis. K& a to za mésice 08-12/2009 (5 x 10 tis.K¢E).

Poznamka: Pokud je majetek s mimorfadnym odpisem zakoupen a zafazen do uzivani az v prosinci 2009, je odpis za rok
2009 nulovy, v takovém pfipadé u ruéniho zadavani odpisu 2009 musime po vstupu do poli¢ka cena 1.1. pouzit tlacitko OK,
v tomto pfipadé se ulozi nulova cena odpisu. Druhou moznosti je odepisovat az od roku 2010, tedy nabidnuty rok 2009
prepsat na 2010.

3.5.  Vyrazeni majetku

U majetku s mimofadnym odpisem Pokud dojde k vyfazeni majetku s mimoradnym odpisem, neprovadi se v pfisluSném roce
polovi¢ni odpis jako u béZznych odpist. OdepiSe se pouze pfislusny pocet mésicu, kdy byl majetek poplatnika. V naSem
pfipadé pokud dojde k prodeji vySe uvedeného majetku v kvétnu 2010, bude odpis za rok 2010 za mésice 1-5/2010 ¢&init 50
tis. K& (5x10000K¢).

PFi vyfazeni majetku:nejprve zadame do karty datum a zpuUsob vyfazeni, program kontroluje, jestli jiz nebyl proveden odpis
za pfislusny rok. Nasledné zadame odpis béznym zpusobem, pfi vytvafeni odpisu nas program nejprve upozorni, Zze se
jedna o jiz vyfazeny majetek, pfi pokradovani je spocitan odpis podle popisu v pfedchozim odstavci (u mimorfadného odpisu).
U klasickych odpisl se odpis automaticky zkrati na polovinu a tato informace se zapiSe do poznamky.

4. Objednavky

4.1. UzZivatelské polozky

Evidence objednavek a cenovych nabidek byla rozSifena o uzivatelské polozky spolu s moznou provazanosti na uZivatelské
evidence. Uzivatelské polozky umozZnuji zadat do objednavky libovolné dodate¢né informace a tyto informace nasledné
tisknout na pfislusné sestave, dale téz filtrovat podle téchto hodnot, exportovat je do dalSich externich souboru atp.
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[¥] uzivatelské polozky dokladu .

UzZivatelske
polozky Testova 0 | .
Textova 1 [ |
Textova 2 | |
Textova 3 | |
icka 1 [ ooo]
icka 2 [ oo0]
ickd 3 [ oog
" Logicka 1
" Logicka 2
" Logicka 2
Datumova 1 1
Datumova 2 I:l
Datumova 3 1

Zapnuti a nastaveni pouzivani uzivatelskych polozek se provadi vzdy v nastaveni pfislusného typu objednavky nebo cenové
nabidky.
‘ (] ZboZi zadavat Eislem Doklad: |Cislo objednat| ~ | ) dle nast. u pallnela|

UZivatelske polozky : — .
Iv  Pougivat Definice I Poradi I | UloZit I Havrat I

’7 Import objednavek piijatich :

coia w

Je mozné provést definici vlastnich nazva uzivatelskych polozek a uréovat jejich zobrazeni (volba aktivni polozka) a pofadi
zobrazeni na dokladu.

.
L [¥1 Uzivatelskd polozka
. u A nazev uZiv.menu Typ odkaz na ses
Definice > Textova 0 Textova a_obhLUP_TO
o ¢ 3 Tentova | Teutova  ia obhilip 11 | Jména polozky
uzivatelskych > Teutova 2 a obhlUF T2 | Typ polazky
polozek R a obhLUF_T3 'y gmenu [ |
u
1 : v Aktivni polozka
1
; Lonicka | obhLU
b Logicka a_obhlUP_P2
12.] Logicka a
12 Datumova ‘a
> Datumova  ia P D2
5 Thatumova 3 Datumova  ;a obhiUP D3

Uzivatelské menu — zde mlGzeme zadat odkaz (pomoci F3, CTRL+F3) na jiZ vytvofenou uZivatelskou evidenci. Tim dojde
k provazani uzivatelské polozky s evidenci a je nasledné mozné vyuzivat nabidku hodnot z uzivatelské evidence pfi tvorbé
objednavky (dokladu).

4.2. Rychlé hledani ve skladu

PFi vybéru ze skladovych karet do polozky objednavky (nebo cenové nabidky) Ize vybirat rychlym psanim nazvu zbozi
poptipadé podle katalogového ¢&isla (podle sefazeni).

5. Mzdy

5.1. Slevy na pojistném

Slevy na pojistném byly od roku 2010 zruSeny. P¥i importu dat je zobrazen dotaz na hromadné vypnuti slev na pojistném u
vSech zaméstnancu, kde je sleva nastavena.

5.2. Aktualizované formuld fe

Byl aktualizovan formular Prehled o vysi pojistného, zménén formular na prehled nemoci za obdobi.

5.3. Aktualizované ¢€iselniky

Byly aktualizovany &iselniky svatkl, pracovnich dni. Nastaveni novych redukénich hranic pro vypocet nahrad.

5.4.  Pruiméry pro ndhrady

Pokud jiz byly priméry za 4Q.2009 spocitany ve verzi 2009 je potfeba provést jejich opétovny pfepocet v nové verzi 2010
z divodu zmény reduké&nich hranic. Rovnéz je potfebné mit pro zpracovani mezd 2010 nastaven ucetni rok 2010.

6. Podvojné U €etnictvi

6.1. Kontrola spravnosti G étl

PFi GCetni zavérce se nyni kontroluje integrita G¢td v Gcetnim rozvrhu, pfipadné nalezené nesrovnalosti jsou zobrazeny
hromadnou zpravou.

6.2. Zmény v U ¢etni osnov &

Je zménéna Ucetni osnova a odpovidajici vzorovy Ucetni rozvrh. Pokud vSak data importujete je pfevzat Vas puvodni tcéetni
rozvrh. Nasledné je mozné provést aktualizaci podle U¢etni osnovy (ta se neimportuje).
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7. Provoz vozidel

7.1. Formulaf nasilni éni dan
Byl aktualizovan formulaf na silni¢ni dan - ¢islo 13.

8. VSeobecné funkce

8.1. Nastaveni TEMP

Standardni nastaveni adresare pro do€asné soubory je u sitové (LAN) verze tzv. temporary adresar Windows. U nékterych
uzivatelskych ucta ve Windows (podle typu Windows) se mohou vyskytnout problémy s opravnénim zapisu do téchto slozek.
Nyni je v programu volba v menu konec - nastaveni — prostfedi. U sitové verze se vytvafi lokalni adresare s nastavenim
programu (viz. navod na instalaci verze LAN) a tato volba umoznuje pfesmérovat doc¢asné pracovni soubory do tohoto
adresare (vytvofi se zde podadresar TEMP). Volba je pfistupna pouze pro sitovou verzi.

Umisténi lokalniho i [cworkshjwnew' ] Majdi ... I
Nastaveni TEMP | Dalii nastaveni ... I ¥ Mastavit TEMP do lokélniho nastaveni

[ wosit | [ Hawat |

8.2. Upozorn éni na noveé verze

Program si automaticky pfi startu kontroluje vydani nové verze a pfipadné tuto skute¢nost zobrazi po spusténi programu
formou avodni zpravy. Volbu na automatickou kontrolu Ize zapnout / vypnout v menu konec - nastaveni — prostredi, dale
tlagitko DalSi nastaveni.

Dal$i nastaveni
[+ Automaticka denni kontrola upgrade ALFIS na internetu

8.3. Exporty dat

Exporty dat pfehledd jsou rozsifeny o moznost exportu do formatu CSV (comma separated value) v nékolika modifikacich.
NapF. format vystupu CSV (stfednik a uvozovky) je vhodna pro pfimy pfenos dat do MS Excel.

Hazev exp [ |

Exportni soubor EXPORTO1.DBF

Cilov§ adresat | |
Format ¥jstupu exportu : Cestina vistupu :
@ DBF [Foxpro, téZ MS Excel] @ Windows
3 ¥LS [MS Excel] > Latin 1l
O TXT [textovi] 2 Kamenicky
(3 CSV [stFednik] O Bez G
{» CSV [stFednik a uvozovky]
) CSV [8arka a uvozovky]

Pomoci nasledujiciho tlaéitka wybrat jen uréité sloupce s idaji pro export.

¥ybirat datové sloupce pro export I

Havrat I

Exporty dat jsou ve vétSiné prehledd k dispozici na funkéni klavesy CTRL+E. UmoZzfiuji pfevést data do poZzadovaného
formatu s uzivatelsky vybranymi sloupci (z pfislusné databaze) a rozsah pfenosu Ize omezit pomoci filtru F6 (pokud je v dané
evidenci k dispozici).

8.4. Legislativa
Legislativni nastaveni u mezd a dani.

8.5. Importy tiskovych sestav

V souvislosti se zmé&nami v programu (napf. zvySeni ¢astek u dokladud) je potfeba importované uzivatelsky upravené tiskové
sestavy z predchozich verzi po importu fFadné provéfit na spravnost a popfipadé provést korekci.
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