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1. Zményv DPH

1.1. Novela zakona o DPH

Od ledna 2011 je v platnosti novy tiskopis darového pfiznani. Jeho zmény souvisi s planovanou novelou ZDPH (U¢innost je
podle poslednich dostupnych informaci posunuta na duben 2011). Kromé dalSich zmén dojde rovnéz k Upravé vykazovani
preshrani¢nich sluzeb. Nové se na fadcich 5 a 6 budou vykazovat pouze pfijaté sluzby od osoby registrované k dani v jiném
Clenském staté, u nichz se misto pInéni posuzuje podle zakladniho pravidla dle § 9 odst. 1 ZDPH, ostatni pfijaté sluzby od
osob registrovanych k dani v jiném clenském staté (dle 8 10 a dalSich ZDPH) se budou vykazovat spole¢né s ostatnimi
pfijatymi sluzbami od zahraniénich osob povinnych k dani, s dodavkami zboZzi s instalaci ¢i montazi apod., a to na fadcich
odpovidajicich sou¢asnym fadkim 11 a 12. Obdobné na fadku 21 se jiz budou uvadét pouze poskytnuté sluzby osobé
registrované k dani v jiném ¢&lenském staté s mistem pIlnéni mimo tuzemsko, u nichZz se misto plnéni posuzuje podle
zakladniho pravidla dle § 9 odst. 1 ZDPH, a ostatni sluzby podle § 10 a dalSich ZDPH pro osobu registrovanou k dani v jiném
¢lenském staté se budou uvadét do souhrnného fadku spolu s dalSimi plnénimi — fadek odpovidajici sou¢asnému fadku 25.
Snahou je sblizit obsah fadku 21 s Gdajem uvadénym dle § 102 odst. 1 pism. d) ZDPH v souhrnném hlaSeni s kddem 3. Jak
jiz bylo uvedeno vyse, rozdily mezi pfiznanim a souhrnnym hlaSenim vSak zistanou, nebot do fadku 21 se budou i nadale
uvadét pfijaté zalohy, zatimco do souhrnného hlaSeni se sluzba uvede v plné hodnoté az pfi jejim poskytnuti.

1.2. Novy tiskopis p Fiznani DPH

Verze ALFIS 2011 obsahuje jiz aktualizovany tiskopis (¢. 17). PFi importu dat z pfedchozi verze dojde k automatické
transformaci na novy formular. Dochazi k precislovani nékterych fadkd a jsou pfidany i Fadky nové. Program pfi importu dat
provede potfebné zmény, pokud by nemohly byt provedeny automaticky z ddvodu napf. odliSného nastaveni puvodnich
parametr DPH (menu Doklady — ¢iselniky — sazby DPH), bude zobrazeno upozornéni.

Zmeény ohledné DPH jsou pfi importu dat provedeny automaticky bez dotazu, ALFIS 2011 jiz neobsahuje pfedchozi tiskopis
pfiznani DPH a tak je data nutno transformovat na novy typ tiskopisu. V pfipadé nutnosti tisku plvodniho formulare, je
potfeba jej vytisknout v odpovidajici pfedchozi verzi programu.

1.2.1. Nastaveni Gdaj G do tiskopisu p Fiznani

Nyni Ize zkombinovat pfiznani fradné+opravné, dodateéné+opravné (dosud byla na vybér pouze jedna z moznosti: fadné,
opravné, dodate¢né). Rovnéz je v novém tiskopisu nové informace o poctu pfiloh / listd — toto se vyplfiuje v okné po stisku
tlaCitka Nastaveni Udajd pro tisk .

1.2.2. Zalohovy koeficient a vypo Fadaci koeficient

V tiskopise pfiznani DPH je uveden v %, tento format by vSak mél platit az s novelou DPH (duben 2011), do bfezna 2011 je
uvadén jako desetinné misto (i pfes oznaceni % na tiskopisu). Program ma tuto zménu automaticky zabudovanou podle
pocatku zpracovaného obdobi DPH.

1.3. Doklady nadkup v EU

V souvislosti s precéislovanim a pfidanim novych fadkd ve formulafi uvedeme znovu moznosti G¢tovani dokladtd EU. Pozor u
nékterych typu pInéni bude od dubna dochazet ke zménam.

V pfipadé, Ze firma nakupuje zboZi nebo sluzby v EU s tim, Ze je nakupuje v misté nakupu bez DPH a ke zdanéni dochazi
v CR (zaroven uskutec¢néna i pfijata plnéni), je mozné pouzit nasledujici zplsoby zpracovani.

1.3.1. Doklady EU pomoci OP a OZ (ostatni pohledavky  a zavazky)
Dosud byl mozny pouze tento zplsob spoéivajici v zapisu 3 doklad:

i Do seznamu faktur pfijatych se zapiSe nedarovy (z hlediska DPH) doklad na vySi pInéni (napf. 100 tis.K¢), ktery se
dale Uctuje a eviduje jako zavazek k proplaceni vici dodavateli.

ii. Do evidence OZ (ostatnich zavazkd) se zavede darfiovy doklad pod typem dokladu ,Univerzalni“ (popf. jiny
obsahujici sazbu DPH odpovidajici EU), ktery ma ve vysledku pouze DPH, tedy v prvni poloZce dokladu je podle
prikladu 100tis. K&, vedle je uvedena dan 20 tis. odkazujici se na pfislusny fadek pfiznani DPH. V druhé polozce je
odectena hodnota zbozi, tedy -100 tis. K&. Vysledny doklad je tedy na ¢astku 20tis. K¢, ktera se ale ve vétSiné
pfipadech jiz dale nikam nelctuje. Tento doklad v OZ slouzi pouze pro zobrazeni zékladu a DPH do pfislusného
fadku pfijatych plnéni v pfiznani DPH.

iii. Do evidence OP (ostatnich pohledavek) se zavede doklad odpovidajici bodu (ii.). Lze je zavést ruéné nebo vyuzit
funkci na generovani protidokladu (CTRL+H) v seznamu OZ. Tim je pak ¢astka pfenesena do odpovidajicich
uskute¢nénych pInéni na pfiznani DPH a dojde k ,vyrovnani unijniho DPH".

Vyhodou je oddéleni DPH a puavodniho dokladu, kdy plvodni doklad je na celou ¢astku, kterd neni rozdélena na zaklad a
DPH, ale je to pouze ¢astka bez DPH a s ni se i dale operuje. Dalsi vyhodou je moznost ¢asového odliSeni uskute¢néného a
pfijatého plnéni vramci EU, ale to se v praxi prakticky nevyskytuje, ve vétSiné pfipad( je uskutecnéné i pfijaté plnéni
soucasné. Nevyhodou je zvySena pracnost pfi zadavani dokladd, kterou si vSak lze snizit napf. pouzivanim funkce
kopirovani doklad (CTRL+INS).

1.3.2. Doklady EU pomoci jednoho dokladu

Ve verzi 2010 je mozny i tento zjednoduSeny zplsob. Doklad pfijaty z EU se zapiSe jako danovy doklad do pfijatych faktur
opét pod typ DPH ,Univerzalni“ a v naSem pfikladu tedy bude v prvni polozce 100 tis. K& (Ize zadat i v EUR) jako zaklad a 20
tis. K¢ jako dan do pfislusného radku pfijatych plnéni. Jelikoz vSak vedeme jako zavazek vaci odbérateli pouze 100 tis. K¢,
do dalsi polozky v dokladu odecteme vySi DPH, tedy -20 tis. K&, kde jiz tentokrat zapiSeme nulovou sazbu DPH (ktera
nepatfi do zadného radku pfiznani DPH).

V podvojném Ucetnictvi jako UCet pro zalctovani této polozky zadame ucet DPH, tak aby dosSlo k jeho ,vyruSeni“ s pfedchozi
poloZkou.
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V jednoduchém UGcetnictvi je nutno u tohoto dokladu vypnout volbu ,Uplatnit DPH*, tak aby se do deniku zapsalo DPH
nulové. (U ostatnich doklad(i kde se DPH uplatfiuje, musi byt tato volba zase naopak zapnuta).

V rekapitulaci bude tedy doklad zaveden na celkovou ¢astku 100 tis. K&, ale bude zde uvedeno zaklad 80 tis.KE a DPH 20
tis. K&, coz sice nekoresponduje s ptvodnim dokladem, ale jako doklad k proplaceni do platebnich pfikazu se to prenese
spravné, do Gcetnictvi pfi dodrzeni postupu taktéZ a pro zpracovani DPH (pfiznani DPH i pfehledu doklad() je pak nutno
zapnout volbu U dovoz( a porizeni z EU dopocitat protiradek.

Poznamka:
*  Pro spravnost vypoctu je nutné mit vypinény spravné ,protifadky" v tabulkach DPH, které jsou v3ak pro lepsi
kontrolu nové zobrazeny v jiz zminéném souctu doklada DPH.
e Vseznamu dokladdi DPH jsou zobrazeny pouze doklady odpovidajici pfijatému pIinéni EU (nejsou fyzicky

vygenerovany protidoklady uskuteénéného plnéni do seznamu). Je to vSak zohlednéno v zavére¢ném soudtu a to
jak v tiskovych sestavach, tak i pomoci F9 na obrazovku.

Dopoc¢itani pomoci [ Jini filte
protiFédku I il dovozli a pofizeni z ELJ dopocitat protifadek:
| oK I | Mavriat I

Dulezité upozorn éni: Nelze pouzit kombinaci zadani plnéni EU pomoci zminéného zpusobu pfes OZ a OP a zaroven pouZit
volbu dopogitat pomoci protifadku, protoze by takto zadané doklady byly v ¢astkach zdvojeny. Program si vSak tuto moznost
kontroluje a v pfipadé problému zobrazi upozornéni.

1.3.3. Export do XML

POZOR — v dobé& vydani verze ALFIS 2011 nebyl dosud na strankach MFCR uveden aktualizovany popis struktur pro export
do XML, vzhledem ke zménam v tiskopise nemusi stavajici export (podle dosud platného formatu XML) fungovat vzdy
spravné (zalezi na pouziti sazeb), bude to FeSeno formou upgrade/doplfiku jak bude aktualizovana struktura k dispozici.
Program zobrazuje hlaSeni o tomto problému (téZ u exportu do XML u souhrnného hlaseni).

Postup pro export do XML:

V pfipadé, ze v zakladnim okné pro zadani parametrl pfiznani DPH zapneme volbu Exportovat do XML, bude zpfistupnéna
volba pro zadani cesty (adresafe) pro umisténi vysledného souboru a v dalSim okné také zpfistupnéno tlac¢itko Export do
XML. VytvoFeny soubor za&ind na DPHDP2 a dale v nazvu obsahuje DIC firmy a datum (podrobné&ji viz. souhrnné hlasent).
Takto vytvofeny soubor Ize nacist do aplikace na darfiovém portalu ministerstva financi.

Exportdo XML

| Zména wypoctenpch hodnot . : |

| Nastaveni ddaji pro tisk ... I

Tizk formulaie DPH pro finanéni arad

Tisk ziednodugeného formulare

Export do XML [EPD2)

1.4. Souhrnné hlaSeni

Obecné souhrnné hlaSeni podava tuzemska firma, kterd poskytne pInéni firmé v ramci EU a tato firma je povinna pfiznat dar
v jiné zemi EU. Od roku 2010 je povinnost podavat souhrnné hlaseni pouze v elektronické formé tak aby spravce dané jiz
manualné nemusel prepisovat Udaje z papirového podkladu. K tomuto elektronickému podani slouzi darnovy portal
ministerstva financi (https://adisepo.mfcr.cz )

Aktualizace 2011:

Souhrnné hlaseni Ize podat pouze elektronicky na elektronickou adresu zvefejnénou spravcem dané. Pokud je souhrnné
hlaseni podano prostfednictvim datové zpravy, kterd neni opatfena uznavanym elektronickym podpisem nebo neni odeslana
prostfednictvim datové schranky, musi byt potvrzeno za podminek upravenych v danovém fadu ve |hité pro podani
souhrnného hlaseni.

Komentaf: Vzhledem k tomu, Ze souasna praxe ukazala, ze povinnost podavat souhrnné hlaSeni (SH) v e-formé, v pfipadé
neexistence datové schranky vylué¢né se zaru¢enym elektronickym podpisem, znamena stale pro dafiovou vefejnost zatéz, je
navrzena moznost podat souhrnné hlaseni pres aplikaci Elektronicka podani pro dafovou spravu (EPO) na Dafiovém portale
Ceské dariové spravy bez zarueného elektronického podpisu s podminkou, 7e v pfipadé tohoto podani je stanovena
povinnost dorugit tzv. Etiskopis (generovany aplikaci EPO po podani) ve fyzické podobé s podpisem na pfislusny FU, a to ve
Ih(té pro podani SH jako takového, tj. max. 25. den daného mésice. Na elektronickou adresu zvefejnénou spravcem dané (8
56/1/b dafiového fadu) Ize dorugit datovou zpravu pouze ve formatu a strukture zvefejnéné spravcem dané (8 72/3 dariového
fadu), tj. xml. Neni pfipustné podani souhrnného hlaSeni emailem nebo ve formatu pdf.
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1.4.1. Nastaveni pro souhrnné hlaseni

Do souhrnného hlaSeni jsou zahrnuty plnéni zadané pod pfisluSnou sazbu (tabulku) DPH. Tato sazba musi mit nastaveno
Zahrnout do souhrnného hlaSeni a téZz vyplnén kéd plnéni (zména se provadi v Ciselnikach). V souvislosti s novym
tiskopisem pfiznani DPH doSlo ke zméné sazeb (tabulek) DPH i pro souhrnné hlaseni.

Nastaveni
Cislo
Mazev Dodani zboZi do EU |
Zratka
Sazba @z
Twp |Uskulec':néné plnéni [vydané fakt. apod] |L|
. _priznani DPH [posl_znak urtuje sloupec/0.1.2/.
C.ipfiznani 891 [ | predchozi je Eislo Fadku)
Proti Fadek pfizn. I:| [pouze u pInéni ¥ ramci EU)
v Zahmout do souhmného hlageni Ot [ |
kéd plnéni  [0]
C.F. pfiznani v pfedch.form.DPH
C.F. pfiznani v predch.form 891 [ |
Havrat I

Rovnéz je nutné vyplnit Gdaje v Nastaveni Udajd pro tisk , které jsou z ¢asti spole¢né s Udaji pro pfiznani k DPH.
Souhrnné hlaSeni se nyni podava mésic¢né.

1.4.2. Vypo éet souhrnného hlaseni
Vypocet je nyni ¢lenén do mési¢niho ¢lenéni (bez ohledu na to, zde je firma mésiéni ¢i Ctvrtletni platce DPH).

{71 Seuhrnné hlaSeni k DPH x|
Souhrnné hlaseni
I Souhrnné hlaZeni za obdobi: Nastaveni vjpoctu
od] ] da] ] ‘ l+ DIC partnera nezadina na C2
™ Masledné beos s
[v Obdobi [~ Po vipoitu ménit hodnoty
.. @ {Leden! I Zahmout pouze oznaéené doklady
Lz 2 Onor Piednastavit kéd plnéni na [o]
Rok [2010 { Bfezen [pouze pokud neni vypinéno u tabulky DFPH)
2 Duben
Kvét
8 C:f\.:: ™ Exportovat do XML
> Cervenec cesta pro ystupni XML soubor
{ Sipen c:halfis10{\ |
O Zar
o F!_iien
8 Iﬁ'[’::;f.:g \Eslaveni adajd pro tisk I | Yopocet I l_ﬂéwal I

Nasledné souhrnné hlaSeni — hodnoty se budou zadavat rué¢né a bude umoznéno zadavat storno radky.
Po vypocétu ménit hodnoty — Ize zadat hodnoty ruéné, provést tisk a export pfiznani. Takto zadané hodnoty vSak nebudou

nikde uloZeny pro dalSi pouziti.
Prednastavit kdd plnéni na — pokud neni zadan kéd v tabulce DPH (Ciselnik sazeb DPH), bude v fadku predvypinén zde

zadany kod.

1.4.3. Export do XML

V pfipadé, Ze je zapnuta volba Exportovat do XML, je vseznamu plnéni aktivni funkce F10, ktera provadi pfenos
zpracovanych dat do formatu XML. Soubor je vytvofen v zadané cesté (adresafi) a jeho nazev se sklada z:
DPHSHV-dic_firmy-datum.XML , DIC firmy a datum je doplnéno automaticky.

Po vytvoreni souboru Ize provést jeho dalSi zpracovani aplikaci danového portalu ministerstva financi. Je tam k dispozici
pomeérné komfortni privodce, ktery umozni nacteni souboru, jeho nasledné prohlizeni a dalSi pfipadnou editaci (opravy) a
odeslani ke zpracovani (za pomoci datové schranky nebo elektronického podpisu).

2. Zakazky

2.1. Uzivatelské polozky

V nastaveni zakazek (Evidence — Zakazky — Nastaveni) Ize zvolit pouZzivani uZivatelskych polozek na zakazce. Je k dispozici
8 textovych, 8 numerickych, 8 datumovych a 8 logickych (ano/ne) poli. U kazdého pole muzeme nadefinovat jeho pouziti
v ramci zakazky, tedy jeho nazev/popis, pfislusnost do skupiny, jeho pofadi nebo téZ vazbu na menu v rdmci uzivatelskych
evidenci (UE — jednopolozkové). Vazba na uZivatelské evidence umoznuje rychly vybér hodnot z pfedem nadefinovanych
¢iselnik( hodnot. Pouziti uzivatelskych polozek u zakazek je obdobou pouziti uzivatelskych poloZek u dokladu a objednavek,

Nastaveni zakazek
POUZITI ZAKAZEK [Typ 1 [~]

Do podrobného listu zakazky tisknout

¥ Seznam pfijmt
¥ Seznam nakladi
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Seznam
uzivatelskych
polozek

Definice uzivatelské
polozky

[%1 uzivatelské polozky ZA

Al [A2 nazey uZiv. menu Typ odkaz na sestavu - |
Textova 1 Textova a_zakhl.UP_T1 |

> Textova 2 Textova a_zakhlUP_T2 j

> Textova 3 Textova a_zakhlUP_T3

> Textova 4 Textova a_zakhlUP_T4

> Textova 5 Textova a_zakhlLUP_T5

> Textova b Textova a_zakhlUP_T6

> Textova 7 Textova a_zakhlUP_T7

> Textova 8 Textova a_zakhlUP_T8

> N icka 1 N icka ia zakhl.UP_N1

LY Numearicka 27 Numearick 5 a zakhllIP N2

] Uzivatelski poloZka B

Jméno polozky RZ wozidla
Typ poloZky
Uz ké menu

v Aktivni poloZka - skupina 1
[ Aktivni poloZka - skupina 2

Mavrat I

Jméno polozky — zvolime podle potfeby evidence (daju v zakazce napf. RZ vozidla.
Uzivatelska polozka — pokud je nadefinovana uzivatelska evidence (UE) Ize ji vybrat pfifadit do polozky pomoci F3.
Aktivni polozka — v jaké skupiné se ma uzivatelska polozka na zakazce zobrazovat.

2.2.

Karta zakazky

Uzivatelské polozky jsou k dispozici ve dvou skupinach. Pfislusnost ke skupiné uréujeme v definici uzivatelské polozky. Dvé
skupiny jsou zvoleny pro vétSi pfehlednost, nebot v pfipadé vyuziti vSech uzivatelskych polozek (celkem 32) je na vétSiné
monitor(l nelze zobrazit najedou (vySka okna uZzivatelskych polozek se méni podle zvoleného poctu uZivatelskych polozek).

Karta zakazky

Zidlo FA-O0ZA11 nazev Oprava &epu fizeni
) _ objedHs [ ]
ZAKAZNIKlEleklm Chladil | stiedisko l:l
douci | |
ulice Marodni 16 ] e |l ]
PSC,meslo: Piaha 1 : email.adr. [ |
telefon
polozky | Usivatelské (1.skupina)._. |
gatlana usipdi poloZky | UZivatelské [2_skupina)... I
temin - [. . JukonZena [ . |
predmét zakazky
+
4
| Piiimy - ostatni | | Piiimy - doklady ]

| ¥idaje - ostatni

Vidaje - doklady

Material ze skladu

I” Poznamka

Dokumenty I

UloZit I

| iNavrat: I
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UzZivatelské polozky [uliErn e [x]

ve skupiné

RZ vozidla
Textora 2

Textova 3

Textova 4

Textora 5

Textova b

Textova 7

Textora 8

Humencka 1
Numericka 2
Numericka 3
Humencka 4
Mumericka 5
Numericka b

MNumernicka 7

Numericka 8

Pokud je k pfisluSné uzivatelské polozce pfifazeno menu (vytvofené v uzivatelskych evidencich UE — jednopolozkové), Ize jej
vyvolat v pfislusné uzivatelské polozce na stisk klavesy F3.

2.3. Zakazkovy list

UZivatelské polozky je mozné tisknout na zakdzkovém listu s ozna¢enim Zakazkovy list — uZiv. polozky . Vystupni tiskovy
format Ize pomoci vestavéného editoru tiskovych sestav upravit dle vlastnich potfeb (umisténi poli, popisky, oramovani atp.).
Editor tiskovych sestav se nachazi v menu Konec — Nastaveni — Tiskové sestavy.

3. Doklady

3.1. Napojeni na €teéku €arového kédu

Dosud byla moznost pouzit ¢te¢ku Carového pfi prodeji pouze pro vyhledani skladové karty/polozky do jedné pravé
pofizované nové polozky dokladu. Po nalezeni a vybéru skladové karty bylo nutno zadat pocet kust a déle potvrdit cenu a
popripadé dalsi daje, teprve poté doslo k ulozeni nové polozky dokladu a mohla byt zadavana dalSi prodejni polozka. Nyni
je u prodeje (pomoci faktur vydanych, hotovosti pfijmu a ostatnich pohledavek) umoznén rychly prodej, kdy Ize snimat
(,pipat*) jednu polozku za druhou. Ctegku &arového kédu (EAN) Ize pouZit takovou, kterd emuluje vstup z klavesnice.
PFipojuje se nej¢astéji pomoci USB portu nebo Ize téZ i napf. pfes konektor PS/2 (ktery je vSak jiz na Ustupu a napf. u
modernich notebookl Gplné chybi). V pfipadé nutnosti vétSiho akéniho radiusu je mozno vyuzit i napf. bezdratovou bluetooth
Gtecku, kterd umozniuje snimani do cca 10m s pfenosem do PC ihned a pokud se dostane mimo dosah signalu uklada data
do své interni mezipameéti (zalezi na zvoleném typu ¢te¢ky) a v pfipadé opétovného pfiblizeni odeSle nasnimané ¢arové kédy
do PC. Takto je mozné feSit i napf. prodej formou nalepenych ¢arovych kédu na regalech se zbozim.

3.1.1. Zadani €arovych kéd 0 do karty

Pro vyuziti ¢arovych kédua je nejprve potfeba kédy pfifadit/ulozit do skladovych karet. Pro ulozeni Ize téZ vyuzit ¢tecku, kdy
kurzor na oteviené skladové karté nastavime do pole ¢arovy kéd a tento nasledné sejmeme. Pouziti ¢arovych kédu se zapne
v nastaveni skladu (Evidence — Sklad —Nastaveni / Sklad — Nastaveni u PU).

3.1.2. Prodej pomoci €arovych kod G

Zahajeni prfislusného prodejniho dokladu (FV, HP, OP) provedeme béznym zpusobem, vypinime hlavicku dokladu, tedy
Cislo, datum vystaveni, obchodniho partnera atp. a prejdeme do vystavovani polozek. V seznamu polozek pomoci klavesy
F11 (nebo pomoci CTRL+F10) zobrazime nasledujici tabulku pro rychly prode;.

Vsbér polozek na

doklad pomoci & EAN poiet kat.Eislo nazey m.i.| 1.prodeini |DPHZ| na skladd
., 1: 8594008981161 1,00:SK1 Ojnice Skada Favarit 661,30 20 131,00
Ctecky EAN 1% en047 40487907 3,00 SK2 Losicko ojnice Favorit 110407 30 828401
1 . 0.00 000 0 0.01
1
5
6

Kurzor zGstava v podstaté téméf vzdy ve sloupci EAN, po UspéSném sejmuti kédu a vyhledani pfislusné skladové polozky
prejde kurzor automaticky na dalSi fadek a program ocekava dalSi vstup (dalSi kéd). Pokud je (i napf. az za nékolik sejmuti)
sejmuta jiz dfive vybrana skladova polozka (v rdmci tohoto jednoho zadavani), dojde automaticky ke slou¢eni polozek, tedy
nova polozka se nepfida, pouze se u predchozi zvysi pocet kusl. Pokud je vSak do sloupce EAN zadano ¢islo do délky 5
znaku, je tento Udaj bran jako pocet kusu k pfedchozi sejmuté polozce — nékdy v pfipadé vétSiho poctu kusu je zadouci ruéni
zadani poctu kusu nez opakované stale dokola snimat pfisluSny EAN. Uzivatelé verze Profi mohou v tomto pfipadé vyuzit i
tzv. nasobky (viz. déale).

Pokud neni zbozi mozné vyhledat pomoci EAN, tak Ize vybrat zbozi béznym zplsobem, tedy pomoci F3 na pfislusné
polozZce dojde k zobrazeni seznamu skladovych karet a napf. dohledanim podle ndzvu se provede vybér zbozi.

F9 — soucet dosud nacteného zboZi.
F10 — pfenos do poloZek dokladu bez dotazu na pfenos.
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Pokud je stisknuta klavesa ESC, program se zepta na ukonéeni tohoto pfimého zadavani zbozi a nasledné téz na prenos do
polozek dokladu. Takto lze vyuzit zadavani na jeden novy doklad i opakované, pfenést jednu skupinu a nasledné i dalSi
skupinu, pokud se napf. zékaznik rozhodl jesté néco prikoupit. Lze libovolnym zplisobem kombinovat bézné zadavani
polozek a zadavani polozek pfes rychly prodej.

DilezZité upozornéni: Funkci na rychly prodej pomoci ¢arovych kéda lze pouZit pouze u nové vystavovaného dokladu,
v pfipadé, ze byl jiz doklad uloZen (a byly jiz vytvofeny pfislusné skladové pohyby), nelze jiz tuto funkci pouzit.

V pfipadé potfeby pokladniho prodeje, Ize s vyhodou vyuzit propojeni ALFISu s pokladni tiskarnou — hotovostni doklady Ize
tisknout jako prodejky ve specidlnim médu na ,uzkych* pokladnich tiskarnach. ALFIS provede rychly tisk prodejky v tzv.
textovém maodu.

3.1.3. Priprava EAN
Generovani a pripadné tisk ¢arovych kédl bézna verze ALFISu neumi, lze to vSak v pfipadé potfeby feSit vhodnou
nadstavbou.

3.2. Serazeni poloZzek a seskupeni

Funkce na sefazeni polozek je k dispozici v seznamu poloZzek na funkéni klavesu F10. Nyni je rozSifena o moznost volby
zplsobu sefazeni (vzestupné/sestupné) a téZz o volbu sloudeni stejnych polozek (polozky musi byt stejné ve vSech
parametrech). Dodate¢né sefazeni je mozné provést i zpétné u jiz uloZzeného dokladu, nelze vSak takto dodateéné provést
slou¢eni stejnych polozek (z divodu jiz vytvofenych skladovych pohyb( a jejich vazbé na polozky dokladu).

Sefazeni polozek %1 sefazeni poloZek dokladu .

dokladu

Seradit poloZzky dokladu podle:
@ ki
{ nazvu
) podtu kusi
O ceny

Zpiizob sefazeni: ® wyzestupné O sestupné

I Sloutit stejné poloZky

|__sefadit | [ Navrat |

3.3. Tisk special

Funkce specialni tisk (3titkd, obalek, podacich listkd atp.) je k dispozici v seznamu dokladl a napf. i v seznamu obchodnich
partnerd. Je zde nova tiskova sestava pro Ceskou poStu — postovni podaci arch. (Tisk hromadného podaciho listku).

Postovni podaci arch | Tisk obalok 1 T st

Tisk sloZenek

Tizsk hromadného podaciho listku I

|
|
| Tisk podaciho listku ]
|

Tizk neuhrazenjch dokladi k datu I 04.02.2011

3.4. Rychly vstup doklad
Rychly vstup dokladd byl rozSifen o moznost zadavani zakazek. Datové pole Zakazka se zpfistupni po zavedeni alespon
jedné zakazky do seznamu zakazek (menu Evidence — Zakazky). Podle zakazek Ize napf. i vyhodnocovat doklady DPH,
pokud je tedy potfeba, muze &iselnik zakazek slouzit i pro tyto Géely - ¢lenéni dokladd DPH do skupin.
Zakéazka u rychlého T e
VStUpU dokladdul. Dat.zd.plnéni Predkontace Zakazka
D at.vpstaveni
Dat.splatnosti [12.02.2011 [[Fooy ] L

4. Sklad

4.1. Ciselnik nasobk

V souvislosti s rychlym prodejem pfes ¢arové kody byl zaveden v menu skladovych karet Ciselnik EAN — nasobky. Tento
¢iselnik slouzi pro urychleni prodeje, kdy Ize ke zvolenému ¢arovému kodu pfifadit nasobek. Tento ¢arovy kéd nesmi byt
duplicitni s k6dem pouzitym ve skladovych kartach. Princip prace je takovy, Ze pokud obsluha sejme kod zbozi a nasledné
potfebuje zadat napf. 56ks, ma moznost zadat pocet kusu ruéné na klavesnici nebo druhou moznosti je sejmuti pfislusného
¢arového kddu nebo jejich kombinaci, kdy se sejme ¢arovy kdd nasobku 50 a pak nasobku 6-ti (vysledek 56ks). U pultového
prodeje, pokud je prodavajici pfimo u PC, je pfimé zadani mnozstvi zfejmé rychlejSi, uplatnéni bude hlavné u bezdratové
Stecky, kdy je potfeba zadavat vétSi mnozstvi a obsluha neni u PC (napf. pochizkovy prodej se zakaznikem ve skladu).
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EAN - nasobek [%] EAN - ndsobek x|

EAN 8594008981161
Mazew [0«

Nasobek

[ Timto EANem vynuluj mnoZstvi

Mavrat I

V pfipadé prodeje pomoci EAN se tedy nejdfive prohleda databaze skladovych karet a pokud neni ¢arovy kdéd nalezen,
prohleda se databaze téchto nasobkl. Pokud je ndsobek nalezen, pfifadi se k pfedchozi poloZce pfislusny pocet kusu.

Ciselnik nasobk je k dispozici pouze u verze Profi.

5. Mimo fadné odpisy

Upozornéni: Mimoradné odpisy (mési¢ni 12/24 mésicu) Ize podle sou¢asného znéni zakona (a pfi splnéni vSech zakonnych
povinnosti) pouzit pouze na majetek pofizeny do 30.6.2010 (od 1.1.2009 do 30.6.2010). Program vSak nekontroluje pouZiti
téchto nové zavedenych odpisovych sazeb podle data pofizeni majetku.

6. Mzdy

6.1. ZvySena sazba socialniho pojistného

Sazba pojistného placeného zaméstnavatelem ¢ini 25 % z vyméfovaciho zakladu jeho zaméstnanc( Gg&astnych
nemocenského poijisténi, z toho pfipada 2.3 % na nemocenské pojisténi, 21.5 % na dichodové pojisténi a 1.2 % na statni
politiku zaméstnanosti. Kromé této zakladni sazby (25%) si mohou tzv. mali zaméstnavatelé zvolit sazbu o 1% vySSi, tedy
sazba 26% (pfipojisténi, z toho tedy na nemocenské pojisténi pfipada 3.3%). ZvySenou sazbu pojistného si maly
zaméstnavatel sam stanovi na zakladé jeho pisemného oznameni. Maly zaméstnavatel mize oznamit placeni pojistného
v kalendarnim roce ve zvysSené sazbé prislusné okresni spravé socialniho zabezpecéeni nejpozdéji do 20. ledna kalendarniho
roku, pro ktery si tuto sazbu stanovil. K oznameni uéinénému po tomto dni se nepfihlizi. ZvySena sazba pojistného na
nemocenské pojisténi plati vzdy pro jednotlivy kalendarni rok. Pocet zaméstnancl malého zaméstnavatele je do 25
zaméstnancu. Primérny mési¢ni pocet zaméstnancu se pro Ucely stanoveni sazby pojistného na nemocenské pojisténi
zjiStuje podle poctu zaméstnancll v pfedchozim kalendafnim roce. Stanovi se tak, Zze souéet po¢tu zaméstnanc(l U¢astnych
nemocenského pojisténi zjiStény k prvnimu dni mésicu fijna, listopadu a prosince se déli tfemi a vysledek se zaokrouhli na
celé ¢&islo dold. Malému zaméstnavateli se zvySenou sazbou pojisténi 26% je i nadale refundovana polovina vyplacené
nahrady mzdy (za dobu nemoci zaméstnance) pfi splnéni zakonnych podminek.

6.1.1. Nastaveni zvySené sazby pojistného
ZvysSenou sazbu pojistného nastavime v zakladnim Nastaveni mezd (menu Evidence — Mzdové listy — Nastaveni).

PFipojisténi [¥1 Nastaveni mezd
Pracovnik:
Socialni pojistné: %
Zdravotni pojistné: %

Firemni reZim

Pracovni dn

Zaméstnavatel: Leden Kvéte
Soc.poj.[nem_+dich.): 25.00] % Unor Cerve
[” pfipojifténi [sazba +1% Biezen Cerve

Soc_poj.[pouze dich.]: 21.50(%
Zdravotni pojistné: X Blim e

o al

Zménu tohoto nastaveni je doporu¢eno provadét pouze jednou roéné v souladu s platnym predpisem a také s ohledem na
ostatni vazby v programu.

6.1.2. Mzda

ZvySeni nemocenského pojisténi je zapracovano formou dalSiho datového pole, nebot rozdil oproti zakladnimu pojistnému
se nezapocitava do zakladu dané z pfijmu.

Zvyseni pojistného [
|Kt': pracoynik | 975]Ké firma | 3750,00| K&
|KE pracovnik 675[KE firma 1350 K&

|K&  firma - zvpZeni nem. pojistdni | 0,00] K&

|k&
S0C. zéklad - od zaé. roku K&

|k&
ke | ZDR. zéklad - od zaé. roku K&

|K[': : 0|Ke sleva a penz.pi. I

PFi zavedeni nové mzdy jsou automaticky podle nastaveného pfipojiSténi pfedvoleny nasledujici pfiznaky na jednotlivé mzdé
zaméstnance. Jedna se o ZvySena sazba nem. pojistného a Refundovat ¢ast ndhrady mzdy. K dispozici jsou pod tlagitkem
Ostatni. Podle téchto pfiznakd se fidi dalSi zpracovani mezd. Standardné jsou nastaveny podle hlavniho nastaveni ve
mzdach a neni potfeba je ménit. V pfipadé ruéniho nastaveni uzivatelem v rozporu s hlavnim nastavenim je zobrazeno
upozornéni.
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I Zaméstnani malého rozsahu

Ostatni volby

[~ Zvpiena sazba nem. pojistného

| ‘Refundovat £4st nahrady mzdy:

Priimér nahrad 121.00 Ké /h

[~ Meni narok na dafi. bonus

Zdravotni pojiffovna
[~ Pfiznak M¥Z na prehledu

6.2. Aktualizované formuld fFe

6.2.1. Prehled o vysi pojistného
Prehled o vySi pojistného byl aktualizovan na novy vzor, pfedchozi formulaf neni v programu zachovan, kjeho tisku je
potfeba pouzit starsi verzi.

6.2.2.  Prehled pro zdravotni poji§ tovnu
Prehled o platbé pojistného — jsou k dispozici nové formulafe, zaroven doslo k rozsifeni tiskopist i pro dalsi pojistovny (jsou
obsazeny: VZP, OZP, ZP M-A, VoZP, MVCR, CPZP, RBP, ZPS a Média ZP).

Tisk novych formular je Poget zaméstnanci poj. u ZP [ 1]
YpraVO od pavodnich (ty Uhin vyméfovacich zakladd zam. u ZP
jsou zachovany) Vpie pojistného - souéet poj. zam. pojisténjch u ZP 1620

[ mTisk || Zisk-novéform | [ ok ] | Mavat |

6.2.3. Hromadné oznameni zam éstnavatele pro zdravotni poji§ t'ovnu

Hromadné oznameni zaméstnavatele — po stisku tladitka Vytvoreni hromadného oznameni a zadani pfislusnych Gdaju (novy
fadek CTRL+INS a vybér hodnot z menu F3) provedeme tisk pomoci F8 (pojistovny: VZP, OZP, ZP M-A, VoZP, MVCR,
CPZP, RBP, ZPS a Média ZP). Ptvodni formulafe jsou zachovéany pod tiskem pomoci CTRL+F8.

6.2.4. Priloha k Zadosti o davku
Aktualizace na novy tiskopis, doplnéni volby pro exekuéni / insolventni Fizeni.

6.2.5. Z&adost o poukazani chyb &jici éastky — da hovy bonus

Zadost o poukéazani chybéjici &astky vyplacené platcem dané poplatnikim na mésiénich darfiovych bonusech je nové
zahrnuty formula¥, nachazi se v centralnim tisku, tla¢itko vpravo dole. Formular se pouzije tehdy, pokud vySe vyplaceného
dariového bonusu je vy$Si nez pfislusSna dafn z pfijmu a zaméstnavatel provede zaméstnanci vyplaceni z vlastnich
prostfedkd, které si takto nasledné narokuje u finanéniho Gradu.

Zadost o poukazani [¥] Zadost o poukdzani chyb&jici édstky - daiiové bonusy
chybéjici castky

Obdobi [ 1].[2010] ‘

Typ 33dosti @ b&3nd O dodateéni

Mazev firmy |Kalousek a syn |
Sidlo Firmy [Kralodvorska 56, 182 00 Praha &

Zadam o vraceni ve vpi K&

¥ - na adresu

@® - paiéet  oznadeni fir. Gétu [1 ]

Datum wyplaceni dan bonusu Datum ¥ypinéni
Fin. dfadu [v Praze B | 1] [CZ15689444 |
Typ zastupce |:| Kad zast. |:|
Jméno
Prijmeni

Osoba opr. k podpisu - pfijmeni Iméno [

Kalousek WJdindfich Datum i
¥ztah k dafioyému subjektu
jednatel

Ewvid. & poradce

| nI;LI( I | MNavrat I

6.3. Aktualizované ¢€iselniky
Byly aktualizovany ¢&iselniky svatkl, pracovnich dni. Nastaveni novych redukénich hranic pro vypocet nahrad.

6.4. Praiméry pro ndhrady
Pokud jiz byly priméry za 4Q.2010 spocitany ve verzi 2010 je potfeba provést jejich opétovny prepocet v nové verzi 2011
z divodu zmény reduké&nich hranic. Rovnéz je potfebné mit pro zpracovani mezd 2011 nastaven ucetni rok 2011.
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7. Banka

7.1. Platebni p fikazy
Platebni pfikazy je mozZné zadavat pro cizi ménu v rozSifeném formatu.

[®1 Platebni operace .
Platebni operace v cizi
méné Cislo G&tu [ ] Adresa
Castka EUR priemee
Symboly
S 1 Adresa
banky
Zylastni 1
Konstantni ]
Specificky [ ] i
Daldi adaje
Int. &islodokl [ | Informace
Cislo partnera [ | pro banku
Poznamka | |
Odaije pro zahraniéni platbu 150 kisd zemé piijemce [ |
Bank. volohy [T - | kéd priority plathy ]
Plat. titul [ ] IBAN [
SwiFT banky [ ]
prijemce
Ok Mavrat I

7.2.  Import bankovnich vypis

Import bankovnich vypisu slouzi k automatickému zpracovani bankovnich vypist stazenych pomoci elektronického
bankovnictvi. Predpoklada to praci s modulem bankovnich vypisli jako takovych, kdy elektronicky vypis z banky je
spredzpracovan” a pfenesen do vypisu zde v programu. Zarover se program podle dostupnych Gdaju snazi naparovat thrady
z dokladU a provést dalSi zpracovani. Uzivatel nasledné provede kontrolu a pfipadné doplnéni. K dispozici je zatim pro
tuzemské platby a formaty Komeréni banka (KM) a Oberbank.

7.2.1. Nastaveni importu
Nastaveni bankovnich vypisli se nachazi v menu Banka — Bankovni vypisy — Nastaveni.

[¥] Nastaveni bankovnich vypisi .

Nastaveni importu

¥ Pracovat s cizi ménou

¥ PouZivat srazky

(&etni skupina srazky

[ Zadavat stiediska
I Zadavat zakazky

import bankownich vjpisd
Pfipona soubord pro import

Po importu piejmenoyat na [piipona)
Cesta s bankovnimi soubory pro import ¥jpisu
cchalfis1l i\exﬁoll\

Format importu |Komeu':ni banka [KM] u

oK I Navrat I

7.2.2.  Masky pro import vypis

Masky slouZi pro automatizaci zpracovani vypisl. Pro polozky bankovniho vypisu, které nemaji vztah k dokladim a nejsou
sparovany podle variabilniho ¢isla dokladu, jsou pouzity masky. Pokud je nalezena maska s pozadovanou shodou, pfevezme
se z masky predkontace/G&etni skupina (nebo Gget pro zatgtovani v piipadé PU).

7.2.3.  Vlastni import

V seznam polozek bankovniho vypisu pomoci funkéni klavesy F11 vyvolame zahdjeni importu. Program prohleda adresar
(cestu) zadanou v nastaveni a pokud je nalezen alespori jeden pfislusny soubor je zahajen import. Po jeho zpracovani jsou
do vypisu doplnény polozky, které se mohou nasledné ru¢né libovolné ménit, napf. podle nedostate¢nych informaci program
neprovedl sparovani nebo jej provedl chybné. Po kontrole jiz s vypisem pracujeme béznym zplGsobem, tedy uloZeni,
zauctovani atp.
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Zahajeni importu E—
datum typ EGastka KE var_symb. P| Géetskup. srazka KE ué sk s
prijem

‘.:/ Cheete zah&jit import bankovniho wipisu? |

-

Ano f Me ‘

8. Provoz vozidel

8.1. Formulaf nasilni énidan
Byl aktualizovan formulaf na silni¢ni dan - ¢islo 14.

9. VsSeobecné funkce

9.1. Objednavky
MoZnost importu/exportu objednavek. Oprava tiskovych sestav z ddvodu rozSifeni zplasobU plateb.

9.2. Legislativa
Legislativni nastaveni u mezd a dani.

9.3. Importy tiskovych sestav

V souvislosti se zménami v programu je potfeba importované uzivatelsky upravené tiskové sestavy z predchozich verzi po
importu fadné provéfit na spravnost a popfipadé provést korekci.
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